S6: 3182/TTr-STC; 29/09/2025; 13:53:19; +07:00
Phu luc

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH SO NONG NGHIEP VA MOI
TRUONG, SO XAY DUNG, SO TU PHAP SOY TE SO CONG THUON G,
SO DU LICH VA UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH NINH BINH

(Kém theo Quyét dinh so: /OP-UBND ngay / /2025
cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

Phan I

DANH MUC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

STT

Tén quy trinh

A

THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA UBND
TINH

Linh vye Thanh 1ap va sap xép lai doanh nghiép do Nha nuéc nim giit 100% von
diéu 1é (04 TTHC)

Thanh lap dognh nghiép do Nhe‘} nudc nim giﬁ: 100% von diéu 1¢ do co quan dai dién
chu s¢ hitu (Uy ban nhén dan cap tinh) quyét dinh thanh lap
Mi s6 TTHC 2.000529

Hop nhét, sap nhap doanh nghiép do Nha nudc nam gitt 100% von diéu 1¢ do co quan
dai dién chu so hitu (Uy ban nhan dan cap tinh) quyét dinh thanh 1ap hoic duoc giao
quan ly

M3 s6 TTHC 2.001061

Chia, tach doglnh nghiép do Nha‘} nude ndm gi& 100% vén diéu 18 do co quan dai dién
chu s¢ hitu (Uy ban nhan dan cap tinh) quyét dinh thanh 1ap hoac dugc giao quan ly
Mi s6 TTHC 2.001025

Giai thé doanh nghi¢p do Nha nudc nam giit 100% von diéu 1¢ (do Uy ban nhan dan
cap tinh quyét dinh thanh 13p hoac giao quan ly)
M3 s6 TTHC 2.001021

11

Linh vue Tai chinh doanh nghiép (01 TTHC)

Thi tuc xir Iy mién 13i cac khoan 13i chdm ndp ciia Quy HO tro sap xép va phat trién
doanh nghiép
M3 s6 TTHC 3.000214

1

Linh vue Pau tw tai Viét Nam (12 TTHC)

Chap thuan nha dau tu cia UBND cép tinh
Mi s6 TTHC 1.009642

Diéu chinh vin ban chap thuan nha dau tu cia UBND cép tinh
Ma so TTHC 1.009644

Chép’thuén chu truong dau tu cia UBND cép tinh
Ma s6 TTHC 1.009645

Diéu chinh du 4n dau tu thudc tham quyén chap thuan chu treong dau tu cua Uy ban
nhan dan cap tinh
Ma s6 TTHC 1.009646




Piéu chinh du 4n dau tu trong trudng hop nha dau tu chuyén nhuong mot phan hoic

5 toan b du an dau tu dbi voi du 4n thude thim quyén chép thuan cia UBND cép tinh
M3 s6 TTHC 1.009649
Piéu chinh du 4n dau tu trong trudng hop nha dau tu nhan chuyén nhuong du 4n dau tu
6 1a tai san bao dam ddi v6i du an thude tham quyén chip thuin caa UBND cép tinh
Ma s6 TTHC 1.009650
Diéu chinh dy 4n dau tu trong truong hop chia, tach, sap nhip du an dau tu d6i véi du
7 an thudc thim quyén chap thuan cia UBND cép tinh
M3 s6 TTHC 1.009652
Piéu chinh dyu an dau tu trong truong hop chia, tach, hop nhat, sap nhap, chuyén d01
3 loai hinh t6 chuc kinh té d6i v6i du an thude tham quyén chip thuan cuia UBND cép
tinh
M3 s6 TTHC 1.009653
Piéu chinh du 4n dau tu trong trudng hop str dung quyén sir dung dat, tai san gin lién
9 VOl gifit th}l@C dy 4n dau tu dé g(:)p von vao doanh nghi¢p ddi véi du 4n thude thim
quyén chap thuan cua UBND cap tinh
Ma s6 TTHC 1.009654
Piéu chinh du 4n dau tu trong trudng hop str dung quyén sir dung dat, tai san gin lién
10 v6i dat thudc du an dau tu dé hop tac kinh doanh d6i voi dy an thudc tham quyén chap
thuan cua UBND tinh
Ma s6 TTHC 1.009655
Diéu chinh dy 4n dau tu theo ban an, quyét dinh cua toa an, trong tai dbi véi du an dau
1 tu dé dugc chap thuan chu truong dau tu cia UBND cap tinh (Khoan 3 Piéu 54 Nghi
dinh s0 31/2021/ND-CP)
Ma s6 TTHC 1.009656
Gia han thoi han hoat dong cua dur an dau tu thudc thim quyén chap thuan chu truong
12 | dau tu cia UBND cép tinh hodc So Tai chinh cap Gidy chimg nhan ding ky dau tu
Ma s6 TTHC 1.009659
IV | Linh vwe Quén ly Cong san (02 TTHC)
1 Quyé:[ dinh x4c 14p quyén so hiru toan dan dbi véi tai san khong c6 nguoi thira ké
Ma s6 TTHC 3.000410
5 Tham dinh, phé duyét, diéu chinh, bo sung K& hoach quén 1y, khai thac nha dat
Ma so TTHC 3.000291
V | Linh vue Piu tw vao néng nghiép, nong thon (01 TTHC)
Cam két hd tro von cho doanh nghiép dau tur vao nong nghiép, nong thon theo Nghi
1 dinh s6 57/2018/ND-CP ngay 17/4/2018 cta Chinh phi
Ma s6 TTHC 2.000765
VI | Linh viee Quan Iy no va Kkinh té ddi ngoai (01 TTHC)
1 Xéc nhan chuyén gia
B THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUYET DPINH CUA SO
TAI CHINH
I Linh vue thanh 1ap va hoat dong ciia doanh nghiép (43 TTHC)
1 | Bang ky thanh 1ap doanh nghiép tu nhan

M3 s6 2.001610




bang ky thanh 1ap cong ty TNHH mot thanh vién
Mi 56 2.001583

bang ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh vién trd 1én
Mi 56 2.001199

Ping ky thanh 1ap cong ty cd phan
Mi s6 2.002043

Pang ky thanh 1ap cong ty hop danh
Ma s6 2.002042

Ding ky thay d6i dia chi tru sé chinh, dang ky d6i tén ctia doanh nghiép (ddi v6i doanh
nghiép tu nhin, cong ty TNHH, cong ty c¢b phan, cong ty hop danh)

Mi 56 2.002041

Ding ky thay d6i thanh vién hop danh, dang ky thay ddi thanh vién cong ty trach
nhiém htru han hai thanh vién tré 1én

M3 s6 2.002011

Ding ky thay d6i ngudi dai dién theo phép lut cta cong ty trach nhiém hitu han, cong
ty c6 phan

M3 s6 2.002010

Ding ky thay d6i von diéu 1, phan vén gop, ty 1é phan vén gop (ddi véi cong ty
TNHH, cong ty ¢ phan, cong ty hop danh)

M3 s6 2.002009

10

Ping ky thay d6i chi s¢ hitu cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién

Mi s6 1.005114

11

Ping ky thay d6i chil doanh nghiép tu nhan trong trudng hop ban, ting cho doanh
nghiép, chii doanh nghiép chét

Mi s6 2.002000

12

Thong bao thay d6i nganh, nghé kinh doanh (ddi v6i doanh nghiép tu nhan, cong ty
TNHH, cong ty cb phan, céng ty hop danh)

Mi s6 2.001996

13

Ping ky thay d6i von dau tu cta chii doanh nghiép tu nhan
Mi 56 2.001993

14

Thong bao thay ddi thong tin c¢b dong sang lap, thay d6i c6 dong 1a nha dau tu nudce
ngoai, thong tin vé chu sé hitu huong loi ctia doanh nghiép, théng tin dé xac dinh chu
s& hitu huong 1oi ctia doanh nghiép (cta cong ty c¢b phan khong phai 1a cong ty niém
yét va cong ty ding ky giao dich chtng khoan)

Mi s6 2.002044




15

Thong bao thay dbi ndi dung dang ky thué
M 56 2.001954

16 | bang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, thong bao 1ap dia diém kinh doanh
(d6i voi doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hop danh)
M 56 2.002069

17 | Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nudc ngoai (d6i voi doanh nghiép tu
nhan, cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hop danh)
Mi 56 2.002070

18 | Cép doi Gidy phép déu tu, Gidy chimg nhan dau tu (dong thoi 1a Gidy ching nhan ding
ky kinh doanh) hodc céac gidy t& c6 gia tri phap 1y trong dwong ctia doanh nghiép, chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh chuyén sang hoat dong theo Giéy
chtng nhan dang ky doanh nghiép, Gidy chimg nhan ding ky chi nhanh, Gidy ching
nhan dang ky dia diém kinh doanh
M s6 2.002031

19 | Pang ky thay d6i noi dung dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh
Ma $6 2.002045

20 | Thong bao thay doi thong tin c6 dong 13 nha dau tw nudc ngoai, thong béo cho thué doanh
nghiép tu nhan, thong béo thay doi nguoi dai dién theo ity quyén ctia chu s& hitu, thanh vién
cong ty trach nhiém hiru han 14 t6 chtrc, 6 dong 13 t6 chirc nudc ngoai
Ma s6 1.010026

21 | Pang ky doanh nghiép ddi vdi cac cong ty duge thanh 1ap trén co so chia cong ty
M s6 2.002085

22 | Pang ky doanh nghiép ddi v6i cac cong ty dugc thanh 1ap trén co so tach cong ty
Ma s6 2.002083

23 | Hop nhat doanh nghiép (ddi v6i cong ty trach nhiém hitu han, cong ty cd phan va cong
ty hgp danh)
M s6 2.002059

24 | Pang ky thay d6i noi dung dang ky doanh nghiép d6i voi cong ty nhan sap nhap (ddi
v6i cong ty trach nhiém hiru han, cong ty c¢6 phan va céng ty hop danh)
M s6 2.002060

25 | Pang ky thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép d6i véi cong ty bi tach (ddi v6i cong
ty trach nhiém hitu han, cong ty co phan)
Ma s6 2.002057

26 | Chuyén ddi cong ty trach nhiém hiru han thanh cong ty c¢6 phan va nguoc lai

M3 s6 2.002034




27

Chuyén d6i doanh nghiép tu nhan thanh céng ty hop danh, cong ty trach nhiém hitu
han, cong ty c6 phan

Ma s6 2.002032

28 | Chuyén ddi cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién thanh cong ty trach nhiém hiru
han hai thanh vién tré 1€n va nguoc lai
M s6 2.002033

29 | Cép lai Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép, Gidy x4c nhan vé viéc thay do6i noi
dung dang ky doanh nghiép, Gidy ching nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién, Gidy chimg nhan ding ky dia diém kinh doanh, Gidy xac nhan vé viéc thay
d6i noi dung dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh do
bi mét, chay, rach, nat hoac bi tiéu huy dudi hinh thic khac
Ma s6 2.002018

30 | Cap d6i Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh hodc Gidy chiing nhan ding ky kinh
doanh va dang ky thué sang Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép
Ma s6 2.002017

31 | Cap nhat bo sung thong tin trong hd so ding ky doanh nghiép
Ma $6 2.002015

32 | Thong bao tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truéc thoi han dé thong bao dbi
v6i doanh nghiép, chi nhanh, dia diém kinh doanh, thong bao tam ngimng hoat dong,
tiép tuc hoat dong trudc thoi han di thong bao ddi v6i van phong dai dién
Ma s6 2.002029

33 | Giai thé doanh nghiép, giai thé trong truong hop bi thu hoi Gidy chiing nhan dang ky
doanh nghiép hoic theo quyét dinh cia Toa 4n
M s6 2.002023

34 | Cham dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
M s6 2.002020

35 | Hiéu dinh thong tin diing ky doanh nghiép, hiéu dinh thong tin trén Gidy xac nhan vé
viéc thay d6i noi dung dang ky doanh nghiép, Gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién, Gidy chting nhan dang ky dia diém kinh doanh va cac thong
tin vé& dang ky doanh nghiép luu giit tai Co sd dir liéu qudc gia vé ding ky doanh
nghiép
M 56 2.002016

36 | Cham dit Cam két thuc hién myc tiéu xa hoi, moi truong
M s6 2.000368

37 | Chuyén dbi doanh nghiép thanh doanh nghiép xa hoi

M3 s6 2.000416




38

Thong béo thay ddi noi dung Cam két thuc hién muc tiéu x3 hoi, méi truong cua doanh
nghiép xa hoi

Mi s6 2.000375

39

Thong bao vé viée sap nhap cong ty trong trudng hop sau sap nhip cong ty, cong ty
nhan sap nhap khong thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép

Mi s6 1.010029

40

Dé nghj dirng thyc hién thi tuc dang ky doanh nghiép
Mi 56 1.010010

41

Thong bao hity bo nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh nghiép
Mi s6 1.010023

42

D¢ nghi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh c6 tén xam
pham quyén s& hitu cong nghiép thay d6i tén doanh nghiép

Mi s6 1.005169

43

Pé nghi thu hdi Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép trudng hop ndi dung ké khai
trong ho so 1a gia mao

Mi s6 2.002008

11

Linh vue hd tro doanh nghiép nhé va vira (07 TTHC)

Thong bao thanh 1ap quy dau tu khai nghiép sang tao
M s6 2.000024

Thong béo ting, giam vn gop cua quy dau tu khdi nghiép sang tao
M 56 1.000016

Thong bao gia han thoi gian hoat dong quy dau tu khoi nghiép sang tao
M 56 2.000005

Thong béo giai thé va két qua giai thé quy dau tu khoi nghiép sang tao
M s6 2.002005

Thong bao vé viée chuyén nhugng phan vén gop cua cac nha dau tu
M s6 2.002004

HO trg tu van, cong nghé cho doanh nghiép nhé va vira, hd trg phat trién nguon nhan
lyc, ho trg doanh nghié€p nho va vira khéi nghiép sang tao va tham gia cum lién két
nganh, chuoi gié tri

M3 s6 2.002418

Thu tuc hd tro tu van, huong dan hd so, thu tuc chuyén d6i ho kinh doanh thanh doanh
nghiép
Mi 56 2.001999

111

Linh vwe Thanh 13p va sip xép lai doanh nghiép do Nha nwéc nam giir 100% vén
dieu 1€ (04 TTHC)

Chuyén doi cong ty nha nu6c thanh cong ty TNHH MTV do Nha nuée ndm giit 100%
von diéu 1¢




M3 s6 2.002665

Chuyén d6i cong ty con chua chuyén doi thanh céng ty TNHH MTV
M s6 2.002666

Dang ky lai chi nhanh, Va‘u} phg‘)ng dai dién, dia diém kinh doanh cua cong ty nha nudc
va cong ty con chua chuyén doi
Ma s6 2.002667

Tam ngung, dinh chi hoat dong, cham dut kinh doanh tai doanh nghiép do Nha nudc
nam gilr 100% von diéu 1¢ (do Uy ban nhin dan cap tinh quyét dinh thanh 1ap hodc
giao quan ly)

M s6 1.002395

1A%

Linh vuc Diu tw tai Viét Nam (10 TTHC)

Diéu chinh du 4n dau tu trong truong hop da dugce cap Gidy chimg nhan dang ky dau
tu va khong thugce dién chap thuan diu chinh chu truong dau tu cia UBND cép tinh
Ma s6 TTHC 1.009647

Diéu chinh dy 4n dau tu theo ban an, quyét dinh cua toa an, trong tai dbi véi du an dau
tu dd dugc cdp Gidy ching nhan dang ky dau tu va khong thudc dién chap thuan cha
truong dau tu cia UBND cap tinh hodc di an di dugc chap thuan chu truong dau tu
nhung khong thudc trudng hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 41 cua Luat Pau tu (Khoan 4
Diéu 54 Nghi dinh s6 31/2021/ND- CP)

M3 s6 TTHC 1.009657

Ngimg hoat dong cua dy an dau tu thudc tham quyén chap thuan chi truong dau tu clia
UBND cap tinh hodc S¢ Tai chinh cap Giay ching nhan dang ky dau tu
Ma s6 TTHC 1.009661

Cham dut hoat dong cua dy an dau tu doi voi du an dau tu thude tham quyén chép
thuan chu truong dau tu cia UBND cép tinh hodc S¢ Tai chinh cap Gidy ching nhan
dang ky dau tu

Ma s6 TTHC 1.009662

Cap Gidy chimg nhan ding ky dau tu ddi véi du an khong thudc dién chap thuan chu
truong dau tu
M3 s6 TTHC 1.009664

Cap lai va hiéu dinh thong tin trén Gidy chiing nhan ding ky dau tu
Ma s6 TTHC 1.009665

Doi Qiéy chung nhéan ding ky dau tu
Ma s6 TTHC 1.009671

Thuc hién hoat ddng dau tu theo hinh thirc gop v6n, mua cd phan, mua phan von gop
doi voi nha dau tu nudce ngoai
Ma s6 1.009729

Thii tyc thanh l4p vin phong diéu hanh cta nha dau tu nude ngoai trong hop dong
BCC

M3 s6 1.009731

10

Thu tuc Cham dirt hoat dong vin phong diéu hanh cta nha dau tu nude ngoai trong
hop dong BCC

M3 s6 1.009736

Linh vue Pau thau (09 TTHC)

Tham dinh bdo cdo nghién ciru tién kha thi, quyét dinh chil trvong dau tu dy 4n PPP do




nha dau tu dé xuit
M3 s6 1.009491

Tham dinh bdo céo nghién ctru kha thi, quyét dinh phé duyét dy 4n PPP do nha dau tu
dé xuat

i Mi s6 1.009492
Tham dinh ndi dung dicu chinh chu truong dau tu, quyét dinh diéu chinh chi truong
3 dau tu du an PPP do nha dau tu dé xuat
Ma s6 1.009493
Tham dinh ndi dung diéu chinh bao cao nghién ctru kha thi, quyét dinh phé duyét diéu
4 chinh du an PPP do nha dau tu dé xuat
Ma s6 1.009494
Cong bd du 4n dau tu kinh doanh (gdm du an dau tu co sur dung dét) dbi voi du an
5 khong thudc dién chap thuan chu truong dau tu do nha dau tu dé xuat.
Ma 56 2.002603
Cép chung chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau
6 | Masé 1.012507
Cép lai ching chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau
7| Masé 1.012508
Gia han chig chi nghiép vu chuyén mon vé du thau
8 | Masb 1.012500
Thu hoi chiing chi nghiép vu chuyén mon vé dau thau
7 | Masé 1.012510
VI | Linh vuc Quéan ly cong sin (01 TTHC)
1 Thanh toan chi phi lién quan dén xtr 1y tai san két cau ha tang thay loi
Ma s6 3.000325
VII | Linh vwe Tin hgc - Théng ké (01 TTHC)
bang ky ma s6 don vi ¢6 quan hé véi ngan sach
1 Ma so
2.002206.000.00.00
VIII | Linh vue it dai (01 TTHC)
| Khau trir kinh phi bdi thudng, hd trg, tai dinh cu

M3 sb 1.012994




THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAC
SO: XAY DUNG, NONG NGHIEP VA MOI TRUONG, TU PHAP, Y TE, CONG
THUONG, DU LICH

Linh vue gia (02 TTHC)

Hiép thuong gia
Mi sb 1.012735

biéu chinh gia hang héa, dich vu do Nha nudc dinh gia theo yéu cau cua t6 chirc, ca
nhan

M3 s6 1.012744




Phan II: NOI DUNG CU THE
A. THU TYC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUYET DINH CUA UBND TINH
I. Linh vwe Thanh 13p va sap xeép lai doanh nghiép do Nha nuwéc nam giir 100% von diéu 1¢ (04 TTHC)
1. Thanh 13p doanh nghiép do Nha nwée nim giit 100% von diéu 1¢ do co quan dai dién chii sé hiru (Uy ban nhan dén cip tinh) quyét dinh
thanh lap
Ma s6 TTHC: 2.000529
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: khong quy dinh
- Dich vu cong truc tuyén: Mot phﬁn
So d0 quy trinh

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thue thue hién
hién

Co quan dai dién chi sé hiru (UBND tinh):
1. Lap Ho so gbc dé nghi thanh 1ap doanh nghiép

Buoéc 1
2. Hoan thién ho so trinh Tha twéng Chinh phii xem xét, phé duyét
Y
1 4 P
o 2 / B¢ Tai chinh \

Cac B quén l)i ngzrmh 1. Tiép nhan hd so; Chu tri 1§y y kién cua cac B quan ly Thi twéng Chinh phit

- Tham gia y kién doi voi \nh . A A
Budc 2 ndi dung quan ly ngami- oo o - Xem xét, phé duyét

. 2. Lap bao cdo tham dinh guri co quan dai dién cht sé hiru
(80 gi0) — (80 giv)

- )

Buédce 3 [ Co quan dai dién chii sé hitu: Ra quyét dinh thanh 14p doanh nghiép }




Dién giii quy trinh

hiru

Budc thuc | Pon vi thue | Nguoi thuc Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thuc hién
hién hién hién thuc hién
Co quan dai . o _ . _
Buée 1 dién chi s6 Lap Ho so goc fie nghi thanh 1ap doanh nghi¢p gtri B Hb so duoc thit lap
his Tai chinh dé tham dinh.
tru
BS T B¢ Tai chinh | Chu tri 14y ¥ kién ctia Bo quan 1y nganh lién quan VB xin ¥ kién
0 Tai
Chinh, Céac Bo, o
Céc B9, nganh  lién Th,am glay klfm (‘1'01 Vol cac not dung thudc pham vi 80 gio VB tham gia ¥ kién
T quan ly gtri B6 Tai chinh
nganh lién | quan
quan ] .
Bude 2 Bo6 Tai chinh | Lap bao cdo tham dinh gui co quan dai dién chu sé hitu 80 gio Bao cao tham dinh
uwéc
Co quan dai . .
dién chi s6 HoAa‘m th{én Ho6 so trinh Thu tudéng Chinh phu xem xét, HS duoc hoan thién
- phé duyét
hiru
Thu tuéng (b6 duvét ch HS dugc phé duyét
Chinh phit Xem xét, phé duyé€t chu truong chi trrong
Co quan dai
. = a . . . . DNNN duoc thanh
Buwéc 3 dién chu s& Ra quyét dinh thanh 1ap doanh nghiép 240 gio

lap




2. Hop nhit, sap nhip doanh nghiép do Nha nwéc nim giir 100% von diéu 1é do co quan dai dién chi sé hitu (Uy ban nhan din cip tinh)
quyét dinh thanh 1ap hoiic dwoc giao quan ly

Ma s6 TTHC: 2.001061

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 30 ngay x 8 gid = 240 gid

- Dich vu cong truc tuyén: Mot phén

So d0 quy trinh
Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thue thue hién
hién
( r r 1 \
Cac DN do Nha nuwéc nam giir 100% von diéu 1¢:
Phoi hop, thong nhat 14p Ho so d€ nghi hgp nhat, sap nhép
. J
\ 4 !
Budce 1 e ~N 02 glf)'
Trung tim phyc vu Hanh chinh cong tinh
Ti€p nhén ho so; s0 hoa; chuyén dén Sé Tai chinh
- J
A
S6 Tai chinh Uy ban nhan dén cép tinh
, S A A 3
- Xem xét, xu 1y va xin y ki€n (néu can); _Pha FURTS S, .
Bugc 2 - Trinh UBND tinh phedwerhose: : 238 gio
T - Ra quyét dinh hop nhat, sap nhap doanh nghiép.
(78 gi0) (160 gi%)
4
v
Buée 3 Trung tim phuc vu Hanh chinh cong tinh:
uoc Thong bao, két thuc quy trinh; Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.




Dién giii quy trinh

Budc thuc | Don vi thwe | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thuc hién
hién hién hién thuc hién
Buée 1 Trung tam Can bd . . , ., Hd so dugc tiép
wée ISP U SIS S SRR
PVHCC mét cira Ti€p nhan ho so; s6 hoa; chuyén dén S& Tai chinh. nhén
o Lanh dao s¢;
So Tai Chinh, Trud h 2 % kidn déi véi n6i d o I
ruon - .
Céc Phong . 8 ‘am slay 1eqr1 O VLTt Culg quan Ty 78 gio Tham gia y kién
. phong; - Trinh UBND tinh.
chuyén moén A
Chuyén vién
Budc 2
Lanh dao
Uybannhan | o0 | phe duyét hd
an nhan - :
Jram Trudng cabRtnose o . 160 gid | HS duge hoan thién
dan cap tinh . - Ra quyét dinh hgp nhat, sap nhap doanh nghiép.
phong;
Chuyén vién
Trung tdm Canbd | Thong bao, két thu trinh; :
Budrc 3 s o o8 pao, RELTINE AT Két qua TTHC
PVHCC mot ctra Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.




3. Chia, tich doanh nghiép do Nha nuwéc nim giir 100% von diéu 1 do co quan dai dién chii sé hitu (Uy ban nhén din cép tinh) quyét dinh
thanh 1ap hodc dugc giao quan ly

Mi s6 TTHC: 2.001025

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: khong quy dinh

- Dich vu cong truc tuyén: Mot phén

So d0 quy trinh
Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thue thue hién
hién
Doanh nghiép
Buéc 1 la
) _ Trung taim PVHCC S¢ Tai chinh
Tiép nhan ho so, scan (s6 hoa), chuyen vé S¢ Tai chinh Xem xét ho so trinh UBND tinh
2
v
Uy ban nhén din tinh
Cic B§ quén Iy nganh 1. Chu tri 14y y kién ctia cac Bo quan Iy nganh. S Thi twéng Chinh phi
Buére 2 - Tham gia ¥ kién déi vé6i : - Xem xét, phé duyét
ndi dung quan 1y (80 gio) 2. Lap bao céo tham dinh gui co quan dai dién chu s¢ hitu hodc khong phé duyét
(80 gio)
6
A
Buée 3 [ Co quan dai di¢n chii sé hiru: Ra quyét dinh chia, tich doanh nghiép hodc Thong bao tir chbi dén DN (240 gio) ]




Dién giii quy trinh

Budc thuc | Pon vi thwe | Ngwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thuc hién
hién hién hién thuc hién
Trung tdm Céan bo ) . ) o N .
Buée1 | PVHCC: HCC/ hodc Tiép n}}én 116 50, scan (s0 hée}), chuyén vé S¢& Tai chinh HOA so dugc  ti€p
o , Xem xét ho so trinh UBND tinh nhan
S¢ Tai chinh CB S¢
Uy ban nhan A, VB xin ¥ kié
Uy ban nhan | dan tinh Chu tri lay y kién ctuia cac B quan ly nganh Xy Kien
dan tinh ) N
Cac Bo Cac BO’ .,k IS n- n .
‘ac ‘_-): nganh  lién Thflm gia y kién doi véi cdc ndi dung thudc pham vi 80 gid VB tham gia ¥ kién
nganh lién quan ly gtri Uy ban nhan dan tinh
quan
Buéc 2 quan -
Uy ban nhan . . C A
dan tinh Lap bao cao tham dinh trinh Thu tuéng Chinh phu 80 gio Bao cdo tham dinh
Thu tudng < (b6 duvét ch HS duoc phé duyét
Chinh pha em xet, phe duy€t chu truong chi truong
Buéc 3 Uy E)anqnhﬁn I%a quA}.létA’dinh chia, tdich doanh nghiép hodac Thong bao 240 gidr sz.thémh lap/ TB tir
dan tinh tur choi dén DN choi




4. Giai thé doanh nghiép do Nha nwréc nim giir 100% von diéu 1¢ (do Uy ban nhén dan cip tinh quyét dinh thanh lap hoc giao quan ly)
Ma s6 TTHC: 2.001021

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 30 ngay x 8 gid = 240 gid

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh

Budc So d0 quy trinh Thoi gian
thue thure hién
hién
Doanh nghiép
1
Buée 1 5 08 gio
Trung tim PYHCC S& Tai chinh
Tiep nhan ho so, scan (s hoa), chuyén veé So Tai chinh Xem xét ho so trinh UBND tinh

'S}

Uy ban nhan dén tinh
1. Thanh 1ap Hoi dong giai thé dé thuc hién cac budc giai
Buwéec 2 thé doanh nghiép. 7 232 gid
2. Ra quyét dinh giai thé doanh nghiép
(232 gio)

-~

Budc 3 [ Trung tim PVHCC: Thong bao, két thiic quy trinh; Tra két qua cho t6 chirc. }




Dién giii quy trinh

Budc thuc | Pon vi thwe | Ngwoi thue NOi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thuc hién
hién hién hién thuc hién
T ta Cén bo y ) . L ) 5 ,,
i rung tam " Ti€p nhan ho so, scan (s6 hoda), chuyén vé S& Tai chinh . Ho so dugc tiep
Buwéoc1l | PVHCC; HCC/ hoac oy . . 08 gio )
o Xem x¢ét ho so trinh UBND tinh nhan
S¢ Tai chinh CB So
: ) 1. Thanh lap Hoi dong giai thé dé thuc hién cac budc
, Uy ban nhan e g2 A N X
Budc 2 dan tinh giai thé doanh nghiép. 232 gio HS duoc giai quyét
an tin . .
2. Ra quyét dinh giai thé doanh nghiép
Trung tA , , q uyét dinh giai thé
Buse3 | S can bo HCC | Thong béo, két thic quy trinh; Tra két qua cho t6 chirc. Quyctdinh g
PVHCC doanh nghiép




II. Linh vuc Tai chinh doanh nghiép (01 TTHC)

1. Thii tuc xir Iy mién ldi cac khoan ldi chim ndp ciia Quy H tro sap xép va phat trién doanh nghiép
Mi sb TTHC: 3.000214

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 30 ngay x 8 gidr = 240 gid.

- Dich vu cong truc tuyén: Mot phén

So d0 quy trinh
Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thue thue hién
hién

Doanh nghiép
, v ’
Budce 1 02 gio

Trung tim phuc vu Hanh chinh cong tinh
Ti€p nhén ho so; s0 hoa; chuyén dén Sé Tai chinh

N

Thong bao, két thuc quy trinh; Tra két qua cho to chire, ca nhan.

S& Tai chinh ny ban nhian dan c?ip tinh
. 2 . N s sk A A 3
- Xem xét, tham dinh va xin y kién (n€u can); _Pha PORTS S .
Buée 2 ‘ a ! 2 . ; o Phé du}fet ho sor,ﬁ 238 giy
- Trinh UBND tinh chap thuan hodc Thong bao bd sung - Ra quyét dinh mién 14i cham nop
(Tong 78 gio)
4
Buée 3 Trung tam phuc vu Hanh chinh cong tinh




Dién giii quy trinh

Budc thuc | Pon vi thwe | Ngwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thuc hién
hién hién hién thuc hién
Buée 1 Trung tam Can bo . . . L, HO so duoc tiép
wée ST U S S S
PVHCC mét cira Ti€p nhan ho so; s6 hoa; chuyén dén S¢ Tai chinh. nhén
S6 Tai Chinh Lanh dao so; .
¢ Tai Chinh, ) - ia v kién d6i véi noi an 1% o
) ‘ Truong Tham gia y kién doi Y01 nd1 dung quan ly " ‘ R Hs duoc xem xét, xit
Cac Phong hone: - Trinh UBND tinh chép thuan hodic Thong béo bd sung hd so 78 gio K
chuyén mon P %, .| (56gi0) g
Chuyén vién
Budc 2
Lanh dao
Uybannhan | on 2 | . phé duyét hé
an nhan - :
v Truéng cauyethose, - o - 160 gid | HS duge hoan thién
dan cap tinh . - Ra quyét dinh mién 1ai chdm ndp cho doanh nghiép.
phong;
Chuyén vién
Trung tAm Canbd | Thong bao, két thu trinh; :
Buée 3 8 e Ong Hao, kL Hue quy trinh, Két qua TTHC
PVHCC mot cua Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan.




II1. Linh vuc Piu tw tai Viét Nam (12 TTHC)

1. Chip thuin nha diu tw cia UBND cép tinh

Ma s6 TTHC: 1.009642

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 32 ngay x 8 gid = 256 gid. Cit giam 56 gio thuc hién; Tong thoi gian thuc hién TTHC: 200 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budc A Thoi gian
‘A So do quy trinh n
thye hién qauy thue hién
(H,
—* L)
Buoc 1 Trung tim phuc vy hanh chinh cong cap xa 04 gioy
(tru’o‘ng h,O’p nép ho SO’phi d‘ja gl'é’l) la Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu tiép nhan va hen tra |- (Truong hop nop ho so khong phi dia gici)
két qué, ghi phiéu chuyén. + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai chinh
(2)
A
Chuyén vién (3)| Truéng phong chuyén mén Lanh dao S& i Vf“; ,th“(’r,so’ it
Xir 1§ hd so; du thao van ban 1. Phan chuyén vién xtt 1y ho so; (02h) 1. Phé Giam doc So phé duyét, trinh Giam (0) h‘aohso,v Ogg ' aufl pha - Truomg hop khor}g
Budc 2 chuyén Phé truéng phong xem (5) doc S ky duyét Bao cdo tham dinh. Begl th}/an di aﬁ’ ; iﬁ?n phi dia gi6i: 140 gio
xét, trinh Trudng phong phé 2. Phé duyét trinh Pho gidm déc S6 |~ | 2. Gidm ddc S¢ chuyén VT phat hanh vén VB V:IES IS‘; y he‘-f) 30 - Trudng hop phi dia
duyét (130h) xem xét, trinh Giam doc So ky duyét ban. i dinh tinh UBND t?n}? gioi: 140 gio
(4) | Bao cao tham dinh. (02h) (Téng thi gian 04h) oah) :
) ~ (71v ~ 56 gio
Chuyén vién Truéng phong LinhdaoVin \e — Yi(‘:‘l: thu EBNP t;]rjh
Xir 1y hd so; du Piu tu (VPS) phong UBND tinh - Ve R0 S0 mam
thao vin ban bio 1. Phan chuyén vién xr Iy - Phan xit Iy hd so cho Lanh dao o 1B VP UBND it L
Buédce 3 cdo trudng phong | hd so; Phong Piu tu VP8 UBND tinh + Vin thy: vio s8. don
phé duyét (ID[ 2. Xem xét trinh LDVP (12] - Phé duyét van ban Ky duyét van bin |4 N 44y phat hanh van ¥
UBND tinh phé duyét. trinh 1anh dao UBND 13) chuyén Van thu phat ( h > P Ké  ch >
tinh kY duyét ( hanh chuyen ket qua cho
v duyet. : TTPVHCC tinh (hoic cap
Qﬁ).
) A by s A A 2 A ~ A ’ 5 A 5 A /. I3 A 1 5
Bugrc 4 [ Trung tam phuc vu hanh chinh céng cap tinh (cap xa): Thong bao, tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan. ]s as)




Dién giii quy trinh

phong xem xét trinh 1anh dao Van phong phé duyét.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hi€én
Can bd mot | 1. Truong hop HS ndp phi dia gidi: Phiéu tiép nhan va
clra Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra hen tra két qua
Trung tam két qua cho t6 chirc c4 nhan.
Budce 1 phuc vu hanh Chuyén hd so tiép nhén vé Trung tam phuc vu hanh chinh 04 gio
chinh cong cong tinh
2. Trudong hop HS ndp khong phi dia giéi: Kiém tra, tiép
nhan hd so Chuyén hd so vé S¢ Tai chinh
Trudng Phén chuyén vién xt Iy ho so 02 gio
N phong
I‘Janh daoA Chuyén vién | Xu 1y ho so; dy thao van ban chuyén Phé truéng phong 130 gio
phong chuyén L , . R R
mon xem xé&t, trinh Trudng phon,g phé duyét ’ .
Truéng Phé duyét trinh Pho giam doc S¢ xem xét, trinh Giam doc 02 gio
Buée 2 phong So ky duyét Béq c40 tham dinh , .
1. Pho Giam doc S¢ phé duyét, trinh Gidam doc So ky 04 gio
Lanh dao S¢ | duyét Bao céo tham dinh.
e 2. Giam dbc So chuyén Vin thu phat hanh van ban.
S& Tai chinh — Z — SR R — ~ p p z ;
Vao s0, dong dau, phat hanh van béan; chuyén Bdo cdo 02 gio Bao cao tham dinh
Vanthu | tham dinh, du thao vin ban va ho so theo quy dinh trinh va Dy thao Quyét
UBND tinh dinh
Lanh dao 56 gio
VPUBND | Tiép nhan, phan Phong Dau tu (VP8) xir Iy ho so
. , tinh
Bude 3 UBND tinh Phong Pau | Truéng phong phan chuyén vién xir Iy ho so.
tu (VP8) | Chuyén vién dy thao Quyét dinh phé duyét giri 1anh dao




Lanh dao

VPUBND | Phé duyét van ban trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét
tinh
Lanh dao | Xem xét ky duyét Quyét dinh phé duyét chuyén Van thu
UBND tinh | phat hanh van ban.
Van the | Vao s, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua S& Quyét dinh phé
Tai chinh, Trung tim PVHCC tinh (hodc cap x3). duyét
Trung tam Can bo mot . uyét dinh hé
Buted | phuo V‘i N o | Theng bio, két thic quy trinh. dQu}?/ét P

chinh cong

Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan.




2. Diéu chinh vin bén chip thuin nha diu tw ciia UBND cép tinh

Mi s6 TTHC: 1.009644

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 32 ngay x 8 gio = 256 gio. Cat giam 56 gid thyc hién; Tong thoi gian thyc hién TTHC: 200 gid.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So do quy trinh
Budc p Thoi gian
Y n So do quy trinh n
thuc hién quy thuc hién
()
— (1)
Buoc 1 Trung tim phuc vy hanh chinh cong cap xa 04 gio
(tru’o‘ng h,O’p nép ho SO’phi d‘ja gl'é’l) la Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra - (T r u’O’ngAh.O’pAn.Olg ho so /Eho;;lg p hf d:la gl()v
Két qua, ghi phiéu chuyén, + Kiém tra, ti€p nhan ho so Chuyén ho so veé S¢ Tai chinh
(2)
y
Chuyén vién (3)| Truéng phong chuyén mon Linh dao S& v lel(; ,thtz So "
X 1y hé so; du thao van ban 1. Phan chuyén vién xtr 1 hd so; (02h) 1. Phé Gidm déc S¢ phé duyét, trinh Gidm (6) h‘a"hs"z Olf;g _ aufl Phat | - Truong hop khong
Buée 2 chuyén Phé trudng phong xem (5)| 96e SO ky duyét Bio céo tham dinh. Begl thgf‘;l dil‘;‘ﬁ’ dcu ‘gj‘; phi dia gioi: 140 gio
xét, trinh Truong phong phé 2. Phé duyét trinh Pho giam dbc S¢ |~ J| 2. Giam doc S¢ chuyén VT phat hanh van VB va hd so theo du - Trudng hop phi dia
duyét (130h) xem xét, trinh Giam doc So ky duyét ban. ) dich tinh UBND t?nhy gioi: 140 gio
(4) | Bao cao tham dinh. (02h) (Téng thi gian 04h) oo ‘
(8) f (v \ 56 gio
Chuyén vién Trwoéng phong Lanh dao Vin « 1 Van tl}u UBND tn}h
Xt ly ho so; du DPau tu (VPS) phong UBND tinh N -*d- ihgyen;l ’Ba\(;Bca(? l:l:am
thio van bin bdo 1. Phan chuyén vién xir Iy - Phan xir 1 hd so cho Lanh dao T D UBND fih
Budce 3 cdo truong phong hd so; Phong Péu tu VP8 UBND tinh + Vin the vio sb. dén
phé duyét 2. Xem xét trinh LDVP (12 - Phé duyét van ban Ky duyét van ban 14 diu. phat il?anh v5;1 béng'
UBND tinh phé duyét. trinh 1anh dao UBND 13) chuyén Van thu phat ( h > P Ké ; h >
tinh k¥ duyét ( hanh chuyen ket qua cho
v duyet. : TTPVHCC tinh (hodc cip
Qﬁ).
Buéc 4 ]s (15)

[ Trung tim phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho to chirc, c4 nhan.




Dién giii quy trinh

phong xem xét trinh 1anh dao Van phong phé duyét.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hi€én
Can bd mot | 1. Truong hop HS ndp phi dia gidi: Phiéu tiép nhan va
clra Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra hen tra két qua
Trung tam két qua cho t6 chirc c4 nhan.
Budce 1 phuc vu hanh Chuyén hd so tiép nhén vé Trung tam phuc vu hanh chinh 04 gio
chinh cong cong tinh
2. Trudong hop HS ndp khong phi dia giéi: Kiém tra, tiép
nhan hd so Chuyén hd so vé S¢ Tai chinh
Trudng Phén chuyén vién xt Iy ho so 02 gio
N phong
I‘Janh daoA Chuyén vién | Xu 1y ho so; dy thao van ban chuyén Phé truéng phong 130 gio
phong chuyén L , . R R
mon xem xé&t, trinh Trudng phon,g phé duyét ’ .
Truéng Phé duyét trinh Pho giam doc S¢ xem xét, trinh Giam doc 02 gio
Buée 2 phong So ky duyét Béq c40 tham dinh , .
1. Pho Giam doc S¢ phé duyét, trinh Gidam doc So ky 04 gio
Lanh dao S¢ | duyét Bao céo tham dinh.
e 2. Giam dbc So chuyén Vin thu phat hanh van ban.
S& Tai chinh — Z — SR R — ~ p p z ;
Vao s0, dong dau, phat hanh van béan; chuyén Bdo cdo 02 gio Bao cao tham dinh
Vanthu | tham dinh, du thao vin ban va ho so theo quy dinh trinh va Dy thao Quyét
UBND tinh dinh
Lanh dao 56 gio
VPUBND | Tiép nhan, phan Phong Dau tu (VP8) xir Iy ho so
. , tinh
Bude 3 UBND tinh Phong Pau | Truéng phong phan chuyén vién xir Iy ho so.
tu (VP8) | Chuyén vién dy thao Quyét dinh phé duyét giri 1anh dao




Lanh dao

VPUBND | Phé duyét van ban trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét
tinh
Lanh dao | Xem xét ky duyét Quyét dinh phé duyét chuyén Van thu
UBND tinh | phat hanh van ban.
Van the | Vao s, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua S& Quyét dinh phé
Tai chinh, Trung tim PVHCC tinh (hodc cap x3). duyét
Trung tam Can bo mot . uyét dinh hé
Buted | phuo V‘i N o | Theng bio, két thic quy trinh. dQu}?/ét P

chinh cong

Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan.




3. Chép thuin chii truwong diu tw cia UBND cip tinh

Mi s6 TTHC: 1.009645

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 32 ngay x 8 gio = 256 gio. Cat giam 56 gid thyc hién; Tong thoi gian thyc hién TTHC: 200 gid.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So do quy trinh
Budc A Thoi gian
n So do quy trinh . n
thye hién auy thue hién
(1)
—* L)
Buoc 1 Trung tim phuc vy hanh chinh cong cap xa 04 gioy
(trwd'ng h_op nép ho SO’phi dia gjg'-l) la Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiép nhan h so, giri phiéu tiép nhan va hen tra |- (Truong hop ndp ho so khong phi dia gici)
két qua, ghi phiéu chuyén. + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai chinh
(2)
A
Chuyén vién (3)| Truéng phong chuyén mén Lanh dao S& i Vf“; ,th“(’r,so’ it
Xir 1§ hd so; du thao van ban 1. Phan chuyén vién xtt 1y ho so; (02h) 1. Phé Giam doc So phé duyét, trinh Giam (0) h‘aohso,v Ogg ' aufl pha - Truomg hop khor}g
Budc 2 chuyén Pho truong phong xem (5) doc So ky duyét Bao cao thdm dinh. Begl th}/an di aﬁ’ ; iﬁ?n phi dia gi6i: 140 gio
xét, trinh Trudng phong phé 2. Phé duyét trinh Pho gidm déc So |~ | 2. Gidm ddc S¢ chuyén VT phat hanh vén VB V:IES IS‘; y he‘-f) 30 - Trudng hop phi dia
duyét (130h) xem xét, trinh Giam dde So ky duyét ban. 7 dinh tinh UBND o, || €161 140 io
(4) | Bao cao tham dinh. (02h) (Téng thai gian 04h) oah) :
®) ~ (v ~ 56 gio
Chuyén vién Truéng phong LinhdaoVin \e — Y%ﬁ thu EBNP t;l‘}h
Xu Iy ho so; du Pau tu (VPS) phong UBND tinh N i s b VB v }}am
thio van ban bdo 1. Phan chuyén vién xir Iy - Phan xir Iy hd so cho Lanh dao ton VP UBND tink 1L
Buédce 3 cdo trudng phong hd so; Phong Piu tu VP8 UBND tinh + Vin thy: vao s8. don
phé duyét 2. Xem xét trinh LDVP (12| - Phé duyét vin ban Ky duyt van ban | ol gaypht hanh van o
UBND tinh phé duyé¢t. trinh 1anh dao UBND 13) chuyén Van thu phat ( h > P Ké . ch >
tinh kY duyét ( hanh chuyen ket qua cho
v duyet. : TTPVHCC tinh (hoic cap
Qﬁ).
) A by s A A 2 A ~ A ’ 5 A 5 A /. I3 A 1 5
Bugrc 4 [ Trung tim phuc vu hanh chinh céng cap tinh (cap xa): Thong bao, tra két qua cho to chirc, ca nhan. ]s as)




Dién giii quy trinh

phong xem xét trinh 1anh dao Van phong phé duyét.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hi€én
Can bd mot | 1. Truong hop HS ndp phi dia gidi: Phiéu tiép nhan va
clra Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra hen tra két qua
Trung tam két qua cho t6 chirc c4 nhan.
Budce 1 phuc vu hanh Chuyén hd so tiép nhén vé Trung tam phuc vu hanh chinh 04 gio
chinh cong cong tinh
2. Trudong hop HS ndp khong phi dia giéi: Kiém tra, tiép
nhan hd so Chuyén hd so vé S¢ Tai chinh
Trudng Phén chuyén vién xt Iy ho so 02 gio
N phong
I‘Janh daoA Chuyén vién | Xu 1y ho so; dy thao van ban chuyén Phé truéng phong 130 gio
phong chuyén L , . R R
mon xem xé&t, trinh Trudng phon,g phé duyét ’ .
Truéng Phé duyét trinh Pho giam doc S¢ xem xét, trinh Giam doc 02 gio
Buée 2 phong So ky duyét Béq c40 tham dinh , .
1. Pho Giam doc S¢ phé duyét, trinh Gidam doc So ky 04 gio
Lanh dao S¢ | duyét Bao céo tham dinh.
e 2. Giam dbc So chuyén Vin thu phat hanh van ban.
S& Tai chinh — Z — SR R — ~ p p z ;
Vao s0, dong dau, phat hanh van béan; chuyén Bdo cdo 02 gio Bao cao tham dinh
Vanthu | tham dinh, du thao vin ban va ho so theo quy dinh trinh va Dy thao Quyét
UBND tinh dinh
Lanh dao 56 gio
VPUBND | Tiép nhan, phan Phong Dau tu (VP8) xir Iy ho so
. , tinh
Bude 3 UBND tinh Phong Pau | Truéng phong phan chuyén vién xir Iy ho so.
tu (VP8) | Chuyén vién dy thao Quyét dinh phé duyét giri 1anh dao




Lanh dao

VPUBND | Phé duyét van ban trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét
tinh
Lanh dao | Xem xét ky duyét Quyét dinh phé duyét chuyén Van thu
UBND tinh | phat hanh van ban.
Van the | Vao s, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua S& Quyét dinh phé
Tai chinh, Trung tim PVHCC tinh (hodc cap x3). duyét
Trung tam Can bo mot . uyét dinh hé
Buted | phuo V‘i N o | Theng bio, két thic quy trinh. dQu}?/ét P

chinh cong

Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan.




4. Piéu chinh du 4n du tw thudc thim quyén chip thuin chi trweong diu tw cia Uy ban nhan din cép tinh

Ma s6 TTHC: 1.009646

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 32 ngay x 8 gio = 256 gio. Cat giam 56 gid thyc hién; Tong thoi gian thyc hién TTHC: 200 gid.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So do quy trinh
Budc A Thoi gian
n So do quy trinh . n
thye hién auy thue hién
(1)
—* L)
Buoc 1 Trung tim phuc vy hanh chinh cong cap xa 04 gioy
(trwd'ng h_op nép ho SO’phi dia gjg'-l) la Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiép nhan h so, giri phiéu tiép nhan va hen tra |- (Truong hop ndp ho so khong phi dia gici)
két qua, ghi phiéu chuyén. + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai chinh
(2)
A
Chuyén vién (3)| Truéng phong chuyén mén Lanh dao S& i Vf“; ,th“(’r,so’ it
Xir 1§ hd so; du thao van ban 1. Phan chuyén vién xtt 1y ho so; (02h) 1. Phé Giam doc So phé duyét, trinh Giam (0) h‘aohso,v Ogg ' aufl pha - Truomg hop khor}g
Budc 2 chuyén Pho truong phong xem (5) doc So ky duyét Bao cao thdm dinh. Begl th}/an di aﬁ’ ; iﬁ?n phi dia gi6i: 140 gio
xét, trinh Trudng phong phé 2. Phé duyét trinh Pho gidm déc So |~ | 2. Gidm ddc S¢ chuyén VT phat hanh vén VB V:IES IS‘; y he‘-f) 30 - Trudng hop phi dia
duyét (130h) xem xét, trinh Giam dde So ky duyét ban. 7 dinh tinh UBND o, || €161 140 io
(4) | Bao cao tham dinh. (02h) (Téng thai gian 04h) oah) :
®) ~ (v ~ 56 gio
Chuyén vién Truéng phong LinhdaoVin \e — Y%ﬁ thu EBNP t;l‘}h
Xu Iy ho so; du Pau tu (VPS) phong UBND tinh N i s b VB v }}am
thio van ban bdo 1. Phan chuyén vién xir Iy - Phan xir Iy hd so cho Lanh dao ton VP UBND tink 1L
Buédce 3 cdo trudng phong hd so; Phong Piu tu VP8 UBND tinh + Vin thy: vao s8. don
phé duyét 2. Xem xét trinh LDVP (12| - Phé duyét vin ban Ky duyt van ban | ol gaypht hanh van o
UBND tinh phé duyé¢t. trinh 1anh dao UBND 13) chuyén Van thu phat ( h > P Ké . ch >
tinh kY duyét ( hanh chuyen ket qua cho
v duyet. : TTPVHCC tinh (hoic cap
Qﬁ).
) A by s A A 2 A ~ A ’ 5 A 5 A /. I3 A 1 5
Bugrc 4 [ Trung tim phuc vu hanh chinh céng cap tinh (cap xa): Thong bao, tra két qua cho to chirc, ca nhan. ]s as)




Dién giii quy trinh

phong xem xét trinh 1anh dao Van phong phé duyét.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hi€én
Can bd mot | 1. Truong hop HS ndp phi dia gidi: Phiéu tiép nhan va
clra Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra hen tra két qua
Trung tam két qua cho t6 chirc c4 nhan.
Budce 1 phuc vu hanh Chuyén hd so tiép nhén vé Trung tam phuc vu hanh chinh 04 gio
chinh cong cong tinh
2. Trudong hop HS ndp khong phi dia giéi: Kiém tra, tiép
nhan hd so Chuyén hd so vé S¢ Tai chinh
Trudng Phén chuyén vién xt Iy ho so 02 gio
N phong
I‘Janh daoA Chuyén vién | Xu 1y ho so; dy thao van ban chuyén Phé truéng phong 130 gio
phong chuyén L , . R R
mon xem xé&t, trinh Trudng phon,g phé duyét ’ .
Truéng Phé duyét trinh Pho giam doc S¢ xem xét, trinh Giam doc 02 gio
Buée 2 phong So ky duyét Béq c40 tham dinh , .
1. Pho Giam doc S¢ phé duyét, trinh Gidam doc So ky 04 gio
Lanh dao S¢ | duyét Bao céo tham dinh.
e 2. Giam dbc So chuyén Vin thu phat hanh van ban.
S& Tai chinh — Z — SR R — ~ p p z ;
Vao s0, dong dau, phat hanh van béan; chuyén Bdo cdo 02 gio Bao cao tham dinh
Vanthu | tham dinh, du thao vin ban va ho so theo quy dinh trinh va Dy thao Quyét
UBND tinh dinh
Lanh dao 56 gio
VPUBND | Tiép nhan, phan Phong Dau tu (VP8) xir Iy ho so
. , tinh
Bude 3 UBND tinh Phong Pau | Truéng phong phan chuyén vién xir Iy ho so.
tu (VP8) | Chuyén vién dy thao Quyét dinh phé duyét giri 1anh dao




Lanh dao

VPUBND | Phé duyét van ban trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét
tinh
Lanh dao | Xem xét ky duyét Quyét dinh phé duyét chuyén Van thu
UBND tinh | phat hanh van ban.
Van the | Vao s, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua S& Quyét dinh phé
Tai chinh, Trung tim PVHCC tinh (hodc cap x3). duyét
Trung tam Can bo mot . uyét dinh hé
Buted | phuo V‘i N o | Theng bio, két thic quy trinh. dQu}?/ét P

chinh cong

Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan.




5. Piéu chinh du 4n diu tu trong trudng hep nha diu tw chuyén nhwong mot phin hoic toan b duw 4n diu tw ddi véi dw an thudc thim
quyén chép thuin ciia UBND cép tinh
Ma s6 TTHC: 1.009649
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 32 ngay x 8 gior = 256 gid. Cit giam 56 gio thuc hién; Tong thoi gian thuc hién TTHC: 200 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh
So dd quy trinh

Budc A Thoi gian
o So do quy trinh I
thuc hién quy thuc hién
(1),
—* L)
Buwoc 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong cap xa _ 04 gidy
(truong hop ndp ho so phi dia gioi) la Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen trd |- (Truong hop nop ho so khing phi dia gici)
két qua, ghi phidu chuyén. + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai chinh
(2)
A
Chuyén vién (3)| Truéng phong chuyén mon Lanh dao S& i Vf“(; ,thu;iAS(r it
Xir 1§ hd so; du thao van ban 1. Phan chuyén vién xtt 1y ho so; (02h) 1. Phé Giam doc So phé duyét, trinh Giam (6) h‘aohso,v Ogg ' aufl pha - Truomg hop khor}g
Buérc 2 chuyén Phé truéng phong xem (5) doc So ky duyét Bao cao thdm dinh. Begl th}/an di aﬁ ’ ; iﬁ?n phi dia giGi: 140 gio
xét, trinh Truéng phong phé 2. Phé duyét trinh Phé giam déc So |~ /] 2. Giam doc S¢ chuyen VT phét hanh van VB V:IES IS‘; ’ he‘-f) 30 - Truomg hop phi dia
duyét (130h) xem xét, trinh Giam dde So ky duyét ban. 7 dinh tinh UBND t?nhy gioi: 140 gio
(4) Béo cdo tham dinh. (02h) (Tong thoi gian 04h) ( 0 2h) ’
v 56 giv
e Dhi 3 ] (8) ( Vin thw UBND tinh )
Chuyén vién Trudéng phong LanhdaoVin \¢e———— ] L DAL U
Xt ly ho so; du DPau tu (VPS) phong UBND tinh N :i- ihzyen;l qBa\(;Bca(‘) }‘ilgam
thao van ban bao 1. Phan chuyén vién x 1y - Phan xtt Iy hd so cho Lanh dao o uBND i L
Budéc 3 cdo truong phong hé so; Phong DAu tu VP8 UBND tinh T Van thr vao 5. don
phé duyét 2. Xem xét trinh LDVP |(]2] - Phé duyét vin ban Ky duyét vin ban i ohat ks oan b
UBND tinh phé duyét. trinh 1anh dao UBND 13) chuyén Van thu phat ( 14 h > P Ké  ch >
tinh ky duyét ( hanh Shuyen ket qua  cho
- : TTPVHCC tinh (hodc cap
N 9%
) A by s A A 2 A ~ A ’ 5 A 5 A /. I3 A 1 5
Budrc 4 [ Trung tim phuc vu hanh chinh céng cap tinh (cap xa): Thong bao, tra két qua cho to chirc, ca nhan. ]s )




Dién giii quy trinh

phong xem xét trinh 1anh dao Van phong phé duyét.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hi€én
Can bd mot | 1. Truong hop HS ndp phi dia gidi: Phiéu tiép nhan va
clra Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra hen tra két qua
Trung tam két qua cho t6 chirc c4 nhan.
Budce 1 phuc vu hanh Chuyén hd so tiép nhén vé Trung tam phuc vu hanh chinh 04 gio
chinh cong cong tinh
2. Trudong hop HS ndp khong phi dia giéi: Kiém tra, tiép
nhan hd so Chuyén hd so vé S¢ Tai chinh
Trudng Phén chuyén vién xt Iy ho so 02 gio
N phong
I‘Janh daoA Chuyén vién | Xu 1y ho so; dy thao van ban chuyén Phé truéng phong 130 gio
phong chuyén L , . R R
mon xem xé&t, trinh Trudng phon,g phé duyét ’ .
Truéng Phé duyét trinh Pho giam doc S¢ xem xét, trinh Giam doc 02 gio
Buée 2 phong So ky duyét Béq c40 tham dinh , .
1. Pho Giam doc S¢ phé duyét, trinh Gidam doc So ky 04 gio
Lanh dao S¢ | duyét Bao céo tham dinh.
e 2. Giam dbc So chuyén Vin thu phat hanh van ban.
S& Tai chinh — Z — SR R — ~ p p z ;
Vao s0, dong dau, phat hanh van béan; chuyén Bdo cdo 02 gio Bao cao tham dinh
Vanthu | tham dinh, du thao vin ban va ho so theo quy dinh trinh va Dy thao Quyét
UBND tinh dinh
Lanh dao 56 gio
VPUBND | Tiép nhan, phan Phong Dau tu (VP8) xir Iy ho so
. , tinh
Bude 3 UBND tinh Phong Pau | Truéng phong phan chuyén vién xir Iy ho so.
tu (VP8) | Chuyén vién dy thao Quyét dinh phé duyét giri 1anh dao




Lanh dao

VPUBND | Phé duyét van ban trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét
tinh
Lanh dao | Xem xét ky duyét Quyét dinh phé duyét chuyén Van thu
UBND tinh | phat hanh van ban.
Van the | Vao s, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua S& Quyét dinh phé
Tai chinh, Trung tim PVHCC tinh (hodc cap x3). duyét
Trung tam Can bo mot . uyét dinh hé
Buted | phuo V‘i N o | Theng bio, két thic quy trinh. dQu}?/ét P

chinh cong

Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan.




6. Diéu chinh dv an diu tw trong trwdng hop nha diu tw nhin chuyén nhweng dw 4n du tw 12 tai san bao dam dobi véi dw 4n thudc thim
quyén chép thuin ciia UBND cép tinh
Ma s6 TTHC: 1.009650
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 32 ngay x 8 gior = 256 gid. Cit giam 56 gio thuc hién; Tong thoi gian thuc hién TTHC: 200 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh
So dd quy trinh

Budc A Thoi gian
o So do quy trinh I
thuc hién quy thuc hién
(1),
—* L)
Buwoc 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong cap xa _ 04 gidy
(truong hop ndp ho so phi dia gioi) la Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen trd |- (Truong hop nop ho so khing phi dia gici)
két qua, ghi phidu chuyén. + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai chinh
(2)
A
Chuyén vién (3)| Truéng phong chuyén mon Lanh dao S& i Vf“(; ,thu;iAS(r it
Xir 1§ hd so; du thao van ban 1. Phan chuyén vién xtt 1y ho so; (02h) 1. Phé Giam doc So phé duyét, trinh Giam (6) h‘aohso,v Ogg ' aufl pha - Truomg hop khor}g
Buérc 2 chuyén Phé truéng phong xem (5) doc So ky duyét Bao cao thdm dinh. Begl th}/an di aﬁ ’ ; iﬁ?n phi dia giGi: 140 gio
xét, trinh Truéng phong phé 2. Phé duyét trinh Phé giam déc So |~ /] 2. Giam doc S¢ chuyen VT phét hanh van VB V:IES IS‘; ’ he‘-f) 30 - Truomg hop phi dia
duyét (130h) xem xét, trinh Giam dde So ky duyét ban. 7 dinh tinh UBND t?nhy gioi: 140 gio
(4) Béo cdo tham dinh. (02h) (Tong thoi gian 04h) ( 0 2h) ’
v 56 giv
e Dhi 3 ] (8) ( Vin thw UBND tinh )
Chuyén vién Trudéng phong LanhdaoVin \¢e———— ] L DAL U
Xt ly ho so; du DPau tu (VPS) phong UBND tinh N :i- ihzyen;l qBa\(;Bca(‘) }‘ilgam
thao van ban bao 1. Phan chuyén vién x 1y - Phan xtt Iy hd so cho Lanh dao o uBND i L
Budéc 3 cdo truong phong hé so; Phong DAu tu VP8 UBND tinh T Van thr vao 5. don
phé duyét 2. Xem xét trinh LDVP |(]2] - Phé duyét vin ban Ky duyét vin ban i ohat ks oan b
UBND tinh phé duyét. trinh 1anh dao UBND 13) chuyén Van thu phat ( 14 h > P Ké  ch >
tinh ky duyét ( hanh Shuyen ket qua  cho
- : TTPVHCC tinh (hodc cap
N 9%
) A by s A A 2 A ~ A ’ 5 A 5 A /. I3 A 1 5
Budrc 4 [ Trung tim phuc vu hanh chinh céng cap tinh (cap xa): Thong bao, tra két qua cho to chirc, ca nhan. ]s )




Dién giii quy trinh

phong xem xét trinh 1anh dao Van phong phé duyét.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hi€én
Can bd mot | 1. Truong hop HS ndp phi dia gidi: Phiéu tiép nhan va
clra Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra hen tra két qua
Trung tam két qua cho t6 chirc c4 nhan.
Budce 1 phuc vu hanh Chuyén hd so tiép nhén vé Trung tam phuc vu hanh chinh 04 gio
chinh cong cong tinh
2. Trudong hop HS ndp khong phi dia giéi: Kiém tra, tiép
nhan hd so Chuyén hd so vé S¢ Tai chinh
Trudng Phén chuyén vién xt Iy ho so 02 gio
N phong
I‘Janh daoA Chuyén vién | Xu 1y ho so; dy thao van ban chuyén Phé truéng phong 130 gio
phong chuyén L , . R R
mon xem xé&t, trinh Trudng phon,g phé duyét ’ .
Truéng Phé duyét trinh Pho giam doc S¢ xem xét, trinh Giam doc 02 gio
Buée 2 phong So ky duyét Béq c40 tham dinh , .
1. Pho Giam doc S¢ phé duyét, trinh Gidam doc So ky 04 gio
Lanh dao S¢ | duyét Bao céo tham dinh.
e 2. Giam dbc So chuyén Vin thu phat hanh van ban.
S& Tai chinh — Z — SR R — ~ p p z ;
Vao s0, dong dau, phat hanh van béan; chuyén Bdo cdo 02 gio Bao cao tham dinh
Vanthu | tham dinh, du thao vin ban va ho so theo quy dinh trinh va Dy thao Quyét
UBND tinh dinh
Lanh dao 56 gio
VPUBND | Tiép nhan, phan Phong Dau tu (VP8) xir Iy ho so
. , tinh
Bude 3 UBND tinh Phong Pau | Truéng phong phan chuyén vién xir Iy ho so.
tu (VP8) | Chuyén vién dy thao Quyét dinh phé duyét giri 1anh dao




Lanh dao

VPUBND | Phé duyét van ban trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét
tinh
Lanh dao | Xem xét ky duyét Quyét dinh phé duyét chuyén Van thu
UBND tinh | phat hanh van ban.
Van the | Vao s, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua S& Quyét dinh phé
Tai chinh, Trung tim PVHCC tinh (hodc cap x3). duyét
Trung tam Can bo mot . uyét dinh hé
Buted | phuo V‘i N o | Theng bio, két thic quy trinh. dQu}?/ét P

chinh cong

Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan.




7. Piéu chinh dw an diu tw trong trudng hop chia, tach, sap nhap dw an diu tw ddi véi dw 4n thude thim quyén chip thuin cia UBND
cAp tinh
Ma s6 TTHC: 1.009652
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 32 ngay x 8 gior = 256 gid. Cit giam 56 gio thuc hién; Tong thoi gian thuc hién TTHC: 200 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh
So dd quy trinh

Budc A Thoi gian
o So do quy trinh I
thuc hién quy thuc hién
(1),
—* L)
Buwoc 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong cap xa _ 04 gidy
(truong hop ndp ho so phi dia gioi) la Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen trd |- (Truong hop nop ho so khing phi dia gici)
két qua, ghi phidu chuyén. + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai chinh
(2)
A
Chuyén vién (3)| Truéng phong chuyén mon Lanh dao S& i Vf“(; ,thu;iAS(r it
Xir 1§ hd so; du thao van ban 1. Phan chuyén vién xtt 1y ho so; (02h) 1. Phé Giam doc So phé duyét, trinh Giam (6) h‘aohso,v Ogg ' aufl pha - Truomg hop khor}g
Buérc 2 chuyén Phé truéng phong xem (5) doc So ky duyét Bao cao thdm dinh. Begl th}/an di aﬁ ’ ; iﬁ?n phi dia giGi: 140 gio
xét, trinh Truéng phong phé 2. Phé duyét trinh Phé giam déc So |~ /] 2. Giam doc S¢ chuyen VT phét hanh van VB V:IES IS‘; ’ he‘-f) 30 - Truomg hop phi dia
duyét (130h) xem xét, trinh Giam dde So ky duyét ban. 7 dinh tinh UBND t?nhy gioi: 140 gio
(4) Béo cdo tham dinh. (02h) (Tong thoi gian 04h) ( 0 2h) ’
v 56 giv
e Dhi 3 ] (8) ( Vin thw UBND tinh )
Chuyén vién Trudéng phong LanhdaoVin \¢e———— ] L DAL U
Xt ly ho so; du DPau tu (VPS) phong UBND tinh N :i- ihzyen;l qBa\(;Bca(‘) }‘ilgam
thao van ban bao 1. Phan chuyén vién x 1y - Phan xtt Iy hd so cho Lanh dao o uBND i L
Budéc 3 cdo truong phong hé so; Phong DAu tu VP8 UBND tinh T Van thr vao 5. don
phé duyét 2. Xem xét trinh LDVP |(]2] - Phé duyét vin ban Ky duyét vin ban i ohat ks oan b
UBND tinh phé duyét. trinh 1anh dao UBND 13) chuyén Van thu phat ( 14 h > P Ké  ch >
tinh ky duyét ( hanh Shuyen ket qua  cho
- : TTPVHCC tinh (hodc cap
N 9%
) A by s A A 2 A ~ A ’ 5 A 5 A /. I3 A 1 5
Budrc 4 [ Trung tim phuc vu hanh chinh céng cap tinh (cap xa): Thong bao, tra két qua cho to chirc, ca nhan. ]s )




Dién giii quy trinh

phong xem xét trinh 1anh dao Van phong phé duyét.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hi€én
Can bd mot | 1. Truong hop HS ndp phi dia gidi: Phiéu tiép nhan va
clra Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra hen tra két qua
Trung tam két qua cho t6 chirc c4 nhan.
Budce 1 phuc vu hanh Chuyén hd so tiép nhén vé Trung tam phuc vu hanh chinh 04 gio
chinh cong cong tinh
2. Trudong hop HS ndp khong phi dia giéi: Kiém tra, tiép
nhan hd so Chuyén hd so vé S¢ Tai chinh
Trudng Phén chuyén vién xt Iy ho so 02 gio
N phong
I‘Janh daoA Chuyén vién | Xu 1y ho so; dy thao van ban chuyén Phé truéng phong 130 gio
phong chuyén L , . R R
mon xem xé&t, trinh Trudng phon,g phé duyét ’ .
Truéng Phé duyét trinh Pho giam doc S¢ xem xét, trinh Giam doc 02 gio
Buée 2 phong So ky duyét Béq c40 tham dinh , .
1. Pho Giam doc S¢ phé duyét, trinh Gidam doc So ky 04 gio
Lanh dao S¢ | duyét Bao céo tham dinh.
e 2. Giam dbc So chuyén Vin thu phat hanh van ban.
S& Tai chinh — Z — SR R — ~ p p z ;
Vao s0, dong dau, phat hanh van béan; chuyén Bdo cdo 02 gio Bao cao tham dinh
Vanthu | tham dinh, du thao vin ban va ho so theo quy dinh trinh va Dy thao Quyét
UBND tinh dinh
Lanh dao 56 gio
VPUBND | Tiép nhan, phan Phong Dau tu (VP8) xir Iy ho so
. , tinh
Bude 3 UBND tinh Phong Pau | Truéng phong phan chuyén vién xir Iy ho so.
tu (VP8) | Chuyén vién dy thao Quyét dinh phé duyét giri 1anh dao




Lanh dao

VPUBND | Phé duyét van ban trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét
tinh
Lanh dao | Xem xét ky duyét Quyét dinh phé duyét chuyén Van thu
UBND tinh | phat hanh van ban.
Van the | Vao s, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua S& Quyét dinh phé
Tai chinh, Trung tim PVHCC tinh (hodc cap x3). duyét
Trung tam Can bo mot . uyét dinh hé
Buted | phuo V‘i N o | Theng bio, két thic quy trinh. dQu}?/ét P

chinh cong

Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan.




8. Diéu chinh du an diu tu trong trudong hop chia, tach, hep nhéit, sap nhip, chuyén déi loai hinh to chirc kinh té ddi véi dw 4n thude thim
quyén chép thuin ciia UBND cép tinh
Ma s6 TTHC: 1.009653
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 32 ngay x 8 gior = 256 gid. Cit giam 56 gio thuc hién; Tong thoi gian thuc hién TTHC: 200 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh
So dd quy trinh

Budc A Thoi gian
o So do quy trinh I
thuc hién quy thuc hién
(1),
—* L)
Buwoc 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong cap xa _ 04 gidy
(truong hop ndp ho so phi dia gioi) la Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen trd |- (Truong hop nop ho so khing phi dia gici)
két qua, ghi phidu chuyén. + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai chinh
(2)
A
Chuyén vién (3)| Truéng phong chuyén mon Lanh dao S& i Vf“(; ,thu;iAS(r it
Xir 1§ hd so; du thao van ban 1. Phan chuyén vién xtt 1y ho so; (02h) 1. Phé Giam doc So phé duyét, trinh Giam (6) h‘aohso,v Ogg ' aufl pha - Truomg hop khor}g
Buérc 2 chuyén Phé truéng phong xem (5) doc So ky duyét Bao cao thdm dinh. Begl th}/an di aﬁ ’ ; iﬁ?n phi dia giGi: 140 gio
xét, trinh Truéng phong phé 2. Phé duyét trinh Phé giam déc So |~ /] 2. Giam doc S¢ chuyen VT phét hanh van VB V:IES IS‘; ’ he‘-f) 30 - Truomg hop phi dia
duyét (130h) xem xét, trinh Giam dde So ky duyét ban. 7 dinh tinh UBND t?nhy gioi: 140 gio
(4) Béo cdo tham dinh. (02h) (Tong thoi gian 04h) ( 0 2h) ’
v 56 giv
e Dhi 3 ] (8) ( Vin thw UBND tinh )
Chuyén vién Trudéng phong LanhdaoVin \¢e———— ] L DAL U
Xt ly ho so; du DPau tu (VPS) phong UBND tinh N :i- ihzyen;l qBa\(;Bca(‘) }‘ilgam
thao van ban bao 1. Phan chuyén vién x 1y - Phan xtt Iy hd so cho Lanh dao o uBND i L
Budéc 3 cdo truong phong hé so; Phong DAu tu VP8 UBND tinh T Van thr vao 5. don
phé duyét 2. Xem xét trinh LDVP |(]2] - Phé duyét vin ban Ky duyét vin ban i ohat ks oan b
UBND tinh phé duyét. trinh 1anh dao UBND 13) chuyén Van thu phat ( 14 h > P Ké  ch >
tinh ky duyét ( hanh Shuyen ket qua  cho
- : TTPVHCC tinh (hodc cap
N 9%
) A by s A A 2 A ~ A ’ 5 A 5 A /. I3 A 1 5
Budrc 4 [ Trung tim phuc vu hanh chinh céng cap tinh (cap xa): Thong bao, tra két qua cho to chirc, ca nhan. ]s )




Dién giii quy trinh

phong xem xét trinh 1anh dao Van phong phé duyét.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hi€én
Can bd mot | 1. Truong hop HS ndp phi dia gidi: Phiéu tiép nhan va
clra Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra hen tra két qua
Trung tam két qua cho t6 chirc c4 nhan.
Budce 1 phuc vu hanh Chuyén hd so tiép nhén vé Trung tam phuc vu hanh chinh 04 gio
chinh cong cong tinh
2. Trudong hop HS ndp khong phi dia giéi: Kiém tra, tiép
nhan hd so Chuyén hd so vé S¢ Tai chinh
Trudng Phén chuyén vién xt Iy ho so 02 gio
N phong
I‘Janh daoA Chuyén vién | Xu 1y ho so; dy thao van ban chuyén Phé truéng phong 130 gio
phong chuyén L , . R R
mon xem xé&t, trinh Trudng phon,g phé duyét ’ .
Truéng Phé duyét trinh Pho giam doc S¢ xem xét, trinh Giam doc 02 gio
Buée 2 phong So ky duyét Béq c40 tham dinh , .
1. Pho Giam doc S¢ phé duyét, trinh Gidam doc So ky 04 gio
Lanh dao S¢ | duyét Bao céo tham dinh.
e 2. Giam dbc So chuyén Vin thu phat hanh van ban.
S& Tai chinh — Z — SR R — ~ p p z ;
Vao s0, dong dau, phat hanh van béan; chuyén Bdo cdo 02 gio Bao cao tham dinh
Vanthu | tham dinh, du thao vin ban va ho so theo quy dinh trinh va Dy thao Quyét
UBND tinh dinh
Lanh dao 56 gio
VPUBND | Tiép nhan, phan Phong Dau tu (VP8) xir Iy ho so
. , tinh
Buge 3 UBND tinh Phong Pau | Truéng phong phan chuyén vién xir Iy ho so.
tu (VP8) | Chuyén vién dy thao Quyét dinh phé duyét giri 1anh dao




Lanh dao

VPUBND | Phé duyét van ban trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét
tinh
Lanh dao | Xem xét ky duyét Quyét dinh phé duyét chuyén Van thu
UBND tinh | phat hanh van ban.
Van the | Vao s, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua S& Quyét dinh phé
Tai chinh, Trung tim PVHCC tinh (hodc cap x3). duyét
Trung tam Can bo mot . uyét dinh hé
Buccd | phuc V‘i N o | Theng bio, két thic quy trinh. dQu}?/ét P

chinh cong

Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan.




9. Piéu chinh du an diu tw trong trlro’ng hop str dung quyen s dung dit, tai san gan lién véi dat thudc du an diu tw dé gop von vao doanh
nghlep ddi voi du an thudc thAm quyén chap thuan cia UBND cap tinh
Ma s6 TTHC: 1.009654
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 32 ngay x 8 gior = 256 gid. Cit giam 56 gio thuc hién; Tong thoi gian thuc hién TTHC: 200 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh
So dd quy trinh

Budc A Thoi gian
‘A So do quy trinh <
thuc hién quy thuc hién
(1),
—* L)
Buwoc 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong cap xa _ 04 gidy
(truong hop ndp ho so phi dia gioi) la Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phleu tlep nhan va hen tra - (T r u'ong.’hap nop ho so k]lOI?g p h} d;la glO’l)
Kkét qua, ghi phiéu chuyen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai chinh
(2)
y
Chuyén vién (3)| Truéng phong chuyén mén Linh dao Sé& " \iar(; ,thu;i So ”
Xt 1y hd so; du thao van ban 1. Phén chuyén vién xur [y h6 so; (02h) 1. Pho Giam déc S phe duygt, trinh Giam (6) h‘aohso,v ogg ' auflp 14 - Truong hop khor}g
Buérc 2 chuyén Phé truéng phong xem ) débc So ky duyét Bao céo tham dinh. Begl th\;/an di aﬁ ’ ; iﬁ?n phi dia giGi: 140 gio
xét, trinh Truéng phong phé 2. Phé duyét trinh Phé giam déc S¢ |*~7| 2. Giam déc S¢ chuyén VT phat hanh vén VB V;‘rﬁé lslzy ’ helf) 30 - Truomg hop phi dia
duyét (130h) xem xét, trinh Giam déc Sé ky duyét ban. . dinh trinh UBND t?nhy gioi: 140 gio
(4) Béo c4o thdm dinh. (02h) (Tong thoi gian 04h) (th) '
v 56 giv
o - 3 (8) ( Vin thw UBND tinh \
Chuyén vién Trudéng phong LanhdaoVin \¢e———— ] L DAL U
Xt ly ho so; du Pau tu (VP8) phong UBND tinh N :i- ihzyen;l qBa\(;Bca(? }‘ilgam
thao van ban bao 1. Phan chuyén vién x 1y - Phan xtt Iy hd so cho Lanh dao o uBND i L
Buée 3 cdo truéng phong hd so; Phong Dau tr VP8 UBND tinh T Vin tha: vao b, dén
phé duyét 2. Xem xét trinh LDVP (12) - Phé duyét vin ban Ky duyét vin bin déu. ohat hanh vin béng'
UBND tinh phé duyét. trinh 1anh dao UBND 13) chuyén Vin thu phat ( 14 h > P Ké  ch >
tinh ky duyét ( hanh e oy dua cro
- : TTPVHCC tinh (hodc cap
N 9%
b A N , A A 4o A A , . 1A . X 1 [ 1A 15
Budrc 4 [ Trung tim phuc vu hanh chinh céng cap tinh (cap xa): Thong bao, tra két qua cho to chirc, ca nhan. ]s )




Dién giii quy trinh

phong xem xét trinh 1anh dao Van phong phé duyét.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hi€én
Can bd mot | 1. Truong hop HS ndp phi dia gidi: Phiéu tiép nhan va
clra Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra hen tra két qua
Trung tam két qua cho t6 chirc c4 nhan.
Budce 1 phuc vu hanh Chuyén hd so tiép nhén vé Trung tam phuc vu hanh chinh 04 gio
chinh cong cong tinh
2. Trudong hop HS ndp khong phi dia giéi: Kiém tra, tiép
nhan hd so Chuyén hd so vé S¢ Tai chinh
Trudng Phén chuyén vién xt Iy ho so 02 gio
N phong
I‘Janh daoA Chuyén vién | Xu 1y ho so; dy thao van ban chuyén Phé truéng phong 130 gio
phong chuyén L , . R R
mon xem xé&t, trinh Trudng phon,g phé duyét ’ .
Truéng Phé duyét trinh Pho giam doc S¢ xem xét, trinh Giam doc 02 gio
Buée 2 phong So ky duyét Béq c40 tham dinh , .
1. Pho Giam doc S¢ phé duyét, trinh Gidam doc So ky 04 gio
Lanh dao S¢ | duyét Bao céo tham dinh.
e 2. Giam dbc So chuyén Vin thu phat hanh van ban.
S& Tai chinh — Z — SR R — ~ p p z ;
Vao s0, dong dau, phat hanh van béan; chuyén Bdo cdo 02 gio Bao cao tham dinh
Vanthu | tham dinh, du thao vin ban va ho so theo quy dinh trinh va Dy thao Quyét
UBND tinh dinh
Lanh dao 56 gio
VPUBND | Tiép nhan, phan Phong Dau tu (VP8) xir Iy ho so
. , tinh
Buge 3 UBND tinh Phong Pau | Truéng phong phan chuyén vién xir Iy ho so.
tu (VP8) | Chuyén vién dy thao Quyét dinh phé duyét giri 1anh dao




Lanh dao

VPUBND | Phé duyét van ban trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét
tinh
Lanh dao | Xem xét ky duyét Quyét dinh phé duyét chuyén Van thu
UBND tinh | phat hanh van ban.
Van the | Vao s, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua S& Quyét dinh phé
Tai chinh, Trung tim PVHCC tinh (hodc cap x3). duyét
Trung tam Can bo mot . uyét dinh hé
Buccd | phuc V‘i N o | Theng bio, két thic quy trinh. dQu}?/ét P

chinh cong

Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan.




10. Piéu chinh duw an diu tw trong trwdong hop sir dung quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dat thude dw 4n diu tw dé hop tic kinh
doanh déi véi dw 4n thudc thAm quyén chip thuin cia UBND tinh

Ma s6 TTHC: 1.009655

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 32 ngay x 8 gior = 256 gid. Cit giam 56 gio thuc hién; Tong thoi gian thuc hién TTHC: 200 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So do quy trinh
Budc A Thoi gian
‘A So do quy trinh A
thuc hién quy thuc hién
(1),
—* L)
Buwoc 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong cap xa _ 04 gidy
(truong hop ndp ho so phi dia gioi) la Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra - (T r W”g,A,hQPA”OIZ ho so ]Ehng P hf d;la glo’l)
két qua, ghi phidu chuyén. + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai chinh
(2)
y
Chuyén vién (3)| Truéng phong chuyén mén Linh dao Sé& " \iar(; ,thu;i So ”
Xu Iy hd so; du thio van ban 1. Phéan chuyén vién xtt 1y ho so; (02h) ]~,Ph(’) Giam déc S¢ phé du}fét, trinh Giam (6) h‘aohso,v ogg ' aul,lp Aa . TrLrorng hop khor}g
Buérc 2 chuyén Phé truéng phong xem (5) doc So ky duyét Bao cao thdm dinh. Begl th\;/an di aﬁ ’ ; iﬁ?n phi dia giGi: 140 gio
xét, trinh Truéng phong phé 2. Phé duyét trinh Phé giam déc So |~ /] 2. Giam doc S¢ chuyen VT phét hanh van VB V:IES IS‘; ’ he‘-f) 30 - Truomg hop phi dia
duyét (130h) xem xét, trinh Giam doc So ky duyét ban. i dinh tinh UBND t?nhy gioi: 140 gio
(4) Béo cdo tham dinh. (02h) (Tong thoi gian 04h) ( 0 2h) ’
v 56 gio
o - - (8) ( Vin thw UBND tinh \
Chuyén vién Trwéong phong LanhdaoVin \¢———— | b BB U
Xt ly ho so; du Pau tu (VP8) phong UBND tinh N :i- ihzyen;l qBa\(;Bca(? }‘ilgam
thao van ban bao 1. Phan chuyén vién x 1y - Phan xtt Iy hd so cho Lanh dao o uBND i L
Buée 3 cdo trudng phong hd so; Phong Dau tr VP8 UBND tinh T Vin tha: vao b, dén
phé duyét 2. Xem xét trinh LDVP |(]2] - Phé duyét vin ban Ky duyét vin ban i ohat ks oan b
UBND tinh phé duyét. trinh 1anh dao UBND 13) chuyén Van thu phat ( 14 h > P Ké  ch >
tinh ky duyét ( hanh e oy dua cro
- : TTPVHCC tinh (hodc cap
N 9%
) A B , A A 2 A ~ A 7 5 A 5 A /. I3 A 1 5
Budrc 4 [ Trung tim phuc vu hanh chinh céng cap tinh (cap xa): Thong bao, tra két qua cho to chirc, ca nhan. ]s )




Dién giii quy trinh

phong xem xét trinh 1anh dao Van phong phé duyét.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hi€én
Can bd mot | 1. Truong hop HS ndp phi dia gidi: Phiéu tiép nhan va
clra Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra hen tra két qua
Trung tam két qua cho t6 chirc c4 nhan.
Budce 1 phuc vu hanh Chuyén hd so tiép nhén vé Trung tam phuc vu hanh chinh 04 gio
chinh cong cong tinh
2. Trudong hop HS ndp khong phi dia giéi: Kiém tra, tiép
nhan hd so Chuyén hd so vé S¢ Tai chinh
Trudng Phén chuyén vién xt Iy ho so 02 gio
N phong
I‘Janh daoA Chuyén vién | Xu 1y ho so; dy thao van ban chuyén Phé truéng phong 130 gio
phong chuyén L , . R R
mon xem xé&t, trinh Trudng phon,g phé duyét ’ .
Truéng Phé duyét trinh Pho giam doc S¢ xem xét, trinh Giam doc 02 gio
Buée 2 phong So ky duyét Béq c40 tham dinh , .
1. Pho Giam doc S¢ phé duyét, trinh Gidam doc So ky 04 gio
Lanh dao S¢ | duyét Bao céo tham dinh.
e 2. Giam dbc So chuyén Vin thu phat hanh van ban.
S& Tai chinh — Z — SR R — ~ p p z ;
Vao s0, dong dau, phat hanh van béan; chuyén Bdo cdo 02 gio Bao cao tham dinh
Vanthu | tham dinh, du thao vin ban va ho so theo quy dinh trinh va Dy thao Quyét
UBND tinh dinh
Lanh dao 56 gio
VPUBND | Tiép nhan, phan Phong Dau tu (VP8) xir Iy ho so
. , tinh
Buge 3 UBND tinh Phong Pau | Truéng phong phan chuyén vién xir Iy ho so.
tu (VP8) | Chuyén vién dy thao Quyét dinh phé duyét giri 1anh dao




Lanh dao

VPUBND | Phé duyét van ban trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét
tinh
Lanh dao | Xem xét ky duyét Quyét dinh phé duyét chuyén Van thu
UBND tinh | phat hanh van ban.
Van the | Vao s, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua S& Quyét dinh phé
Tai chinh, Trung tim PVHCC tinh (hodc cap x3). duyét
Trung tam Can bo mot . uyét dinh hé
Buccd | phuc V‘i N o | Theng bio, két thic quy trinh. dQu}?/ét P

chinh cong

Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan.




4 N

11. Piéu chinh dv 4n diu tw theo ban 4n, quyét dinh ciia tda an, trong tai d6i véi dw 4n dau tw di dwoce chip thuin chii treong diu tu caa
UBND cép tinh (Khoén 3 Diéu 54 Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP)

Ma s6 TTHC: 1.009656

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 12 ngay x 8 gior = 96 gio. Cét giam 16 gio thuc hién; Tong thoi gian thue hién TTHC: 80 gid.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So do quy trinh
Budc p Thoi gian
A So do quy trinh A
thuc hién quy thuc hién
1)
Uy L)
Buwoc 1 Trung tim phuc vy hanh chinh cong cap xa 02 gioy
(truong hop ndp ho so phi dia gioi) la Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh

(Truong hop ngp hé so khéng phi dia gici)

+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra |- 'y > P TR PO L e ST
+ Kiém tra, ti€p nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai chinh

két qua, ghi phiéu chuyén.

(2)
y
Chuvén vid (3)| Trwéng phong chuyén mén Lanh dao Sé¢ Van thu So
Chuyén vien A A i Ar v e 19 A crpe s PP O ., Vao s0, dong dau, phat - Trudne hop kho
TN N 20 v ha 1. Phén chuyén vién xtr y ho so; (02h) 1. Phé Gigm dbc S phé duyét, trinh Giam  [(6)] s P ruong hop khong
Xir ly ho so; du thao van ban PO I A hanh vin ban; chuyén hi dia oidi: 38 gid
Buéc 2 || chuyénPhé truong phong xem —\(5)[ §0¢50 K duylt Bio cio tham dinb. BC thim dinh, dy thio || © Trases hon ops di
5, tri 5 ; & 2. Phé duyét trinh Pho giam déc S& 2. Giam ddc S chuyén VT phat hanh vin NP SR - Truong hop phi dia
xét, trinh Trudng phong phé Y€ 0 g VB va hd so theo quy -\
5 xem xét, trinh Giam doc S& ky duyét ban. . . . gioi: 38 gio
duyét (28h) ? y duye 2 o dinh trinh UBND tinh.
(4) | Bao cao tham dinh. (02h) (Tong thoi gian 04h) (02h)
®) ~ (v ~ 40 gio
Chuyén vién Truéng phong LanhdaoVin \¢— ——— | Yﬁég tl}“ ]I;BND tt;lnh
Xa 1y ho so; du Pau tuw (VP8) phong UBND tinh _ dinke cor thio VB o2 b o
thao van ban bio 1. Phan chuyén vién x Iy - Phan xit Iy hd so cho Lanh dao G 1 VP UBND tin. L
Budéc 3 cdo truong phong hé so; Phong DAu tu VP8 UBND tinh + Vin th: vao 3. dén
phé duyét 2. Xem xét trinh LDVP (12) - Phé duyét van béan Ky duyét van ban 14 dbu, phit hanh vin bémg'
UBND tinh phé duyét. trinh 1anh dao UBND ( 1 3) chuyén Vin thu phat chu’yén két  qua ch(;
tinh kY duyét. hanh. TTPVHCC tinh (hodc cAp
Qé).
) A Y e A A ES A ~ A ’ 5 A 5 A , ’ A 1 5
Buérc 4 ( Trung tam phuc vu hanh chinh céng cap tinh (cap xa): Thong bao, tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan. ]S as)

L




Dién giii quy trinh

phong xem xét trinh 1anh dao Van phong phé duyét.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hi€én
Can bd mot | 1. Truong hop HS ndp phi dia gidi: Phiéu tiép nhan va
clra Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra hen tra két qua
Trung tam két qua cho t6 chirc c4 nhan.
Budce 1 phuc vu hanh Chuyén hd so tiép nhén vé Trung tam phuc vu hanh chinh 02 gio
chinh cong cong tinh
2. Trudong hop HS ndp khong phi dia giéi: Kiém tra, tiép
nhan hd so Chuyén hd so vé S¢ Tai chinh
Trudng Phén chuyén vién xt Iy ho so 02 gio
N phong
I‘Janh daoA Chuyén vién | Xu 1y ho so; dy thao van ban chuyén Phé truéng phong 28 gio
phong chuyén L , . R R
mon xem xé&t, trinh Trudng phon,g phé duyét ’ .
Truéng Phé duyét trinh Pho giam doc S¢ xem xét, trinh Giam doc 02 gio
Buée 2 phong So ky duyét Béq c40 tham dinh , .
1. Pho Giam doc S¢ phé duyét, trinh Gidam doc So ky 04 gio
Lanh dao S¢ | duyét Bao céo tham dinh.
e 2. Giam dbc So chuyén Vin thu phat hanh van ban.
S& Tai chinh — Z — SR R — ~ p p z ;
Vao s0, dong dau, phat hanh van béan; chuyén Bdo cdo 02 gio Bao cao tham dinh
Vanthu | tham dinh, du thao vin ban va ho so theo quy dinh trinh va Dy thao Quyét
UBND tinh dinh
Lanh dao 40 gio
VPUBND | Tiép nhan, phan Phong Dau tu (VP8) xir Iy ho so
. , tinh
Buge 3 UBND tinh Phong Pau | Truéng phong phan chuyén vién xir Iy ho so.
tu (VP8) | Chuyén vién dy thao Quyét dinh phé duyét giri 1anh dao




Lanh dao

VPUBND | Phé duyét van ban trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét
tinh
Lanh dao | Xem xét ky duyét Quyét dinh phé duyét chuyén Van thu
UBND tinh | phat hanh van ban.
Van the | Vao s, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua S& Quyét dinh phé
Tai chinh, Trung tim PVHCC tinh (hodc cap x3). duyét
Trung tam Can bo mot . uyét dinh hé
Buccd | phuc V‘i N o | Theng bio, két thic quy trinh. dQu}?/ét P

chinh cong

Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan.




12. Gia han thoi han hoat dong ciia dw 4n diu tw thudc thim quyén chip thuin chi trweong diu tw cia UBND cép tinh hoic Sé Tai chinh
cAp Gidy chirng nhin ding ky dau tu

Ma s6 TTHC: 1.009659

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 18 ngay x 8 gior = 144 gid. Cit giam 16 gio thuc hién; Tong thoi gian thuc hién TTHC: 128 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So do quy trinh
Budc A Thoi gian
‘A So do quy trinh n
thuc hién quy thuc hién
(1),
—* L)
Buoc 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong cap xa 02 gidy
(truwong hop ndp ho so phi dia gioi) la Trung tam phuc vu hanh chinh coéng tinh
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra - (T r W”g.A,hQPA”OIZ ho so k;hng P hf d;la glo’l)
két qua, ghi phidu chuyén. + Kiém tra, ti€p nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai chinh
(2)
A
Chuyén vién (3)| Truéng phong chuyén mén Linh dao Sé& " Vfll; ,thu;i S ”
Xir 1§ hd so; du thao van ban 1. Phan chuyén vién xtt 1y ho so; (02h) 1. Phé Giam doc So phé duyét, trinh Giam (0) h‘aohso,v Ogg ' aufl pha - Truomg hop khor}g
Budc 2 chuyén Phé truéng phong xem (5) doc So ky duyét Bao cao thdm dinh. Begl th\;/an di aﬁ ’ ; iﬁ?n phi dia gioi: 102 gio
xét, trinh Truéng phong phé 2. Phé duyét trinh Phé giam déc So |~/ 2. Giam doc S¢ chuyen VT phét hanh van VB V:IES IS‘; ’ he‘-f) 30 - Truomg hop phi dia
duyét (92h) xem xét, trinh Giam dde So ky duyét ban. 7 dinh i UBND t?nhy gioi: 140 gio
(4) | Bao cao tham dinh. (02h) (Tong thoi gian 04h) (02h) '
v 102 gio
N i N (8) / Vin thu UBND tinh )
Chuyén vién Trudéng phong LanhdaoVin \e———— ] L DAL U
Xt ly ho so; du Pau tu (VP8) phong UBND tinh N :i- ihzyen;l qBa\(;Bca(? }‘ilgam
thao van ban bao 1. Phan chuyén vién xr 1y - Phan xtt Iy hd so cho Lanh dao e D UBND i
Budéc 3 cdo truéng phong |- hé so; Phong DAu tu VP8 UBND tinh t Vin thr vao 5. don
phé duyét (11)] 2. Xem xét trinh LDVP (12] - Phé duyét van bin Ky duyét vin ban dbu. ohat hanh vin béng,
UBND tinh phé duyét. trinh 1anh dao UBND 13) chuyén Van thu phat ( 14 h > P Ké  ch >
tinh k¥ duyét ( hanh ghuyen ket dua  cho
- : TTPVHCC tinh (hodc cap
N %%
) A by s A A 2 A ~ A ’ 5 A 5 A /. I3 A 1 5
Bugrc 4 ( Trung tim phuc vu hanh chinh céng cap tinh (cap xa): Thong bao, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. ]s {as)

L




Dién giii quy trinh

phong xem xét trinh 1anh dao Van phong phé duyét.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hi€én
Can bd mot | 1. Truong hop HS ndp phi dia gidi: Phiéu tiép nhan va
clra Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra hen tra két qua
Trung tam két qua cho t6 chirc c4 nhan.
Budce 1 phuc vu hanh Chuyén hd so tiép nhén vé Trung tam phuc vu hanh chinh 02 gio
chinh cong cong tinh
2. Trudong hop HS ndp khong phi dia giéi: Kiém tra, tiép
nhan hd so Chuyén hd so vé S¢ Tai chinh
Trudng Phén chuyén vién xt Iy ho so 02 gio
N phong
I‘Janh daoA Chuyén vién | Xu 1y ho so; dy thao van ban chuyén Phé truéng phong 92 gio
phong chuyén L , . R R
mon xem xé&t, trinh Trudng phon,g phé duyét ’ .
Truéng Phé duyét trinh Pho giam doc S¢ xem xét, trinh Giam doc 02 gio
Buée 2 phong So ky duyét Béq c40 tham dinh , .
1. Pho Giam doc S¢ phé duyét, trinh Gidam doc So ky 04 gio
Lanh dao S¢ | duyét Bao céo tham dinh.
e 2. Giam dbc So chuyén Vin thu phat hanh van ban.
S& Tai chinh — Z — SR R — ~ p p z ;
Vao s0, dong dau, phat hanh van béan; chuyén Bdo cdo 02 gio Bao cao tham dinh
Vanthu | tham dinh, du thao vin ban va ho so theo quy dinh trinh va Dy thao Quyét
UBND tinh dinh
Lanh dao 24 gio
VPUBND | Tiép nhan, phan Phong Dau tu (VP8) xir Iy ho so
. , tinh
Buge 3 UBND tinh Phong Pau | Truéng phong phan chuyén vién xir Iy ho so.
tu (VP8) | Chuyén vién dy thao Quyét dinh phé duyét giri 1anh dao




Lanh dao

VPUBND | Phé duyét van ban trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét
tinh
Lanh dao | Xem xét ky duyét Quyét dinh phé duyét chuyén Van thu
UBND tinh | phat hanh van ban.
Van the | Vao s, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua S& Quyét dinh phé
Tai chinh, Trung tim PVHCC tinh (hodc cap x3). duyét
Trung tam Can bo mot . uyét dinh hé
Buccd | phuc V‘i N o | Theng bio, két thic quy trinh. dQu}?/ét P

chinh cong

Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan.




IV. Linh vie Quan ly cong sén (02 TTHC)
1. Quyet dinh xac lap quyén sé hiru toan dan dbi voi tai san khong c6 nguoi thira ké
Ma s6 TTHC: 3.000410
Téng thoi gian thue hién: 36 ngay x 8 gio = 288 gid
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh
So d6 quy trinh:

Budrc > Thoi gian
‘A So do quy trinh .
thuc hién uy thwe hién
1 1b
Budc 1 Trung tim phuc vy hanh chinh cong cép xi Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh 4 gio (0,5 ngay)
(truong hop ndp ho so phi dia gioi) Truong hop ndp ho so khéng phi dia gioi
g nop nop gD &
+ Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai chinh
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, gﬁi_phiéu tiép nhan va hen tra
v 2
A 0 d én mé Lanh dao UBND c4p xi Vin thu S
Chuyén vién < TrmAmg phoAng gl}uyefl mor: 5 anh dao cap xa 6 Vio b b ?n td }r (rh' .-

Budéc 2 Xt 19 hd s0; dy thao vin 1. Phéan chuyén vién xir ly ho ) . . . a0 s0, dong dau, p at han 52 giy (6.5 nga
bin chuyén  trwong s0: 4 gio q Ky duyét chuyén VT: van ban; chuyén VT phét hanh £i0 (6.5 ngay)
phong phé duyét: 32 gior »| 2. Phé duyét chuyén LD ky 4 gio vin ban. 4 gio

i duyét To trinh: 8 gio
4
7
e 0 5 : &n mé 4 Lanh dao S& 8
Chuyén vién Truwéng phong chuyén mon a 20 S 4 B X
1o hA s s 1 3 &n vien xir I hd so: 9 1. Phan x& 1y ho so cho Vin thu S¢
Xu 1y hé so; du thao van ban 1. Phéan chuyén vién xtr Iy ho so: y I A )
2 o \ A hong chuyén mon: 4 gidy Vao so, dong dau, phat
chuyén truéng phong phé 4 gio phong chuy! n:4g . SN 2
A i 2. Ky duyét chuyén VT phét hanh van ban; chuyén
duyét: 32 gio 2. Phé duyét chuyen Lb S¢ ky y duy¢ y p SR G ’ \
- ; —» duvét To trinh: 8 oidy ~ | hanhvan ban. 4 gio To trinh, dy thao VB va . .

Buoce 3 ¢ & \_ 13 h so theo quy dinh trinh | | - 56 810 (7 ngay)

12 UBND tinh. 4 gi¢
11 \ tinh. 4 gi
14




T 22b

|

Chuyén vién 4 Truéng phong 16 f L‘z'mh dao Vflfl \ 15
Xt lyhdsosdy | 17 (VP phong UBND tinh Vin the UBND tinh
aovinbin |, | 1P dun e i 6 v Rt | EEE
Budc 4 bao céo tru({ng 5 )z’ o t triﬁh o Ii ng y Linh dao UBND VB va h9 so dén Lb VP
phong phé - Acm xet trin p| mOom4gIo o tinh UBND tinh: 4 gi¢ )
duyét: 72 gior LDbVP UBND tinh - Phé duyét van ban K¢ duvét van ban " +Van thu: vao 6, dong dau,
18\ phéduyet: 8 gid 19 | trinh lanh dao UBND >| Ky cuyet v 5 | Pphithanh van ban; chuyén két
tinh k¥ duvét.: 8 eio chuyén Van thu qua cho TTPVHCC tinh
ky duyét.: 8 g 20 O . ,
K j phat hanh: 8 gi¢ Qhoéc cap xa).: 8 gid
r A N , A K 4o £ ~ A~ , 2 1 A ) 2 , , A 22a
Buodc S [ Trung tim phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cap xi): Thong bao, tra két qua cho to churc, ca nhan. [

Dién gidi quy trinh

Budc thue | Don vi thue Nguwoi thuce Noi dung thue hién Thoi gian P . on
n o .n o n Keét qua thuc hién
hién hién hién thuc hién
Can bd mot | 1. Truong hop HS ndp phi dia gidi:
R cua Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan va hen tra két
Bude 1 Trung tafn qua cho td chirc ca nhan. 4 gio (0,5 - dinh
Hoe phuc vy hanh Phan loai, s6 hoa hd so (trudng hop ndp hd so truc tuyén mot ngay) © S0 quy éin
chinh cong A
phan)
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi:
Truong phong | Phan chuyén vién xir Iy ho so
Lanh dao
phong chuyén | Chuyén vién | Xir Iy hd so; thao van ban giri 1anh dao phong phé duyét Té trinh ciia UBND
Budce 2 mon - X — — - 52 gio cap xi, kém hod so
Trudng phong | Phé duyét van ban trinh 1anh dao xa ky duy¢t theo quy dinh
. Lanh dao Ky duyét chuyén van thu phat hanh vin ban
UBND cap xa L.
UBND cap xa




Van thu

Vao sb, dong dau, phat hanh vin ban gtri So Tai chinh

Truong phong | Phan chuyén vién xir Iy ho so
Lanh dao .
phong chuyén Chuyén vién | Xu ly ho so; thao van ban guri 1anh dao phong phé duyét
mon -
Trudng phong | Phé duyét To trinh, du thdo Van ban trinh 1anh dao S¢ ky duyét To trinh, du thao
; trinh UBND tinh 56 gio (7 Quyét dinh cua Chu
Budc 2 . . , \
. ngay) tich UBND tinh, kem
. .| Ky duyét To trinh, du thdo Van ban trinh UBND tinh chuyén hé so quy dinh
Lanh dao S¢ L . 1. '
VT phat hanh van ban
S¢ Tai chinh Vin thu: vao so, dong diu, phat hanh vin ban; chuyén To trinh,
Van thu du thao Vin ban, ho so c6 lién quan theo quy dinh gri UBND
tinh
Lanh dao
VPUBND | Tiép nhan, phan Phong chuyén mén xir Iy ho so
tinh
Phong Phan chuyén vién xtr Iy hd so, dy thao vin ban giri lanh dao phong
chuyén mén t trinh 1anh dao Van phong phé duyét. ) .
y xem x¢ét trinh 1anh dao Van phong phé duyé _ 1‘20 gidr (15 Quyét dinh xéc lap
Buoc 3 UBNDtinh | Lanh dao T o o |ney) quyén s hitu toan
UBND tinh Xem xét ky duyét Quyét dinh chuyén Van thu phat hanh van ban. dan va tai san
Vin thu Tiép nhan, chuyén T& trinh, dy thao VB va ho so dén LD VP

UBND tinh

Vin thu: vao sd, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua So
Tai chinh, TTPVHCC




Budc 4

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Can bo mot
cua

Théng bao, két thuc quy trinh.

tra két qua cho to chirc, ca nhan.

Quyeét dinh xac lap
quyeén s¢ htru toan dan
ve tai san




2. Thim dinh, phé duyét, diéu chinh, bé sung K¢ hoach quan 1y, khai thac nha dat

Ma s6 TTHC: 3.000291

Téng thoi gian thyc hién: 30 ngay x 8 gio = 240 gio (Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc Ké hoach quan 1y, khai thac)
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budéc A Thoi gian
on So do quy trinh ‘A
thl_l’c hl@n quy thl_l’C h]gn
1
A 4
5 T tim ph hanh chinh cong cap xa " ;
Buac 1 rung‘ A pAue v}'l al} chn .coflg cz.‘l? .xa Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh 8 gior (1 ngay)
(treong hop nop ho so phi dia gioi) 1a \ AR . A
(Truong hop nop ho so khéng phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiu tiép nhan va + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé S¢ Tai chinh: 8 gio
hen tra két qua, ghi phiéu chuyén.
/
3 J 2 an thu Soé - Truong h
o ~ Lanh dao S& _ VanthuSo honeone P
Chuyén vién Truéng phong chuyén mén Vo 50, dong dau, phat 13gngP (17” g}“;
Buwoc 2 Xt 1y ho so; dy thao van ban Phan chuyén vién xt 1y hd so: 16 gio Ky &t chuyén VT phat hanh vin ban: hanh van ban; chuyén To glo (17 ngay)
woe chuyén truong phong phé z z = vt g?§y¢t chuyén VT phit hanh van ban trinh, dy thio VB va hd &.Tﬂrqn.g il;)g phi
duyét: 64 gio Phé duyét chuyén LD S¢ ky duyét To so_theo quy dinh trinh 0 g v
4\ trinh: 24 oiéy ) ® 6 \ UBND tinh: 8 gio (17 ngay)
7 15a
8
Chuyén vién 7 Truwi one N 9 Linhdaovin ). . -
1 ho sor d Truomg phong v e | Vin thw UBND tinh )
Xulyho so; du hong UBND tinh
A chuyén mon <—— phong m . huvén Té trinh. du tha 3 ho
thao van ban R . X han xt 19 ho h Lanh dao Chuyén T trinh, du thdo VB va ho
béo cdo truon Phin chuyén vién xir I, Phan xir 1y ho so cho : so dén LD VP UBND tinh: 8 gi' || - 96 gios (12 ngay)
Budéce 3 by h% 1y hd so: 8 gid phong chuyén mén: 8 gio UBND tinh : '
g Oljg, 24 phe Xem xét trinh LDVP - . ] Ky (}uyét van ban | —» [ Vanthu: vao 80, déqg dau, phat hanh
uyet: 24 gio UBND tinh phé duyét: — P ‘[2 }}:h?~ (%luy(eit VaSBlIiJaS » | chuyén Vin thu phat 14 van ban; chuyn ket qua cho STC,
" ct: rinh lanh dao Ul 13 hanh: 8 gio TTPVHCC tinh (hodc cap xa): 8 gi(‘))
km gio / 12 th ky duyét: 16 gio j
15b
Buwoéc 4 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cdng cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho té chirc, c4 nhén. ]




Dién giii quy trinh

Budc Don vi thuc - Noi dung thue hién e e
on Nguwoi thue Thoi gian P . cn
thuc hién cn cn Keét qua thuc hi¢n
on j hién thwe hién : :
hién
1. Truong hop HS ndp phi dia gidi:
) Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua
Trung tam (1A A 2 A .y £ s 1. .
, . Can bo mot | cho to churc ca nhan. 8 gio (1 K¢ hoach quan ly, khai
Bude 1 phuc vu hanh , A . A1 1A \ A 1A £ n ) 2 Y AdA
hinh ¢ cua Phan loai, s0 hoa ho so (truong hgp ndp ho so truc tuyén mot ngay) thac nha, dat
chinh con \
8 phan) .......
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gioi: ................
Trudng phong | Phan chuyén vién xir 1y ho so
Lanh dao A L, n - 12 . R R
. ) Chuyén vién | Xu 1y ho so; thdo van ban guri 1anh dao phong phé duy¢t
phong chuyén
mon ) . Phé duyét To trinh, du thio Vian ban cap phép trinh lanh dao S& ,
Trudng phong K¢ duvét trinh UBND tinh T& trinh, dy thao Quyét
Y e 136 gir | dinh ciia Chu tich UBND
. .| Ky duyét To trinh, dy thao Vin ban cip phép trinh UBND tinh | (17 ngay) tinh, kém ho so thdm
Lanh dao S¢ ; ¢ hanh van b dinh theo quy dinh
Budce 2 chuyén VT phat hanh vin ban. ! quy di
S6 Tai chinh Vao sb, déng d4u, phat hanh van ban; chuyén Té trinh, dw thao
Van thu Vin ban cap phép, hd so ¢o lién quan theo quy dinh kém theo
trinh 1anh dao S& ky duyét trinh UBND tinh
Lanh dao 1 e nhan, phan Phong chuyén mén xir Iy hé
ieép nhan, phan Phong chuyén mén xur 1y ho so
VPUBND tinh | - P P & ey Y
96 gio (12 Quyét di A At KA
. A ~ A A 17 1A N ) yét dinh phé duyét Ké
Bude 3 UBND tinh Phong i:huyen thm chuyen,V1e‘n xur~ Iy ho so,v du t%lao Vafl banA gui 1anh dao ngay) hoach quan 1Y, khai théc
mon phong xem xét trinh lanh dao Van phong phé duyét. nha, dat
Lanh dao . .
UBND t'in b Xem xét ky duyét Quyét dinh chuyén Van thu phéat hanh van ban.




Van thu

Vao sd, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho to
chirc, ¢4 nhan, TTPVHCC tinh (hodc cip x3), S& Tai chinh

Budc 4

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Can bo mot cira

Thong bao, két thuc quy trinh.

tra két qua cho t6 churc, cé nhan.

Quyét dinh phé duyét Ké
hoach quan ly, khai théac
nha, dat




V. Linh viee Pau tw vao nong nghiép, nong thén (01 TTHC)

1. Cam két h§ tre vén cho doanh nghiép diu tw vao nong nghiép, néng thon theo Nghi dinh s6 57/2018/ND-CP ngay 17/4/2018 ciia Chinh

phu. ’
Ma s6 TTHC: 2.000765

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 15 ngay x 8 gio = 120 gio. Cit giam 02 gid thyc hién; Tong thoi gian thuc hién TTHC: 118 gid.

- Dich vu cong truc tuyén: Mot phan

So d6 quy trinh
Budc p Thoi gian
A So do quy trinh n
thuc hién quy thuc hién
(1),
—* L)
Buoc 1 Trung tdm phuc vy hanh chinh cdng cap xa 02 gior
(trwd’ng ho’p nép ho SUphi dia gl'g’-l) la Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tlep nhén hd so, gui phleu tlep nhan va hen tra - (T F u’ong,h,op nop ho so kflo’?g p h} dla glo’l)
Két qué, ghi phleu chuyen + Kiém tra, ti€p nhan ho so Chuyén ho so veé S¢ Tai chinh
(2)
y
Chuyén vién (3)| Truéng phong chuyén mén Lanh dao S& i Vf‘g ,th“(’r,so’ it
Xit 1§ hd so; du thao vin ban 1. Phan chuyén vién xi 1y hd so; (02h) 1. Pho Gidm déc S¢ phé duyét, trinh Gidm (6) hf“’h 50, Og,g . au}’l PRAt | - Truong hop khong
Bude 2 chuyén Pho tru(:mg phong xem (:’) dbe S ky duyét Béo céo thim dinh. BaCn thyan di a;l’ dc lg‘?n phi d{a gidi: 76 gio
xét, trinh Truong phong phé 2. Phé duyét trinh Phé gidm déc S¢ |~ 7| 2. Gidm ddc Sé chuyén VT phét hanh van VB Vﬁ‘é IS'(‘y . helf) 30 - Trudng hop phi dia
duyét (66h) xem xét, trinh Giam déc Sé ky duyét ban. . dinh trinh UBND t?nhy gioi: 76 gio
(4) | Bao cio tham dinh. (02h) (Tong thoi gian 04h) ( 0 oh) ’
®) (v ~ 40 gio
Chuyén vién Truéng phong LinhdaoVin e Vanthuw UBND tinh
Xi 1y hd so; dy Piu tu (VPS) phong UBND tinh N . flh‘éyegl Bl cdo f&am
th;io Vé‘? ban 1‘33’10 1. Phéan chuyén vién xur Iy - Phan xir Iy hd so cho Lanh d?.w di;:] LDHVPa?_IBNI; iinﬁ S0
Buéce 3 cao truong phong hd so; Phong Piu tu VP8 UBND tinh + Van thu: vao 6 d().n
phé duyét (1| 2. Xem xét trinh LDVP (12) - Phé duyét van béan Ky duyét van ban dbu, phit hanh vin bémg'
UBND tinh phé duyét. trinh 1anh dao UBND 13 chuyén Van thu phat ( 14 h i Ké . ch >
tinh ky duyét (I3 Lani chuyen ket qua cho
y duyet. : TTPVHCC tinh (hoic cip
Qé).
) A 5 p A £ 2 £~ A . . 1 A . 2 1 L 1A 15
Budrc 4 ( Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap tinh (cap xa): Thong bao, tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan. ]s as)

L




Dién giii quy trinh

tinh

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thuce hién
Can bd mot | 1. Truong hop HS ndp phi dia gidi: Phicu tiep nhan va hen
. cua Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho tra ket qua
Trung tam t6 chtrc ca nhan.
Budce 1 phuc vu hanh [, . i o 02 gio
chinh cong Chuyén ho so tiép nhan vé Trung tam phuc Vlil hanh ch}nh cong :unh
2. Truong hgp HS ndp khong phi dia gioi: Kiém tra, tiep nhén ho so
Chuyén hd so vé S& Tai chinh
Trudng Phan chuyén vién xi Iy hd so 02 gio
Lanh dao ptiong. . P .  orn e : , x
phong chuyén Chuyén vién | Xir 1y ho so; du thao vin ban chuyén Pho truéng phong xem xét, 66 gio
. trinh Trudng phong phé duyét
mon Truéng Phé duyét trinh Pho giam déc S¢ xem xét, trinh Giam déc So ky 02 gio
Budce 2 phong duyét Bao c4o tham dinh
1. Pho Gidm déc S& phé duyét, trinh Giam déc So ky duyét Bao cdo 04 gio
Lanh dao S& | thim dinh.
S¢ Tai chinh 2. Giam ddc So chuyén Vin thu phat hanh vin ban.
. Vao s6, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén Bao cdo tham dinh, du 02 gio Bao cao thém dinh va
Van thu R, L i Du thao Quyét dinh
thao van ban va ho so theo quy dinh trinh UBND tinh
Lanh dao 40 gio
VPUBND | Tiép nhan, phan Phong Dau tu (VP8) xir Iy ho so
tinh
Phong Dau | Truong phong phan chuyén vién xi Iy hd so.
Budce 3 UBND tinh tu (VP8) Chuyén vién du thao Quyét dinh phé duyét guri lanh dao phong xem
xét trinh 1anh dao Van phong phé duyét.
Lanh dao
VPUBND | Phé duyét van ban trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét




Lanh dao | Xem xét ky duyét Quyét dinh phé duyét chuyén Vin thu phat hanh
UBND tinh | vin ban.

Vianthu | Vao sb, déng dAu, phat hanh véan ban; chuyén két qua S& Tai chinh, Quyét dinh phé duyét
Trung tdm PVHCC tinh (hodc cép x3).
Trung tam Can bo mot Thong bao, két thuc quy trinh Quyet dinh phé duys
Budc 4 | phuc vy hanh cura ’ '

Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.

chinh cOng

VI. Linh vue Quan Iy n¢ va kinh té d6i ngoai (01 TTHC)

1. Xac nhan chuyén gia

Ma s6 TTHC: 2.002058

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 120 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 2 gio

Thoi gian cét giam lan 2: 4 gio

Téng s6 thoi gian cat giam dat: 6 gio. Tong thoi gian thyc hién: 114 gio

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh




So d0 quy trinh

Budc 3 Thoi gian
‘A So do quy trinh N
thwe hién my thwe hién
(y (1)
Buwoec 1 Trung tim phuc vu hanh chinh céng cip xi 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
(trwong hop nép ho so phl dia gioi) a) (Trieong hop ndp ho so khéng phi dia gidi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, gui ph1eu tlep nhan va hen tra + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so v& S& Tai chinh
két qua, ghi phiéu chuyén. (02 gio)
(02 gio)
Chuyén vién \ / Truwéng phong chuyen mon o %ﬁnl} d%‘? S¢ . » / V{‘A“ thl,r So ‘\ - Truong hop
Xir Iy hd so; du thao vin ban (31| 1. phan chuyén vién xir ly ho so 1'A,P hé Glflm d(fc S(" phf’ du}f-:t’ trinh Gidm Vao s6, dong dau, khéng phi dia
chuyén Pho truéng phong (03 gio) doc SO ky fiuy?t Bao cdo tham dinh. ) (6 phat hanh van ban; gi6i: 72 giv
Budc 2 xem xét, trinh Trudng phong 2. Phé duyét trinh Pho gidm déc So 2‘7 Gidm d6c S& chuyén VT phat hanh van chuyén BC tham dinh, ‘
phé duyét »| xem xét, trinh Gizm déc S¢ ky ban. B du thio VB va ho‘ o - Truqng horp
(60 gioc) (4)| duyétBio cio thim dinh. (04 gio) theo quy dinh trinh phi .<‘i1a gidi:
/ (03 gio) UBND tinh. 72 gio
K k (02 gio) /
10 Truéng phong Pu tlh ©) / Lanh dao Van phbng\ (8) ( 7 )z
) C'hukyen.vw‘n 9 . (VIzS) e A UBND t‘il;h Vin thu UBND tinh
Xir 1y ho so; dy thao 1. Phan chuyén vién xtr 1y - Phan xit 1y hd so cho Lanh BND Vao sé, dong ddu, phét
B van ban bao céao hd so; Phong Piu tu VP8 an df'w UBN hanh vidn ban; chuyén két .
Bwoc 3 trud ho hé R PO tinh anh van ban; chuy 40 gidy
ruong phong phé | 11 - Phé duyét van ban trinh K¢ duvé in ba 14) qua cho TTPVHCC tinh
duyét ( 2. Xem xét trinh LBDVP | 12 lanh dao UBND tinh ky y quye,:t van ban
UBND tinh phé duyét ) duvét : ( 13 chuyén Vin thu phat
o \‘\uy, ’ hanh.
(15)
Budce 4 [Trung tim phuc vu hanh chinh cdng cAp tinh: Théng béo, tra két qua cho td chirc, ca nhan. W
N




Dién giii quy trinh

Budc thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

No6i dung thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

Buoc 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Can bo mot
cua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so,
kiém tra, hudng dan tiép nhén hd so truc myén hoac truc
tiép (d6i v6i t6 chirc, ca nhan khong du diéu kién co so ndp
hd so truc tuyén).

2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca
nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat.

3. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit hO so vao phan mém va chuyén vé phong chuyén
mon. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
chirc, ca nhan.

4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé So
Tai chinh (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So).

- SO lwong hd so: 01 b.

- Thanh phan ho so:

+ Ban cam ket khong mang quoc tich Viét Nam cua chuyén
gia.

+ Bdn sao hé chiéu (c6 chitng thiee) cia chuyén gia va cdc
thanh vién trong gia dinh chuyén gia.

+ Bdn goc hodc ban sao (cé chitng thuc) cdc tai liéu sau:
(i) Quyét dinh phé duyét két qua ddu thau dich vu tw van (cd
nhén hodc nhém chuyén gia); (i) Tai liéu dau thau da dwoc
cdp cé tham quyén phé duyét (bao gom phan danh sach tie
van).

02 gid

Hb so dinh kém




+ Van ban chdp thudn ciia Bén Viét Nam va Bén nude ngodi
trong truong hop c6 sy thay doi va bé sung so voi danh
sdch chuyén gia, tw van trong tai liéu ddu thau da dwoc cdp
c6 tham quyén phé duyét.

+ Ban sao hop dong tw van ciia chuyén gia (cd nhdn hodc
Nhom chuyén gia) ky voi nha thau, co quan co tham quyén
Bén Viét Nam hoac Bén nudc ngoai.

Tru‘ong Phan chuyén vién xtr 1y ho so 03 gid
phong
< Chuyén vién |+ Xem xét, it Iy ho so. a1 :
Lanh dao Van ban chi dao, To
phong chuyén + Tham dinh; Xin y ki€n c4c co quan lién quan (néu can). 60 gio trinh, Bao cdo thim
o dinh
mon + Trinh Trudng phong. ’
Truong | Phé duyét trinh Phé giam ddc S& xem xét, trinh Giam déc 03 gid
Budc 2 phong | S& ky duyét Bao céo tham dinh
1. Phé Giam dbc S& phé duyét, trinh Giam déc So ky
Lanh dao S¢ | duyét Bao cao tham dinh. 04 gid
2. Giam dbc S& chuyén Vin thu phat hanh vin ban. To trinh. Bao cao
S¢ Tai chinh i i ham di }’1
- Bo phan Vin thu vao so6 vin ban, Iuu ho so va xac nhan tham din
Vin thu trén phan mém. 02 gioy
- Giri ho so, to trinh lién thong toi VP UBND tinh.
Lanh dao
VPUBND | Tiép nhan, phan Phong chuyén mén xir 1y hd so
Buéc3 | UBND tinh tinh 40 gi> | Quyét dinh
Phong Phan chuyén vién xir Iy hd so, du thao vin ban giri lanh

chuyén moén

dao phong xem xét trinh 1anh dao Van phong phé duyét.




Lanh dao
UBND tinh

Xem xét ky duyét, chuyén Vin thu phat hanh vin ban.

Van thu

+ Vin thu: vao sb, dong du, phat hanh vin ban; chuyén
két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh cong

Budc 4

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Can bd mot
cua

Thong béo, két thiic quy trinh.

Tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan.

Quyét dinh




B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA SO

I. Linh vye thanh 13p va hoat dong ctia doanh nghiép (43 TTHC)
1. Pang ky thanh 14p doanh nghiép tu nhin

M3 s6 TTHC: 2.001610

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gior = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh
Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thue hi€én thure hién
T6 chirc, 4 nhan
1 H 1
Buge 1 Trung tim phyc vu hanh chinh cong cip xa Trung tim phuc vy hanh chinh cong tinh 02 gio
(truong hop ndép ho so phi dia gioi) A Trueong hop ndp ho so khong phi dia gioi
2 4 b 4 r ’ 2 r Y 2 1 1
+ Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phicu tiép nhén va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S& Tai Chinh
tra ket qua, ghi phiéu chuyén; scan ho so (néu can).
l 2
Cougenvitn | * [, Truimg phong Doanh nghigp  vanw
- Xir 1§ ho sor - Phan cong CV xur 1y ho so: 02 gio - Vao 56, déng dAu, phat hanh;
Budre 2 - Trinh trudng phon 4 f s e~ | 5| - Chuyén két qua cho TTPVHCC 22 gio
(T énggo% i ég) »| - Chuyén thong tin dén co quan thué: 08 gid tinh (hodc cap xa) 02 gid £
Y, - Phé duyé€t va chuyén Van thu: 02 gio
\_ (Tong 12 gio) Y p
Buéc 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cong cip tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho to chirc, ca nhan. }




Dién giii quy trinh

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia gidi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
) phuc vu hanh | Céan bd mot két qua, ghi phiéu chuyén; . HO so duoc tiép
Budce 1 , ) , N P 02 gio R
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Truon ) ) : Ho so dugc phéan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . e P
phong cong
) - Xt 1y hd so; ) N
Chuyén vién . Y , . L, s 08 gio Ho so dugc xtr 1y
- Trinh truong phong ra quyét dinh
1. Chuyén co quan thué (08 gid)
S& Tai chinh 2. Quyeét dinh:
Buéc 2 | Phong Doanh _ - TH1: Phé duy¢t va chuyén Vin thu Ho so duoc phé
A ruon ~ , A X 2 A . n
nghiép . & - TH2: Thong bao yéu cau bo sung hd so 10 gio duyét/ HS dugc
phong (LPP chuyén Thong bdo qua hé thong va trd 161 thir dién tir tw dong dén Thong bao dén DN
nguwoi ngp ho so; Théng bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can
van thw déng dau do quy trinh thwc hién online. Truong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vao sb, dong dau, phat hanh; .
Van thu L ’ ’ . 02 gid Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa) £ d
Trung tam .
) & . Can bd mot | Thong bao, két thic quy trinh.
Budc 3 phuc vu hanh , , 1A , X 4, . 1A
. ) cua Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.
chinh cong




2. Pang ky thanh 1ap cong ty TNHH mot thanh vién

Ma s6 TTHC: 2.001583

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budc So dd quy trinh Thoi gian
thue hién thue hién

To chirc, ca nhan

1
A 4

Buéce 1 Trung tam phuc vu hanh chinh céng cép xa Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
(truong hop ngp ho so phi dia gioi) _1_?> (Truwong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh

tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).

lz

I 3 / Truwéng phong Doanh nghiép \ Vin thw

Chuyén vién A A -\ , .
- Xir Iy hd Sg; - Phan cong CV xtt Iy ho so: 02 gio - Vio 50, dong ddu, phat hanh;
, - Trinh truéng phon . P = 5 | - Chuyén két qua cho TTPVHCC -
Budc 2 (Té)nggo% gi Og) 4,0 - Chuyén théng tin dpn CO quan thue:. 08 gio tinh (hodc cap xd) 02 gio 22 gioy
) - Phé duyét va chuyén Van thu: 02 gio
\_ (Tong 12 gio) J .

Buéc 3 [ Trung tAm phuc vu hanh chinh cdng cip tinh (cAp xi): Thong bao, tra két qua cho td chirc, ca nhan. }




Dién giii quy trinh

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia gidi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
) phuc vu hanh | Céan bd mot két qua, ghi phiéu chuyén; . HO so duoc tiép
Budce 1 , ) , N P 02 gio R
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Truon ) ) : Ho so dugc phéan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . e P
phong cong
) - Xt 1y hd so; ) N
Chuyén vién . Y , . L, s 08 gio Ho so dugc xtr 1y
- Trinh truong phong ra quyét dinh
1. Chuyén co quan thué (08 gid)
S& Tai chinh 2. Quyeét dinh:
Buéc 2 | Phong Doanh _ - TH1: Phé duy¢t va chuyén Vin thu Ho so duoc phé
A ruon ~ , A X 2 A . n
nghiép . & - TH2: Thong bao yéu cau bo sung hd so 10 gio duyét/ HS dugc
phong (LPP chuyén Thong bdo qua hé thong va trd 161 thir dién tir tw dong dén Thong bao dén DN
nguwoi ngp ho so; Théng bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can
van thw déng dau do quy trinh thwc hién online. Truong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vao sb, dong dau, phat hanh; .
Van thu L ’ ’ . 02 gid Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa) £ d
Trung tam .
) & . Can bd mot | Thong bao, két thic quy trinh.
Budc 3 phuc vu hanh , , 1A , X 4, . 1A
. ) cua Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.
chinh cong




3. Dang ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én
Ma s6 TTHC: 2.001199
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budc So dd quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T6 chirc, 4 nhan
11
v
Buédec 1 Trung tim phuc vu hanh chinh céng cip xa Trung tAm phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
(truong hop ngp ho so phi dia gioi) _1?,  (Truong hop ndp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan ho so (néu can).
l 2
A
Chuyén vién hE 4 _ Truéng phong Doanh nghiép ) Vin thw
- Xt 1§ hé 5o - Phan cong CV xur Iy ho so: 02 gio -Vio sé, dong dAu, phat hanh;
] - Trinh truéne phon . - ~ 5 | - Chuyén két qua cho TTPVHCC .
Budc 2 (Téngg()% gif) 4, - Chuyén thong tin den co quan thué: 08 gio tinh (hodc cp xa) 02 gio 22 gio
Y, - Phé duyét va chuyén Van thu: 02 gio
Tong 12 gic
\_ (Tong 12 gio) Y .
Buéc 3 [ Trung tAm phuc vu hanh chinh cdng cip tinh (cAp xi): Thong bao, tra két qua cho td chic, ca nhan. }




Dién giii quy trinh

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia gidi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
) phuc vu hanh | Céan bd mot két qua, ghi phiéu chuyén; . HO so duoc tiép
Budce 1 , ) , N P 02 gio R
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Truon ) ) : Ho so dugc phéan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . e P
phong cong
) - Xt 1y hd so; ) N
Chuyén vién . Y , . L, s 08 gio Ho so dugc xtr 1y
- Trinh truong phong ra quyét dinh
1. Chuyén co quan thué (08 gid)
S& Tai chinh 2. Quyeét dinh:
Buéc 2 | Phong Doanh _ - TH1: Phé duy¢t va chuyén Vin thu Ho so duoc phé
A ruon ~ , A X 2 A . n
nghiép . & - TH2: Thong bao yéu cau bo sung hd so 10 gio duyét/ HS dugc
phong (LPP chuyén Thong bdo qua hé thong va trd 161 thir dién tir tw dong dén Thong bao dén DN
nguwoi ngp ho so; Théng bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can
van thw déng dau do quy trinh thwc hién online. Truong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vao sb, dong dau, phat hanh; .
Van thu L ’ ’ . 02 gid Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa) £ d
Trung tam .
) & . Can bd mot | Thong bao, két thic quy trinh.
Budc 3 phuc vu hanh , , 1A , X 4, . 1A
. ) cua Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.
chinh cong




4. Piang ky thanh lap cong ty c6 phan

Ma s6 TTHC: 2.002043

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gior = 24 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budc So dd quy trinh Thoi gian
thue hién thue hién

To chirc, ca nhan

1
A 4

Buéc 1 Trung tim phuc vu hanh chinh céng cip xa Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
(truong hop ngp ho so phi dia gioi) _1_2_1> (Truwong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
J. 2
v
Chuyén vién hE 4 . Trugng phong Doanh nghigp ) Vin thu
- Xt 1§ hé 5o - Phan cong CV xur 1y ho so: 02 gio - Vo 50, déng ddu, phat hanh;
) - Trinh truéne phon . - ~ 5 | - Chuyén két qua cho TTPVHCC .
Buée 2 (Ténggo% o bg) 4,| - Chuyén thong tin dén co quan thué: 08 gio tinh (hodc cAp xd) 02 gio 22 gioy
Y, - Phé duyét va chuyén Van thu: 02 gio
\_ (Tong 12 gio) Y .

Buéc 3 [ Trung tAm phuc vu hanh chinh cdng cip tinh (cAp xi): Thong bao, tra két qua cho td chirc, ca nhan. }




Dién giii quy trinh

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
, huc vu hanh | Can bo mot | két ua, ghi hiéu chu én; . HO so duoc tié
Bude 1 p,, 40 0 ME qu PA’ . y 02 gior A C p
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Truon ) 5 , H6 so duoc phan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
) - Xt 1y ho so; N .
Chuyén vién . Y \ . X, 4 08 gio Ho so dugce xtr 1y
- Trinh truéng phong ra quyét dinh
1. Chuyén co quan thué (08 gio)
S& Tai chinh 2. Quyeét dinh:
Buéc 2 | Phong Doanh Truc - TH1: Phé duyét va chuyén Van thu H6 so dugc phé
A ruon A , A A 2 A . n
nghlgp . & - TH2: ThOl’lg bao ye€u cau bo sung ho so 10 gio duy@t/ HS duoc
phong (LDP chuyén Théng bdo qua hé thong va trd 16i thw dién t tw dong dén Thong bao dén DN
nguwoi ngp ho so; Théng bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can
van thw déng dau do quy trinh thwc hién online. Truong hop nay hé
théng tw dong két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vio s0, déng dau, phat hanh; , ,
Vin thu D, SOnE G4l P q L 02 giv | Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa)
Trung tam .
, 8 . Cén by mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 phuc vu hanh | | L2 . P o
) R cua Tra két qua cho t6 chtic, ¢4 nhan.
chinh cong




5. Pang ky thanh 13p cong ty hop danh

Ma s6 TTHC: 2.002042

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thue hién thue hién
T chirc, ca nhan
11 1
Buoéc 1 Trung tim phuc vu hanh chinh céng cip xa Trung tAm phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
(truong hop ngp ho so phi dia gioi) lf‘, (Truong hop nop hé so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
v
Chuyén vién ) 3 / Truwong pl{bng l?oanh nghiép \ Vin thu
- Xir 1§ ho 50 - Phan cong CV xur Iy ho so: 02 gio -Vio sé, dong dAu, phat hanh;
i - Trinh truéng phong R R L P B 51 - Chuyén ké’t qua cho TTPVHCC .
Buédc 2 (Téng 08 gid) 4,0 - Ch}lyen Ehor‘lg tin d;en c0 quan thue:. 98 gio tinh (hodc cép xd) 02 gid 22 gioy
) - Phé duyé€t va chuyén Van thu: 02 gi¢
Tong 12 gi¢
\_ (Tong 12 gio) - .
Buée 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh céng cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho td chirc, ca nhén. ]




Dién giii quy trinh

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia gidi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
) phuc vu hanh | Céan bd mot két qua, ghi phiéu chuyén; . HO so duoc tiép
Budce 1 , ) , N P 02 gio R
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Truon ) ) : Ho so dugc phéan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . e P
phong cong
) - Xt 1y hd so; ) N
Chuyén vién . Y , . L, s 08 gio Ho so dugc xtr 1y
- Trinh truong phong ra quyét dinh
1. Chuyén co quan thué (08 gid)
S& Tai chinh 2. Quyeét dinh:
Buéc 2 | Phong Doanh _ - TH1: Phé duy¢t va chuyén Vin thu Ho so duoc phé
A ruon ~ , A X 2 A . n
nghiép . & - TH2: Thong bao yéu cau bo sung hd so 10 gio duyét/ HS dugc
phong (LPP chuyén Thong bdo qua hé thong va trd 161 thir dién tir tw dong dén Thong bao dén DN
nguwoi ngp ho so; Théng bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can
van thw déng dau do quy trinh thwc hién online. Truong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vao sb, dong dau, phat hanh; .
Van thu L ’ ’ . 02 gid Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa) £ d
Trung tam .
) & . Can bd mot | Thong bao, két thic quy trinh.
Budc 3 phuc vu hanh , , 1A , X 4, . 1A
. ) cua Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.
chinh cong




6. Piing ky thay doi dia chi tru sé chinh, ding ky déi tén ciia doanh nghiép (d6i véi doanh nghi¢p tw nhéan, cong ty TNHH, cong ty cb
phén, cong ty hop danh)

Ma s6 TTHC: 2.002041
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién

To chirc, ca nhan

Budc 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong cip xa la Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
(truong hop nop ho so phi dia gici) o (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé& S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
Y
Chuyén vién N 3 K Truéng phbng Doanh nghiép \ i Vﬁl} thu
- Xir Iy hd so; <—| - Phéan cong CV xit Iy ho so: 02 gio - Vao s, dong dau, phat hanh;
Buée 2 - Trinh trudng phong P N - s |- Chuyén két qua cho TTPVHCC 77 gid
woe (Téng 08 gi®) 4,! - Chuyén dén co quan thué (n€u céan): 08 gio tinh (hodc cp xa) 02 gio g1o
J - Phé duyét va chuyén Van thu: 02 gio
(Tong 12 gio)
o / 6

Buéec 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho to chirc, c4 nhan. ]




Dién giii quy trinh

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
, huc vu hanh | Can bo mot | két ua, ghi hiéu chu én; . HO so duoc tié
Bude 1 p,, 40 0 ME qu PA’ . y 02 gior A C p
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Truon ) 5 , H6 so duoc phan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
) - Xt 1y ho so; N .
Chuyén vién . Y \ . X, 4 08 gio Ho so dugce xtr 1y
- Trinh truéng phong ra quyét dinh
1. Chuyén co quan thué (néu can): (08 gid)
S& Tai chinh 2. Quyét dinh:
Buéc 2 | Phong Doanh Truc - TH1: Phé duyét va chuyén Van thu H6 so dugc phé
A ruon A , A A 2 A . n
nghlgp . & - TH2: ThOl’lg bao ye€u cau bo sung ho so 10 gio duy@t/ HS duoc
phong (LDP chuyén Théng bdo qua hé thong va trd 16i thw dién t tw dong dén Thong bao dén DN
nguwoi ngp ho so; Théng bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can
van thw déng dau do quy trinh thwc hién online. Truong hop nay hé
théng tw dong két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vio s0, déng dau, phat hanh; , ,
Vin thu D, SOnE G4l P q L 02 giv | Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa)
Trung tam .
, 8 . Cén by mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 phuc vu hanh | | L2 . P o
) R cua Tra két qua cho t6 chtic, ¢4 nhan.
chinh cong




7. Ping ky thay d6i thanh vién hop danh, ding ky thay d6i thanh vién cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én
Ma s6 TTHC: 2.002011

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién

To chirc, ca nhan

1
v

Buwée 1 Trung tam pl}:uc vu h}?:lu}h ch;lnl:icﬁng c)?ip xa la Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
truong hop nop ho so phi dia gici oy (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hod so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
Y
Chuyén vién A 3 4 Trwéng phong Doanh nghiép N 7 Vin thu
- Xuly hd so: l«— - Phan cong CV xt ly ho so: 02 gio -Vao s(} d()?g déu}, phat hanh;
Budc 2 - Trinh truéng phong 4 R . L - 5 | - Chuyén két qua cho TTPVHCC 22 oidy
(Téng 14 gid) »| - Phé duyét va chuyén Van thu: 04 gio tinh (hodc cp xa) 02 gio g
/ (Tong 06 gio)
- J
6

A

Buée 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cdng cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho té chirc, c4 nhén. }




Dién giii quy trinh

chinh cong

cuira

Tra két qua cho to chue, ca nhan.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
, huc vu hanh | Can bo mot | két ua, ghi hiéu chu én; . HO so duoc tié
Bude 1 p,, 40 0 ME qu PA’ . y 02 gios A C p
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Trudén ) 5 , H6 so duoc phéan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
) - Xt 1y ho so; N .
Chuyén vién . Y \ . X, 4 14 gio Ho so dugce xtr 1y
- Trinh truéng phong ra quyét dinh
S6 Tai ehinh 1. Quyét dinh:
Bude 2 Pl?‘ alg mh - TH1: Phé duyét va chuyén Van thu HA i L
uoe ong 'Aoan Trudng - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so N ° . S0° quoe phe
nghiép phong (LPP chuyén Thong bdo qua hé thong va trd 161 thir dién tir tw dong dén 04 gio duyet/  HS ) duge
nguwoi ngp ho so; Théng bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can Thong bao dén DN
van thw déng ddu do quy trinh thiee hién online. Trieong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vo s6, déng dau, phat hanh; , ,
Vin thu o, fong dat, p q o 02 gid | Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa)
Trung tam .
Can bd mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 phuc vu hanh i i & “w




8. Ding ky thay ddi ngudi dai dién theo phap luit ciia cong ty trach nhiém hiru han, céng ty ¢ phéan
Ma s6 TTHC: 2.002010
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh

Budc So dd quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T6 chirc, 4 nhan
1
Buée 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong cip xi la Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
(truong hop np ho so phi dia gioi) oy (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé& S Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
L
Chuyén vién A 3 4 Truéng phong Doanh nghiép N q Vin thw
- Xu 1}” h6 50, - Phan c6ng CV xu ly ho so: 02 glb’ -Vao Sé:), dél:lg dau, phét hanh;
Buée 2 - Trinh truéng phong 4 R . L . 5 | - Chuyén ké’t qua cho TTPVHCC 22 oidy
(T 6ng 14 gi) »| - Phé duyét va chuqyen Vin thu: 04 gio tinh (hodc cap xi) 02 giod g
Y, (Tong 06 gio)
- /
6
v
Buéec 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho to chirc, c4 nhan. 1




Dién giii quy trinh

chinh cong

cuira

Tra két qua cho to chue, ca nhan.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
, huc vu hanh | Can bo mot | két ua, ghi hiéu chu én; . HO so duoc tié
Bude 1 p,, 40 0 ME qu PA’ . y 02 gios A C p
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Trudén ) 5 , H6 so duoc phéan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
) - Xt 1y ho so; N .
Chuyén vién . Y \ . X, 4 14 gio Ho so dugce xtr 1y
- Trinh truéng phong ra quyét dinh
S6 Tai ehinh 1. Quyét dinh:
Bude 2 Pl?‘ alg mh - TH1: Phé duyét va chuyén Van thu HA i L
uoe ong 'Aoan Trudng - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so N ° . S0° quoe phe
nghiép phong (LPP chuyén Thong bdo qua hé thong va trd 161 thir dién tir tw dong dén 04 gio duyet/  HS ) duge
nguwoi ngp ho so; Théng bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can Thong bao dén DN
van thw déng ddu do quy trinh thiee hién online. Trieong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vo s6, déng dau, phat hanh; , ,
Vin thu o, fong dat, p q o 02 gid | Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa)
Trung tam .
Can bd mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 phuc vu hanh i i & “w




9. Ping ky thay ddi von diéu 1¢, phin vén gop, ty 1¢ phan vén gép (ddi véi cong ty TNHH, cong ty ¢d phin, cong ty hop danh)
Ma s6 TTHC: 2.002009
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh

Budc So dd quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T6 chirc, 4 nhan
1
Buée 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong cip xi la Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
(truong hop np ho so phi dia gioi) S (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé& S Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
L
Chuyén vién A 3 4 Trwéng pl}bng Doanh nghiép N q Vin thw
- Xu 1}” h6 50, - Phan cong CV xu ly ho so: 02 glb’ -Vao Sé:), dél:lg dau, phét hanh;
Buée 2 - Trinh truéng phong 4 R . L . 5 | - Chuyén ké’t qua cho TTPVHCC 22 oidy
(T 6ng 14 gi) »| - Phé duyét va chuqyen Vin thu: 04 gio tinh (hodc cap xi) 02 giod g
Y, (Tong 06 gio)
- /
6
v
Buéec 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho to chirc, c4 nhan. 1




Dién giii quy trinh

chinh cong

cuira

Tra két qua cho to chue, ca nhan.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
, huc vu hanh | Can bo mot | két ua, ghi hiéu chu én; . HO so duoc tié
Bude 1 p,, 40 0 ME qu PA’ . y 02 gios A C p
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Trudén ) 5 , H6 so duoc phéan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
) - Xt 1y ho so; N .
Chuyén vién . Y \ . X, 4 14 gio Ho so dugce xtr 1y
- Trinh truéng phong ra quyét dinh
S6 Tai ehinh 1. Quyét dinh:
Bude 2 Pl?‘ alg mh - TH1: Phé duyét va chuyén Van thu HA i L
uoe ong 'Aoan Trudng - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so N ° . S0° quoe phe
nghiép phong (LPP chuyén Thong bdo qua hé thong va trd 161 thir dién tir tw dong dén 04 gio duyet/  HS ) duge
nguwoi ngp ho so; Théng bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can Thong bao dén DN
van thw déng ddu do quy trinh thiee hién online. Trieong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vo s6, déng dau, phat hanh; , ,
Vin thu o, fong dat, p q o 02 gid | Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa)
Trung tam .
Can bd mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 phuc vu hanh i i & “w




10. Ping Ky thay ddi chii s¢ hiru cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién
Ma s6 TTHC: 1.005114

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T chirc, ca nhan
1
h 4
Buwée 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong clp xa la Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
(truomg hop nop ho so phi dia gici) oy (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hod so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
Y
Chuyén vién A 3 4 Trwéng phong Doanh nghiép N 7 Vin thu
- Xuly hd so: l«— - Phan cong CV xt ly ho so: 02 gio - Vio s0, d(’)l}g dau, phat hanh;
Buée 2 - Trinh truéng phong 4 R . L - 5 | - Chuyén ké,t qua cho TTPVHCC 22 oidy
(Téng 14 gid) »| - Phé duyét va chuyén Van thu: 04 gio tinh (hodc cp xa) 02 gio g
/ (Tong 06 gio)
- J
6
Y
Buée 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cdng cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho té chirc, c4 nhén. }




Dién giii quy trinh

chinh cong

cuira

Tra két qua cho to chue, ca nhan.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
, huc vu hanh | Can bo mot | két ua, ghi hiéu chu én; . HO so duoc tié
Bude 1 p,, 40 0 ME qu PA’ . y 02 gios A C p
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Trudén ) 5 , H6 so duoc phéan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
) - Xt 1y ho so; N .
Chuyén vién . Y \ . X, 4 14 gio Ho so dugce xtr 1y
- Trinh truéng phong ra quyét dinh
S6 Tai ehinh 1. Quyét dinh:
Bude 2 Pl?‘ alg mh - TH1: Phé duyét va chuyén Van thu HA i L
uoe ong 'Aoan Trudng - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so N ° . S0° quoe phe
nghiép phong (LPP chuyén Thong bdo qua hé thong va trd 161 thir dién tir tw dong dén 04 gio duyet/  HS ) duge
nguwoi ngp ho so; Théng bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can Thong bao dén DN
van thw déng ddu do quy trinh thiee hién online. Trieong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vo s6, déng dau, phat hanh; , ,
Vin thu o, fong dat, p q o 02 gid | Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa)
Trung tam .
Can bd mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 phuc vu hanh i i & “w




11. Ping Ky thay ddi chii doanh nghiép tw nhin trong truwdong hop ban, ting cho doanh nghiép, chii doanh nghiép chét
Ma s6 TTHC: 2.002000

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién

To chirc, ca nhan

1
h 4
Buwée 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong clp xa la Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
(truomg hop nop ho so phi dia gici) o (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hod so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
Y
Chuyén vién A 3 4 Truéng phong Doanh nghiép N Vin thuw
- Xir 1§ hé so; l«—| - Phan cong CV xur 1y ho so: 02 gio -Vio S(”:)) dong dAu, phat hanh;
Budc 2 - Trinh truéng phong 4 R . L - 5 | - Chuyén két qua cho TTPVHCC 22 oidy
(Téng 14 gid) »| - Phé duyét va chuyén Van thu: 04 gio tinh (hodc cp xa) 02 gio g
/ Y (Tong 06 gio) D
6

A

Buée 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cdng cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho té chirc, c4 nhén. }




Dién giii quy trinh

chinh cong

cuira

Tra két qua cho to chue, ca nhan.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
, huc vu hanh | Can bo mot | két ua, ghi hiéu chu én; . HO so duoc tié
Bude 1 p,, 40 0 ME qu PA’ . y 02 gios A C p
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Trudén ) 5 , H6 so duoc phéan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
) - Xt 1y ho so; N .
Chuyén vién . Y \ . X, 4 14 gio Ho so dugce xtr 1y
- Trinh truéng phong ra quyét dinh
S6 Tai ehinh 1. Quyét dinh:
Bude 2 Pl?‘ alg mh - TH1: Phé duyét va chuyén Van thu HA i L
uoe ong 'Aoan Trudng - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so N ° . S0° quoe phe
nghiép phong (LPP chuyén Thong bdo qua hé thong va trd 161 thir dién tir tw dong dén 04 gio duyet/  HS ) duge
nguwoi ngp ho so; Théng bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can Thong bao dén DN
van thw déng ddu do quy trinh thiee hién online. Trieong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vo s6, déng dau, phat hanh; , ,
Vin thu o, fong dat, p q o 02 gid | Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa)
Trung tam .
Can bd mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 phuc vu hanh i i & “w




12. Thong bio thay d6i nganh, nghé kinh doanh (ddi véi doanh nghiép tw nhan, cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hop danh)
Ma s6 TTHC: 2.001996

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién

To chirc, ca nhan

1
h 4
Buwée 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong clp xa la Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
(truomg hop nop ho so phi dia gici) o (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hod so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
Y
Chuyén vién A 3 4 Truéng phong Doanh nghiép N Vin thuw
- Xir 1§ hé so; l«—| - Phan cong CV xur 1y ho so: 02 gio -Vio S(”:)) dong dAu, phat hanh;
Budc 2 - Trinh truéng phong 4 R . L - 5 | - Chuyén két qua cho TTPVHCC 22 oidy
(Téng 14 gid) »| - Phé duyét va chuyén Van thu: 04 gio tinh (hodc cp xa) 02 gio g
/ Y (Tong 06 gio) D
6

A

Buée 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cdng cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho té chirc, c4 nhén. }




Dién giii quy trinh

chinh cong

cuira

Tra két qua cho to chue, ca nhan.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
, huc vu hanh | Can bo mot | két ua, ghi hiéu chu én; . HO so duoc tié
Bude 1 p,, 40 0 ME qu PA’ . y 02 gios A C p
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Trudén ) 5 , H6 so duoc phéan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
) - Xt 1y ho so; N .
Chuyén vién . Y \ . X, 4 14 gio Ho so dugce xtr 1y
- Trinh truéng phong ra quyét dinh
S6 Tai ehinh 1. Quyét dinh:
Bude 2 Pl?‘ alg mh - TH1: Phé duyét va chuyén Van thu HA i L
uoe ong 'Aoan Trudng - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so N ° . S0° quoe phe
nghiép phong (LPP chuyén Thong bdo qua hé thong va trd 161 thir dién tir tw dong dén 04 gio duyet/  HS ) duge
nguwoi ngp ho so; Théng bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can Thong bao dén DN
van thw déng ddu do quy trinh thiee hién online. Trieong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vo s6, déng dau, phat hanh; , ,
Vin thu o, fong dat, p q o 02 gid | Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa)
Trung tam .
Can bd mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 phuc vu hanh i i & “w




13. Ping Ky thay ddi von dau tw ciia chii doanh nghiép tw nhan
Ma s6 TTHC: 2.001993

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budc So d6 quy trinh
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

To chirc, ca nhan

1
v

Buwée 1 Trung tam phuc vu hz‘n}h chinh cong cflp xa la Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gid
(truomg hop nop ho so phi dia gici) o (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hod so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
Y
Chuyén vién A 3 4 Trwéng phong Doanh nghiép N 7 Vin thu
- Xuly hd so: l«— - Phan cong CV xt ly ho so: 02 gio - Vio s0, d(’)l}g dau, phat hanh;
Budc 2 - Trinh truéng phong 4 R . L - 5 | - Chuyén két qua cho TTPVHCC 22 oidy
(Téng 14 gid) »| - Phé duyét va chuyén Van thu: 04 gio tinh (hodc cp xa) 02 gio g
/ Y (Tong 06 gio) D
6
Y
Buée 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cdng cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho té chirc, c4 nhén. }




Dién giii quy trinh

chinh cong

cuira

Tra két qua cho to chue, ca nhan.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
, huc vu hanh | Can bo mot | két ua, ghi hiéu chu én; . HO so duoc tié
Bude 1 p,, 40 0 ME qu PA’ . y 02 gios A C p
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Trudén ) 5 , H6 so duoc phéan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
) - Xt 1y ho so; N .
Chuyén vién . Y \ . X, 4 14 gio Ho so dugce xtr 1y
- Trinh truéng phong ra quyét dinh
S6 Tai ehinh 1. Quyét dinh:
Bude 2 Pl?‘ alg mh - TH1: Phé duyét va chuyén Van thu HA i L
uoe ong 'Aoan Trudng - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so N ° . S0° quoe phe
nghiép phong (LPP chuyén Thong bdo qua hé thong va trd 161 thir dién tir tw dong dén 04 gio duyet/  HS ) duge
nguwoi ngp ho so; Théng bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can Thong bao dén DN
van thw déng ddu do quy trinh thiee hién online. Trieong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vo s6, déng dau, phat hanh; , ,
Vin thu o, fong dat, p q o 02 gid | Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa)
Trung tam .
Can bd mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 phuc vu hanh i i & “w




14. Thong bao thay doi thong tin c6 dong sang lap, thay doi co dong 1a nha diu tw nwréc ngoai, thong tin vé chii sé hiru hwong loi cia
doanh nghiép, thong tin dé xac dinh chi sé hitu hwéng loi ciia doanh nghiép (ciia cong ty c6 phin khong phai 1a cong ty niém yét va cong
ty dang ky giao dich chirng khoan)

Ma s6 TTHC: 2.001199

a) Truwong hop 1: Thay doi théng tin c6 dong sing lip, cé dong la nha dau tw nwde ngodi

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gid = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh

Budc So dd quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién

To chirc, ca nhan

1 1
v
Buée 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong cip xa la Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
(truong hop ngp ho so phi dia gidi) S (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé& S Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
Y
Chuyén vién N 3 4 Truwdéng phong Doanh nghiép ) 7 Vin thue
- Xirly h § so; - Phan cong CV x1r 1y ho so: 02 gio - Vio s0, c’[(')r}g dau, phat hanh;
Buée 2 - Trinh truéng phong 4 R . - - 5 | - Chuyén ké’t qua cho TTPVHCC 22 oidy
(T 3 ng 14 gicy) »| - Phé duyét va chuqyen Vian thu: 04 gio tinh (hodc cap xa) 02 gio g
Y, \ (Tong 06 gio) D
6

A

Buéc 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho to chirc, c4 nhan. }




Dién giii quy trinh

chinh cong

cuira

Tra két qua cho to chue, ca nhan.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
, huc vu hanh | Can bo mot | két ua, ghi hiéu chu én; . HO so duoc tié
Bude 1 p,, 40 0 ME qu PA’ . y 02 gios A C p
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Trudén ) 5 , H6 so duoc phéan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
) - Xt 1y ho so; N .
Chuyén vién . Y \ . X, 4 14 gio Ho so dugce xtr 1y
- Trinh truéng phong ra quyét dinh
S6 Tai ehinh 1. Quyét dinh:
Bude 2 Pl?‘ alg mh - TH1: Phé duyét va chuyén Van thu HA i L
uoe ong 'Aoan Trudng - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so N ° . S0° quoe phe
nghiép phong (LPP chuyén Thong bdo qua hé thong va trd 161 thir dién tir tw dong dén 04 gio duyet/  HS ) duge
nguwoi ngp ho so; Théng bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can Thong bao dén DN
van thw déng ddu do quy trinh thiee hién online. Trieong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vo s6, déng dau, phat hanh; , ,
Vin thu o, fong dat, p q o 02 gid | Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa)
Trung tam .
Can bd mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 phuc vu hanh i i & “w




b) Trwong hop 2: Thay doi thong tin vé chii sé hitu hwéng loi ciia doanh nghiép, thay doi théng tin dé xdc dinh chii sé hitu hwéng loi ciia

doanh nghiép

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 01 ngay x 8 gio = 08 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh

Budc So dd quy trinh Thoi gian
thuce hién thuce hién
T chirc, ca nhan
v
Budce 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong cip xi la Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh 01 gio
(truong hop ndp hé so phi dia gici) >  (Truong hop nop ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
B
N )
Chuyén vién 3 Truéng phong Doanh nghi¢p 5 Vin thw
- Xt 1y hd so; «—| - Phan cong CV xur Iy ho so: 01 gid - Vao 0, dong dau, phét hanh;
Buéc 2 - Trinh truéng phong 4 . L | 5 | - Chuyén két qua cho TTPVHCC 07 gioy
(Téng 04 gid) »| - Phé duyét va chuyén Van thu: 01 gio tinh (hodc cap xa) 01 gid
Y, Y (Tong 02 gio) D
6
A
Buée 3 [ Trung tAm phuc vu hanh chinh cdng cip tinh (cAp xi): Thong bao, tra két qua cho td chic, ca nhan. }




Dién giii quy trinh

chinh cong

cua

Tra két qua cho to chure, ca nhan.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
8
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
, phuc vu hanh | Can bo mot két qua, ghi phiéu chuyén; . HO so duoc tiép
Budce 1 . R , N R 01 gio )
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cAp 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Trudn . N N H6 so dugc phan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 01 gio . e P
phong cong
_ - X 1y hd so; , )
Chuyén vién . Y , . . s 04 gio Ho so dugc xr 1y
- Trinh truéng phong ra quyét dinh
S6 Tai ehinh 1. Quyét dinh:
Bude 2 PI(:‘ a1]§ mh - TH1: Phé duyét va chuyén Vin thu N ha
oc ong ‘Aoan Trudng - TH2: Thong bao yéu cau bd sung ho so N Ho X so dugc phe
nghiép phong (LDP chuyén Théng bdo qua hé thong va trd 16i thw dién t tw dong dén 01 gio duy¢t/  HS . dugce
nguwoi ngp ho so; Théng bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can Thong bao dén DN
van thw déng dau do quy trinh thwc hién online. Truong hop nay hé
théng tw dong két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vio s0, déng dau, phat hanh; , ,
Vin thu D, SOnE G4l P q L 01 giv | Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa)
Trung tam .
Can bo mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 phuc vu hanh i i g wy




15. Thong bao thay d6i ndi dung diing ky thué

Ma s6 TTHC: 2.001954

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T6 chirc, ¢4 nhan
1
v
Buéce 1 Trung tim phuc vy hanh chinh cdng cip xa la Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
(truong hop ndp hé so phi dia gidi) - Truong hop nop ho so khong phi dia gioi
>
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan ho so (néu can).
2
N
Chuyén vién A K Truéng phong Doanh nghiép \ ) Van thw
- Xir Iy hd 5o <—| - Phén cong CV xurly ho so: 02 gio - Vao s0, dong dau, phat hanh;

i - Trinh truéng phong . . - - Chuyén két qua cho TTPVHCC .

Budc 2 (Téng 08 gid) - Chuyén dén co quan thué (néu can): 08 gio tinh (hodc cdp x3) 02 gio 22 gio
- Phé duyét va chuyén Van thu: 02 gio
(Tong 12 gio)
o / 6
v

Buéc 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cdng cép tinh (cip xi): Thong bao, tra két qua cho té chirc, c4 nhén. }




Dién giii quy trinh

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
huc vu hanh | Can bo mot | két qua, ghi phiéu chuyén; . HO so dugc tié
Bude 1 P.’ 40 0 ¢ q ;g p; A y 02 gio A C p
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Truon i 3 . HO so dugc phéan
. 5 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
n - Xt 1y hd so:; . N Y
Chuyén vién . y , . L 08 gio Ho so dugc xtr 1y
- Trinh truong phong ra quyét dinh
1. Chuyén co quan thué (néu can): 08 gio
S¢ Tai chinh 2. Quyeét dinh: 02 gio
Buéc 2 | Phong Doanh Truc - TH1: Phé duyét va chuyén Van thu H6 so dugc phé
A ruon . A , A A 2 Py s R
nghiép . g - TH2: Thong bao yéu cau bo sung hod so 10 gid duyét/ HS duoc
phong (LDP chuyén Théng bdo qua hé thong va trd 16i thw dién ti tw dong dén Thong bao dén DN
nguwoi ngp ho so; Thong bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can
van thw déng dau do quy trinh thuc hién online. Truwong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vao s6, dong dau, phat hanh; , ,
Van thu N ’ ’ . 02 gio Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hoac cap xa) 8 q
Trung tam .
, 8 . Cén by mot | Thong bao, ket thuc quy trinh.
Budc 3 phuc vy hanh | | 1 Ee X g A
. R cura Tra két qua cho to chuc, ca nhan.
chinh cong




16. Ping ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, thong bao 1ap dia diém kinh doanh (ddi v6i doanh nghiép tw nhan, cong ty TNHH,
cong ty co phin, cong ty hop danh)

Ma sb TTHC: 2.002069

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thue hién thue hién
T chirc, ca nhan
Budc 1 Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cip xa la Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
(truong hop nop ho so phi dia gici) . (Truong hop ngp hé so khong phi dia gici)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
Chuyén vién N ) K Trudng phbng Doanh nghiép \ 7 Van thu
- Xir Iy hd so: <—| - Phan cong CV xtt Iy ho so: 02 gio - Vao s0, dong dau, phat hanh;
p - Trinh truéne phon — . - Chuyén két qua cho TTPVHCC .y
Bude 2 (Téng ()ggpgi b)g 4,| - Chuyén dén co quan thué (n€u cén): 08 git > tinh (hodc cap xa) 02 gio 22 gio
- Phé duyét va chuyén Van thu: 02 gi¢
(Tong 12 gio)
N J F
v
Buée 3 [ Trung tAm phuc vu hanh chinh cdng cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhén. }

Dién giai quy trinh



Budc thuc | Pon vi thue | Nguoi thuc Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thwe hién
hién hién hién thuc hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
huc vu hanh | Céan bd mot | két qua, ghi phiéu chuyén; ) HO so dugc tié
Bude 1 p_, 4 0 e q ;g PA’ A y 02 gid A C p
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Trudén o . HO so duoc phan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . e p
phong cong
.. | - Xt 1y ho so; B . o
Chuyén vién . 4 \ . X, 08 gio Ho so dugce xtr 1y
- Trinh truéng phong ra quyét dinh
1. Chuyén co quan thué (néu can): 08 gid
S¢ Tai chinh 2. Quyét dinh:
Budc 2 | Phong Doanh Truc - TH1: Phé duyé€t va chuyén Vin thu H6 so duoc phé
 n ruon N ’ A A R A . n
nghlgp R g - TH2: ThOl’lg bao ye€u cau bo sung ho so 10 gio duy@t/ HS duoc
phong (LPP chuyén Thong bdo qua hé thong va trd 161 thi dién tir tw dong dén Thong bao dén DN
nguoi nop hé so; Théng bdo nay chinh la két qua TTHC ma khéng can
van thw déng ddu do quy trinh thiee hién online. Trieong hop nay hé
théng tw dong két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vao sb dong diu phat hanh; ) ,
Van thu . ’ ’ . 02 gio Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa) g q
Trung tam .
Can bd mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 phuc vu hanh i i & qauy

chinh cong

cuira

Tra két qua cho to chue, ca nhan.




17. Thong bao 1ap chi nhanh, vin phong dai dién & nuwéc ngoai (d6i véi doanh nghiép tw nhin, cong ty TNHH, cong ty ¢6 phan, cong ty
hop danh)

Ma s6 TTHC: 2.002070
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thue hién thuc hién

To chire, ca nhan

1

Buwée 1 Trung tam phuc vu hanh chinh cong c{lp xa la Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh 02 giﬁr
(truong hop nop ho so phi dia gici) . (Truong hop ngp hé so khong phi dia gici)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
Chuyén vién N 3 4 Truwéng phong Doanh nghiép N 7 Vin thw
- Xt 1y hd so; - Phan cong CV x1r 1y ho so: 02 gio - Vo sd, dong déu, phat hanh;
Budec 2 - Trinh truéng phong 4 A R . . 5 | - Chuyén két qua cho TTPVHCC 22 oidy
(Téng 14 gid) »| - Phé duyét va chl{yen Vin thu: 04 gio tinh (hodc cp xi) 02 gio g
) Y (Tong 06 gio) D
6

A

Buée 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho to chirc, c4 nhan. ]




Dién giii quy trinh

chinh cong

cuira

Tra két qua cho to chue, ca nhan.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
1. Truong hop HS ndp phi dia gidi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
huc vu hanh | Can bo mot | két qua, ghi phiéu chuyén; , HO so duge tié
Buée 1 P.’ o 0 me qu PA . y 02 gic A C p
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Trudén ) 5 , H6 so duoc phéan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
) - Xt 1y ho so; N .
Chuyén vién . Y \ . X, 4 14 gio Ho so dugce xtr 1y
- Trinh truéng phong ra quyét dinh
S¢ Tai chinh Quyét dinh:
) I(:‘ at chin N - TH1: Phé duyét va chuyén Vin thu . X
Buge 2 Phong F)Aoan Trudng - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so N Ho i so dugc phe
nghi¢p phong (LDP chuyén Théng bdo qua hé thong va trd 16i thw dién t tw dong dén 04 gio duyét/  HS ) duoc
nguwoi ngp ho so; Théng bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can Thong bao dén DN
van thw déng ddu do quy trinh thiee hién online. Trieong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vao s0, déng dau, phat hanh; , ,
Vin thu D, SOnE G4l P q L 02 giv | Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa)
Trung tam .
Can bo mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 phuc vu hanh i i g wy




18. Cép ddi Gidy phép dau tw, Gidy chitng nhin dau tw (dong thoi 1a Glay chirng nhan dang ky kinh doanh) hoac cac glay to co gia tri phap
ly twong dwong ciia doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh chuyen sang hoat dong theo Glay chirng nhan ding
ky doanh nghi¢p, Gidy chirng nhin ding ky chi nhanh, Gidy chirng nhin ding ky dia diém kinh doanh

Mi s6 TTHC: 2.002031
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thue hién

To chire, ca nhan

1

Buwée 1 Trun% tam pl}:uc vu hznh ch;lnl:icong c){lp xa la Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
trwong hop nop ho so phi dia gioi ——p] (Truong hop ngp hé so khong phi dia gici)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
A
Chuyén vién N 3 4 Truwéng phong Doanh nghiép N 7 Vin thw
- Xu 1}’7 hé) 50; - Phan cf)ng CV xtur 1}” ho so: 02 glb’ -Vao S(?\, d()?g dél:l, phét hanh,
Buéec 2 - Trinh truong phong 4 A R . . 5 | - Chuyén két qua cho TTPVHCC 22 oidy
(Téng 14 gid) »| - Phé duyét va chl{yen Vin thu: 04 gio tinh (hodc cp xi) 02 gio g
) (Tong 06 gio)
N J
6

A

Buée 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh céng cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho td chirc, ca nhén. ]




Dién giii quy trinh

chinh cong

cuira

Tra két qua cho to chue, ca nhan.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
1. Truong hop HS ndp phi dia gidi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
huc vu hanh | Can bo mot | két qua, ghi phiéu chuyén; , HO so duge tié
Buée 1 P.’ o 0 me qu PA . y 02 gic A C p
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Trudén ) 5 , H6 so duoc phéan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
) - Xt 1y ho so; N .
Chuyén vién . Y \ . X, 4 14 gio Ho so dugce xtr 1y
- Trinh truéng phong ra quyét dinh
S¢ Tai chinh Quyét dinh:
) I(:‘ at chin N - TH1: Phé duyét va chuyén Vin thu . X
Buge 2 Phong F)Aoan Trudng - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so N Ho i so dugc phe
nghi¢p phong (LDP chuyén Théng bdo qua hé thong va trd 16i thw dién t tw dong dén 04 gio duyét/  HS ) duoc
nguwoi ngp ho so; Théng bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can Thong bao dén DN
van thw déng ddu do quy trinh thiee hién online. Trieong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vao s0, déng dau, phat hanh; , ,
Vin thu D, SOnE G4l P q L 02 giv | Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa)
Trung tam .
Can bo mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 phuc vu hanh i i g wy




19. Ping Ky thay ddi ndi dung ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
Ma s6 TTHC: 2.002045

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T chirc, ca nhan
1
h 4
Buwée 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong cip xa la Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gid
(truong hop ndp hé so phi dia gidi) > (Truwong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hod so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
Y
Chuyén vién N 3 4 Trwéng phong Doanh nghiép N 7 Vin thu
- Xuly hd so: l«—| - Phan cong CV xur Iy ho so: 02 gio - Vio s0, d(’)l}g dau, phat hanh;
Buée 2 - Trinh truéng phong 4 R . L - 5 | - Chuyén két qua cho TTPVHCC 22 oidy
(Téng 14 gid) »| - Phé duyét va chuyén Van thu: 04 gio tinh (hodc cp xa) 02 gio g
) (Tong 06 gio)
N J
6
v
Buée 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cdng cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho té chirc, c4 nhan. }




Dién giii quy trinh

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
huc vu hanh | Cénbo mot | két qua, ghi phiéu chuyén; . HO so dugc tié
Bude 1 P.’ 40 0 ¢ q ;g p; A y 02 gio A C p
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Truon Y . HO so dugc phéan
. 5 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
n - Xt 1y hd so:; . N Y
Chuyén vién . y , . L 08 gio Ho so dugc xtr 1y
- Trinh truong phong ra quyét dinh
1. Chuyén co quan thué (néu can): 08 gio
S& Tai chinh 2. Quyeét dinh:
Buéc 2 | Phong Doanh Truc - TH1: Phé duyét va chuyén Van thu H6 so dugc phé
A ruon . A , A X X X . ~
nghiép . g - TH2: Thong bao yéu cau bo sung hod so 10 gid duyét/ HS duoc
phong (LDP chuyén Théng bdo qua hé thong va trd 16i thw dién ti tw dong dén Thong bao dén DN
nguwoi ngp ho so; Thong bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can
van thw déng dau do quy trinh thuc hién online. Truwong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vao s6, dong dau, phat hanh; , ,
Van thu N ’ ’ . 02 gio Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hoac cap xa) 8 q
Trung tam .
, 8 . Cén by mot | Thong bao, ket thuc quy trinh.
Budc 3 phuc vy hanh | | 1 Ee X g A
. R cura Tra két qua cho to chuc, ca nhan.
chinh cong




20. Thong bAo thay déi thong tin c6 dong 13 nha diu tw nwéc ngoai, thong bao cho thué doanh nghiép tw nhén, thong bio thay déi ngudi
dai dién theo Gy quyén ciia chi sé hiru, thanh vién cong ty trach nhiém hiru han la to chirc, c6 dong la to chirc nuwéc ngoai

Mi s6 TTHC: 1.010026
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thue hién thue hién

To chirc, ca nhan

1
v

Buwée 1 Trung tim phuc vy hanh chinh cong cip xi la Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
(truong hop ndp ho so phi dia gici) >  (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
Y
Chuyén vién N 3 4 Truéng phong Doanh nghiép N 7 Vin thu
- Xur 1}” h6 50, l«—| - Phén cong CV xu 1y ho so: 02 gio -Vao sf:)) d(’)I}g dau, phét hanh;
Buée 2 - Trinh truéne phon 4 R . L - 5 | - Chuyén ké’t qua cho TTPVHCC 22 oidy
(T 6ngg1121 gi Gg) »| - Phé duyét va chuyén Van thu: 04 gio tinh (hodc cap xi) 02 gio g
) Y (Tong 06 gio) D
6

v

Buée 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cdng cép tinh (cip xi): Thong bao, tra két qua cho té chirc, c4 nhén. }




Dién giii quy trinh

chinh cong

cuira

Tra két qua cho to chue, ca nhan.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
1. Truong hop HS ndp phi dia gidi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
huc vu hanh | Can bo mot | két qua, ghi phiéu chuyén; , HO so duge tié
Buée 1 P.’ o 0 me qu PA . y 02 gic A C p
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Trudén ) 5 , H6 so duoc phéan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
) - Xt 1y ho so; N .
Chuyén vién . Y \ . X, 4 14 gio Ho so dugce xtr 1y
- Trinh truéng phong ra quyét dinh
S¢ Tai chinh Quyét dinh:
) I(:‘ at chin N - TH1: Phé duyét va chuyén Vin thu . X
Buge 2 Phong F)Aoan Trudng - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so N Ho i so dugc phe
nghi¢p phong (LDP chuyén Théng bdo qua hé thong va trd 16i thw dién t tw dong dén 04 gio duyét/  HS ) duoc
nguwoi ngp ho so; Théng bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can Thong bao dén DN
van thw déng ddu do quy trinh thiee hién online. Trieong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vao s0, déng dau, phat hanh; , ,
Vin thu D, SOnE G4l P q L 02 giv | Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa)
Trung tam .
Can bo mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 phuc vu hanh i i g wy




21. Piing ky doanh nghiép ddi véi cac cong ty dwoe thanh 1ap trén co sé chia cong ty
Ma s6 TTHC: 2.002085

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T chirc, ca nhan
1
v
Buée 1 Trung tam phuc vu hanh chinh cong c{lp xa la Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gif)'
(truong hop ngp ho so phi dia gidi) . (Truwong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé& S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
v
Chuyén vién h 3 K Truéng phong Doanh nghiép \ 7 Vin thw
- Xir Iy hd so: <—| - Phan cong CV xtt Iy ho so: 02 gio - Vao s0, dong dau, phat hanh;

i - Trinh trudng phong . R - s |- Chuyén két qua cho TTPVHCC .

Budgce 2 (Téng 08 gid) 4,| - Chuyén dén co quan thué (néu can): 08 gio tinh (hodc cép xa) 02 gio 22 gio
J - Phé duyét va chuyén Van thu: 02 gi
(Tong 12 gio)
- J 6
L
Buée 3 [ Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhén. ]
wo'c




Dién giii quy trinh

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia gidi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
) phuc vu hanh | Céan bd mot két qua, ghi phiéu chuyén; . HO so duoc tiép
Budce 1 , ) , N P 02 gio R
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Truon ) ) : Ho so dugc phéan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . e P
phong cong
) - Xt 1y hd so; ) N
Chuyén vién . Y , . L, s 08 gio Ho so dugc xtr 1y
- Trinh truong phong ra quyét dinh
1. Chuyén co quan thué (08 gid)
S& Tai chinh 2. Quyeét dinh:
Buéc 2 | Phong Doanh _ - TH1: Phé duy¢t va chuyén Vin thu Ho so duoc phé
A ruon ~ , A X 2 A . n
nghiép . & - TH2: Thong bao yéu cau bo sung hd so 10 gio duyét/ HS dugc
phong (LPP chuyén Thong bdo qua hé thong va trd 161 thir dién tir tw dong dén Thong bao dén DN
nguwoi ngp ho so; Théng bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can
van thw déng dau do quy trinh thwc hién online. Truong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vao sb, dong dau, phat hanh; .
Van thu L ’ ’ . 02 gid Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa) £ d
Trung tam .
) & . Can bd mot | Thong bao, két thic quy trinh.
Budc 3 phuc vu hanh , , 1A , X 4, . 1A
. ) cua Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.
chinh cong




22. Ping ky doanh nghiép ddi véi cac cong ty dwoe thanh 1ap trén co sé tach cong ty
Ma s6 TTHC: 2.002083

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T chirc, ca nhan
1
v
Buée 1 Trung tam phuc vu hanh chinh cong c{lp xa la Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gif)'
(truong hop ngp ho so phi dia gidi) . (Truwong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé& S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
v
Chuyén vién h 3 K Truéng phong Doanh nghiép \ 7 Vin thw
- Xir Iy hd so: <—| - Phan cong CV xtt Iy ho so: 02 gio - Vao s0, dong dau, phat hanh;

i - Trinh trudng phong . R - s |- Chuyén két qua cho TTPVHCC .

Budgce 2 (Téng 08 gid) 4,| - Chuyén dén co quan thué (néu can): 08 gio tinh (hodc cép xa) 02 gio 22 gio
J - Phé duyét va chuyén Van thu: 02 gi
(Tong 12 gio)
- J 6
L
Buée 3 [ Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhén. ]
wo'c




Dién giii quy trinh

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia gidi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
) phuc vu hanh | Céan bd mot két qua, ghi phiéu chuyén; . HO so duoc tiép
Budce 1 , ) , N P 02 gio R
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Truon ) ) : Ho so dugc phéan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . e P
phong cong
) - Xt 1y hd so; ) N
Chuyén vién . Y , . L, s 08 gio Ho so dugc xtr 1y
- Trinh truong phong ra quyét dinh
1. Chuyén co quan thué (08 gid)
S& Tai chinh 2. Quyeét dinh:
Buéc 2 | Phong Doanh _ - TH1: Phé duy¢t va chuyén Vin thu Ho so duoc phé
A ruon ~ , A X 2 A . n
nghiép . & - TH2: Thong bao yéu cau bo sung hd so 10 gio duyét/ HS dugc
phong (LPP chuyén Thong bdo qua hé thong va trd 161 thir dién tir tw dong dén Thong bao dén DN
nguwoi ngp ho so; Théng bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can
van thw déng dau do quy trinh thwc hién online. Truong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vao sb, dong dau, phat hanh; .
Van thu L ’ ’ . 02 gid Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa) £ d
Trung tam .
) & . Can bd mot | Thong bao, két thic quy trinh.
Budc 3 phuc vu hanh , , 1A , X 4, . 1A
. ) cua Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.
chinh cong




23. Hop nhat doanh nghiép (d6i véi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty c6 phan va cong ty hop danh)
Ma s6 TTHC: 2.002059

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thue hi€én thue hién
T chirc, ca nhan
1
v
Buée 1 Trung tam phuc vu hanh chinh cong c{lp xa la Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gif)'
(truong hop ngp ho so phi dia gidi) . (Truwong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé& S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
v
Chuyén vién h 3 K Truéng phong Doanh nghiép \ 7 Vin thw
- Xir Iy hd so: <—| - Phan cong CV xtt Iy ho so: 02 gio - Vao s0, dong dau, phat hanh;

i - Trinh trudng phong . R - s |- Chuyén két qua cho TTPVHCC .

Budgce 2 (Téng 08 gid) 4,| - Chuyén dén co quan thué (néu can): 08 gio tinh (hodc cép xa) 02 gio 22 gio
J - Phé duyét va chuyén Van thu: 02 gi
(Tong 12 gio)
- J 6
v
Buée 3 [ Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhén. ]
wo'c




Dién giii quy trinh

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
huc vu hanh | Cénbo mot | két qua, ghi phiéu chuyén; . HO so dugc tié
Bude 1 P.’ 40 0 ¢ q ;g p; A y 02 gio A C p
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Truon Y . HO so dugc phéan
. 5 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
n - Xt 1y hd so:; . N Y
Chuyén vién . y , . L 08 gio Ho so dugc xtr 1y
- Trinh truong phong ra quyét dinh
1. Chuyén co quan thué (néu can): 08 gio
S& Tai chinh 2. Quyeét dinh:
Buéc 2 | Phong Doanh Truc - TH1: Phé duyét va chuyén Van thu H6 so dugc phé
A ruon . A , A X X X . ~
nghiép . g - TH2: Thong bao yéu cau bo sung hod so 10 gid duyét/ HS duoc
phong (LDP chuyén Théng bdo qua hé thong va trd 16i thw dién ti tw dong dén Thong bao dén DN
nguwoi ngp ho so; Thong bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can
van thw déng dau do quy trinh thuc hién online. Truwong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vao s6, dong dau, phat hanh; , ,
Van thu N ’ ’ . 02 gio Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hoac cap xa) 8 q
Trung tam .
, 8 . Cén by mot | Thong bao, ket thuc quy trinh.
Budc 3 phuc vy hanh | | 1 Ee X g A
. R cura Tra két qua cho to chuc, ca nhan.
chinh cong




24. Ping ky thay d6i ndi dung diing ky doanh nghiép ddi véi cong ty nhan sap nhap (d6i véi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty c6
phén va cong ty hop danh)

Mi sb TTHC: 2.002060

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuce hién thuce hién
T chirc, ca nhan
1
v
Buwée 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cdng cap xi la Trung tdm phuc vu hanh chinh c¢ong tinh 02 gid
(truong hop nop ho so phi dia gici) >  (Truong hop nop ho so khong phi dia gici)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
v
Chuyén vién N 3 K Truéng phong Doanh nghiép \ q Vin thw
- Xirly hd so; <—| - Phan cong CV xtr Iy ho so: 02 gio - Vao s0, dong dau, phat hanh;

, - Trinh trudng phong . R - 5 | - Chuyén két qua cho TTPVHCC .

Budrc 2 (Téng 08 gio) 4,| - Chuyén dén co quan thué (néu can): 08 gio tinh (hodc cip xd) 02 gid 22 gio
J - Phé duyét va chuyén Van thu: 02 gio
(Tong 12 gio)
N Y, )
Y
Buéc 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh céng cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho td chirc, ca nhén. ]
wo'c




Dién giii quy trinh

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
huc vu hanh | Cénbo mot | két qua, ghi phiéu chuyén; . HO so dugc tié
Bude 1 P.’ 40 0 ¢ q ;g p; A y 02 gio A C p
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Truon Y . HO so dugc phéan
. 5 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
n - Xt 1y hd so:; . N Y
Chuyén vién . y , . L 08 gio Ho so dugc xtr 1y
- Trinh truong phong ra quyét dinh
1. Chuyén co quan thué (néu can): 08 gio
S& Tai chinh 2. Quyeét dinh:
Buéc 2 | Phong Doanh Truc - TH1: Phé duyét va chuyén Van thu H6 so dugc phé
A ruon . A , A X X X . ~
nghiép . g - TH2: Thong bao yéu cau bo sung hod so 10 gid duyét/ HS duoc
phong (LDP chuyén Théng bdo qua hé thong va trd 16i thw dién ti tw dong dén Thong bao dén DN
nguwoi ngp ho so; Thong bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can
van thw déng dau do quy trinh thuc hién online. Truwong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vao s6, dong dau, phat hanh; , ,
Van thu N ’ ’ . 02 gio Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hoac cap xa) 8 q
Trung tam .
, 8 . Cén by mot | Thong bao, ket thuc quy trinh.
Budc 3 phuc vy hanh | | 1 Ee X g A
. R cura Tra két qua cho to chuc, ca nhan.
chinh cong




25. Ping ky thay d6i ndi dung diing ky doanh nghiép dbi véi cong ty bi tach (d6i véi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty cé phin)
Mi s6 TTHC: 2.002057
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thue hi€én thue hién
T chirc, ca nhan
1
v
Buée 1 Trung tam phuc vu hanh chinh cong c{lp xa la Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gif)'
(truong hop ngp ho so phi dia gidi) . (Truwong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé& S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
v
Chuyén vién h 3 K Truéng phong Doanh nghiép \ 7 Vin thw
- Xir Iy hd so: <—| - Phan cong CV xtt Iy ho so: 02 gio - Vao s0, dong dau, phat hanh;

i - Trinh trudng phong . R - s |- Chuyén két qua cho TTPVHCC .

Budgce 2 (Téng 08 gid) 4,| - Chuyén dén co quan thué (néu can): 08 gio tinh (hodc cép xa) 02 gio 22 gio
J - Phé duyét va chuyén Van thu: 02 gi
(Tong 12 gio)
- J 6
v
Buée 3 [ Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhén. ]
wo'c




Dién giii quy trinh

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
huc vu hanh | Cénbo mot | két qua, ghi phiéu chuyén; . HO so dugc tié
Bude 1 P.’ 40 0 ¢ q ;g p; A y 02 gio A C p
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Truon Y . HO so dugc phéan
. 5 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
n - Xt 1y hd so:; . N Y
Chuyén vién . y , . L 08 gio Ho so dugc xtr 1y
- Trinh truong phong ra quyét dinh
1. Chuyén co quan thué (néu can): 08 gio
S& Tai chinh 2. Quyeét dinh:
Buéc 2 | Phong Doanh Truc - TH1: Phé duyét va chuyén Van thu H6 so dugc phé
A ruon . A , A X X X . ~
nghiép . g - TH2: Thong bao yéu cau bo sung hod so 10 gid duyét/ HS duoc
phong (LDP chuyén Théng bdo qua hé thong va trd 16i thw dién ti tw dong dén Thong bao dén DN
nguwoi ngp ho so; Thong bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can
van thw déng dau do quy trinh thuc hién online. Truwong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vao s6, dong dau, phat hanh; , ,
Van thu N ’ ’ . 02 gio Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hoac cap xa) 8 q
Trung tam .
, 8 . Cén by mot | Thong bao, ket thuc quy trinh.
Budc 3 phuc vy hanh | | 1 Ee X g A
. R cura Tra két qua cho to chuc, ca nhan.
chinh cong




26. Chuyén d6i cong ty trach nhiém hiru han thanh cong ty c6 phin va ngwoc lai
Ma s6 TTHC: 2.002034
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T chirc, ca nhan
1
v
Buée 1 Trung tam phuc vu hanh chinh cong c{lp xa la Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gif)'
(truong hop ngp ho so phi dia gidi) N (Truwong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé& S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
v
Chuyén vién h 3 K Truéng phong Doanh nghiép \ 7 Vin thw
- Xir Iy hd so: <—| - Phan cong CV xtt Iy ho so: 02 gio - Vao s0, dong dau, phat hanh;

i - Trinh trudng phong . R - s |- Chuyén két qua cho TTPVHCC .

Budgce 2 (Téng 08 gid) 4,| - Chuyén dén co quan thué (néu can): 08 gio tinh (hodc cép xa) 02 gio 22 gio
J - Phé duyét va chuyén Van thu: 02 gi
(Tong 12 gio)
- J 6
L
Buée 3 [ Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhén. ]
wo'c




Dién giii quy trinh

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
huc vu hanh | Cénbo mot | két qua, ghi phiéu chuyén; . HO so dugc tié
Bude 1 P.’ 40 0 ¢ q ;g p; A y 02 gio A C p
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Truon Y . HO so dugc phéan
. 5 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
n - Xt 1y hd so:; . N Y
Chuyén vién . y , . L 08 gio Ho so dugc xtr 1y
- Trinh truong phong ra quyét dinh
1. Chuyén co quan thué (néu can): 08 gio
S& Tai chinh 2. Quyeét dinh:
Buéc 2 | Phong Doanh Truc - TH1: Phé duyét va chuyén Van thu H6 so dugc phé
A ruon . A , A X X X . ~
nghiép . g - TH2: Thong bao yéu cau bo sung hod so 10 gid duyét/ HS duoc
phong (LDP chuyén Théng bdo qua hé thong va trd 16i thw dién ti tw dong dén Thong bao dén DN
nguwoi ngp ho so; Thong bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can
van thw déng dau do quy trinh thuc hién online. Truwong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vao s6, dong dau, phat hanh; , ,
Van thu N ’ ’ . 02 gio Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hoac cap xa) 8 q
Trung tam .
, 8 . Cén by mot | Thong bao, ket thuc quy trinh.
Budc 3 phuc vy hanh | | 1 Ee X g A
. R cura Tra két qua cho to chuc, ca nhan.
chinh cong




27. Chuyén d6i doanh nghiép tw nhan thanh cong ty hop danh, cong ty trach nhiém hiru han, cong ty c6 phan
Ma s6 TTHC: 2.002032

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thue hi€én thue hién
T chirc, ca nhan
1
v
Buée 1 Trung tam phuc vu hanh chinh cong c{lp xa la Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gif)'
(truong hop ngp ho so phi dia gidi) . (Truwong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé& S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
v
Chuyén vién h 3 K Truéng phong Doanh nghiép \ 7 Vin thw
- Xir Iy hd so: <—| - Phan cong CV xtt Iy ho so: 02 gio - Vao s0, dong dau, phat hanh;

i - Trinh trudng phong . R - s |- Chuyén két qua cho TTPVHCC .

Budgce 2 (Téng 08 gid) 4,| - Chuyén dén co quan thué (néu can): 08 gio tinh (hodc cép xa) 02 gio 22 gio
J - Phé duyét va chuyén Van thu: 02 gi
(Tong 12 gio)
- J 6
v
Buée 3 [ Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhén. ]
wo'c




Dién giii quy trinh

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
huc vu hanh | Cénbo mot | két qua, ghi phiéu chuyén; . HO so dugc tié
Bude 1 P.’ 40 0 ¢ q ;g p; A y 02 gio A C p
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Truon Y . HO so dugc phéan
. 5 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
n - Xt 1y hd so:; . N Y
Chuyén vién . y , . L 08 gio Ho so dugc xtr 1y
- Trinh truong phong ra quyét dinh
1. Chuyén co quan thué (néu can): 08 gio
S& Tai chinh 2. Quyeét dinh:
Buéc 2 | Phong Doanh Truc - TH1: Phé duyét va chuyén Van thu H6 so dugc phé
A ruon . A , A X X X . ~
nghiép . g - TH2: Thong bao yéu cau bo sung hod so 10 gid duyét/ HS duoc
phong (LDP chuyén Théng bdo qua hé thong va trd 16i thw dién ti tw dong dén Thong bao dén DN
nguwoi ngp ho so; Thong bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can
van thw déng dau do quy trinh thuc hién online. Truwong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vao s6, dong dau, phat hanh; , ,
Van thu N ’ ’ . 02 gio Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hoac cap xa) 8 q
Trung tam .
, 8 . Cén by mot | Thong bao, ket thuc quy trinh.
Budc 3 phuc vy hanh | | 1 Ee X g A
. R cura Tra két qua cho to chuc, ca nhan.
chinh cong




28. Chuyén d6i cong ty trach nhiém hiru han mgt thanh vién thanh cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én va ngwoc lai
Ma s6 TTHC: 2.002033
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thue hi€én thue hién
T chirc, ca nhan
1
v
Buée 1 Trung tam phuc vu hanh chinh cong c{lp xa la Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gif)'
(truong hop ngp ho so phi dia gidi) N (Truwong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé& S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
v
Chuyén vién h 3 K Truéng phong Doanh nghiép \ 7 Vin thw
- Xir Iy hd so: <—| - Phan cong CV xtt Iy ho so: 02 gio - Vao s0, dong dau, phat hanh;

i - Trinh trudng phong . R - s |- Chuyén két qua cho TTPVHCC .

Budgce 2 (Téng 08 gid) 4,| - Chuyén dén co quan thué (néu can): 08 gio tinh (hodc cép xa) 02 gio 22 gio
J - Phé duyét va chuyén Van thu: 02 gi
(Tong 12 gio)
- J 6
v
Buée 3 [ Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhén. ]
wo'c




Dién giii quy trinh

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
huc vu hanh | Cénbo mot | két qua, ghi phiéu chuyén; . HO so dugc tié
Bude 1 P.’ 40 0 ¢ q ;g p; A y 02 gio A C p
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Truon Y . HO so dugc phéan
. 5 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
n - Xt 1y hd so:; . N Y
Chuyén vién . y , . L 08 gio Ho so dugc xtr 1y
- Trinh truong phong ra quyét dinh
1. Chuyén co quan thué (néu can): 08 gio
S& Tai chinh 2. Quyeét dinh:
Buéc 2 | Phong Doanh Truc - TH1: Phé duyét va chuyén Van thu H6 so dugc phé
A ruon . A , A X X X . ~
nghiép . g - TH2: Thong bao yéu cau bo sung hod so 10 gid duyét/ HS duoc
phong (LDP chuyén Théng bdo qua hé thong va trd 16i thw dién ti tw dong dén Thong bao dén DN
nguwoi ngp ho so; Thong bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can
van thw déng dau do quy trinh thuc hién online. Truwong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vao s6, dong dau, phat hanh; , ,
Van thu N ’ ’ . 02 gio Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hoac cap xa) 8 q
Trung tam .
, 8 . Cén by mot | Thong bao, ket thuc quy trinh.
Budc 3 phuc vy hanh | | 1 Ee X g A
. R cura Tra két qua cho to chuc, ca nhan.
chinh cong




29. Cip lai Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép, Gidy xac nhén vé viéc thay d6i ndi dung diing ky doanh nghiép, Giy chirng nhan
diing ky hoat déng chi nhanh, viin phong dai dién, Gidy chitng nhan diing ky dia diém kinh doanh, Gidy xac nhin vé viéc thay déi ndi
dung diing ky hoat déng chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh do bi mét, chay, rach, nat hoic bj tidu hity dwéi hinh thirc
khac

Ma s6 TTHC: 2.002018

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 01 ngay x 8 gio = 08 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuce hién thwe hién
T chirc, ca nhan
t
Budce 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong cip xa la Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh 01 gio
(truong hop nop ho so phi dia gici) Y  (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
Chuyén vién N Truong phong Doanh nghiép ) 7 Vin thw
- Xt 1y ho so; - Phan cong CV xur 1y ho so: 01 gio - Vao 0, dong dau, phét hanh;
Buée 2 - Trinh truéng phong R . . - 5 | - Chuyén két qua cho TTPVHCC 07 gior
(Téng 04 gid) - Phé duyét va chuyén Van thu: 01 gio tinh (hodc cdp xd) 01 gid
(Tong 02 gio)
AN J
s
Buée 3 [ Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cip tinh (cAp xd): Thong bdo, tra két qua cho td chirc, ca nhan. }




Dién giii quy trinh

chinh cong

cuira

Tra két qua cho to chue, ca nhan.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
1. Truong hop HS ndp phi dia gidi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
huc vu hanh | Can bo mot | két qua, ghi phiéu chuyén; , HO so duge tié
Buée 1 P.’ o 0 me qu PA . y 01 gic A C p
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Trudén ) 5 , H6 so duoc phéan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 01 gio . P
phong cong
) - Xt 1y ho so; N .
Chuyén vién . Y \ . X, 4 04 gio Ho so dugce xtr 1y
- Trinh truéng phong ra quyét dinh
S T3 chinh Quyét dinh:
Bude 2 Pl?‘ alg mh - TH1: Phé duyét va chuyén Van thu HA i L
uoe ong 'Aoan Trudng - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so N ° . S0° quoe phe
nghiép phong (LPP chuyén Thong bdo qua hé thong va trd 161 thir dién tir tw dong dén 01 gio duyet/  HS ) duge
nguwoi ngp ho so; Théng bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can Thong bao dén DN
van thw déng ddu do quy trinh thiee hién online. Trieong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vo s6, déng dau, phat hanh; , ,
Vin thu o, fong dat, p q o 01 gid | Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa)
Trung tam .
Can bd mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 phuc vu hanh i i & “w




30. Cap d6i Gidy chirng nhin ding ky kinh doanh hoic Gidy chirng nhin diing ky kinh doanh va ding ky thué sang Giay chirng nhan
dang ky doanh nghiép

Ma s6 TTHC: 2.002017
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh

Budc
thue hién

So d6 quy trinh

Thoi gian
thuc hién

To chirc, ca nhan

Buéce 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong cip xa la Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
(truong hop nop ho so phi dia gici) - Truong hop ng hé so khéng phi dia giot
» g hop nop g P g
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé& S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
L
Chuyén vién N / Trudéng phbng Doanh nghiép \ i Vﬁl} thu
- Xir Iy hd so; - Phan cong CV xtt Iy ho so: 02 gio - Vao s, dong dau, phat hanh;
. - Trinh truéne phon — . - Chuyén két qua cho TTPVHCC P
Buéce 2 (Téng Oggpgi G)g - Chuyén dén co quan thué (n€u can): 08 gio tinh (hodc cap xa) 02 gio 22 gio
- Phé duyét va chuyén Van thu: 02 gio
(Tong 12 gio)
- / 6
v
Buée 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho to chirc, c4 nhan. 1




Dién giii quy trinh

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
huc vu hanh | Cénbo mot | két qua, ghi phiéu chuyén; . HO so dugc tié
Bude 1 P.’ 40 0 ¢ q ;g p; A y 02 gio A C p
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Truon Y . HO so dugc phéan
. 5 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
n - Xt 1y hd so:; . N Y
Chuyén vién . y , . L 08 gio Ho so dugc xtr 1y
- Trinh truong phong ra quyét dinh
1. Chuyén co quan thué (néu can): 08 gio
S& Tai chinh 2. Quyeét dinh:
Buéc 2 | Phong Doanh Truc - TH1: Phé duyét va chuyén Van thu H6 so dugc phé
A ruon . A , A X X X . ~
nghiép . g - TH2: Thong bao yéu cau bo sung hod so 10 gid duyét/ HS duoc
phong (LDP chuyén Théng bdo qua hé thong va trd 16i thw dién ti tw dong dén Thong bao dén DN
nguwoi ngp ho so; Thong bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can
van thw déng dau do quy trinh thuc hién online. Truwong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vao s6, dong dau, phat hanh; , ,
Van thu N ’ ’ . 02 gio Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hoac cap xa) 8 q
Trung tam .
, 8 . Cén by mot | Thong bao, ket thuc quy trinh.
Budc 3 phuc vy hanh | | 1 Ee X g A
. R cura Tra két qua cho to chuc, ca nhan.
chinh cong




31. Cap nhat bd sung thong tin trong hd so ding ky doanh nghiép
Mai s6 TTHC: 2.002015
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 01 ngay x 8 gio = 08 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh
Budc So dd quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T6 chire, ¢4 nhan
+
Bude 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong cép xi la Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh 01 gio
(truong hop ngp ho so phi dia gidi) - (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé& S Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
Chuyén vién ) 3 4 Truéng phong Doanh nghi¢p ) ~ Vinthr
- Xir 1 ho so; <«—| - Phan cong CV xurly ho so: 01 gio - Vo s0, dong dau, phét hanh;
Budéc 2 - Trinh trudng phong 4 R . o - 5 | - Chuyén két qua cho TTPVHCC 07 gios
(Téng 04 gid) »| - Phé duyét va chuyén Van thu: 01 gio tinh (hodc cip xa) 01 gio
(Tong 02 gio)
AN J
s
Buée 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho to chirc, c4 nhan. ]




Dién giii quy trinh

chinh cong

cuira

Tra két qua cho to chue, ca nhan.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
1. Truong hop HS ndp phi dia gidi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
huc vu hanh | Can bo mot | két qua, ghi phiéu chuyén; , HO so duge tié
Buée 1 P.’ o 0 me qu PA . y 01 gic A C p
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Trudén ) 5 , H6 so duoc phéan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 01 gio . P
phong cong
) - Xt 1y ho so; N .
Chuyén vién . Y \ . X, 4 04 gio Ho so dugce xtr 1y
- Trinh truéng phong ra quyét dinh
S T3 chinh Quyét dinh:
Bude 2 Pl?‘ alg mh - TH1: Phé duyét va chuyén Van thu HA i L
uoe ong 'Aoan Trudng - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so N ° . S0° quoe phe
nghiép phong (LPP chuyén Thong bdo qua hé thong va trd 161 thir dién tir tw dong dén 01 gio duyet/  HS ) duge
nguwoi ngp ho so; Théng bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can Thong bao dén DN
van thw déng ddu do quy trinh thiee hién online. Trieong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vo s6, déng dau, phat hanh; , ,
Vin thu o, fong dat, p q o 01 gid | Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa)
Trung tam .
Can bd mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 phuc vu hanh i i & “w




32. Thong bio tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han di théng biao ddi véi doanh nghiép, chi nhanh, dia diém kinh
doanh, thong bao tam ngirng hoat dong, tiép tuc hoat dong trwéc thoi han da thong bao doi véi van phong dai dién

Ma s6 TTHC: 2.002029
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 01 ngay x 8 gio = 08 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thue hi€én thue hién

To chirc, ca nhan

v
, . 1 .
Budc 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cdng cap xa la Trung tim phuc vu hanh chinh cdng tinh 01 gio
. (tm.fg}ng hop ndp ho sc.fph.i,d_ia. gidi) >  (Truong hop ngp ho so khong phi dia gici)
+ Kiém tra, tiép nhén ho so, giri phicu tiép nhén va hen + Kiém tra, ti€p nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra ket qua, ghi phiéu chuyén; scan ho so (n€u can).
2
y
Chuyén vién ) 3 4 Truong phong Doanh nghiép ) ~ Vinthw
- Xt 1y hd so; «—| - Phén cong CV xur Iy ho so: 01 gio - Vao 0, dong dau, phét hanh;
Buéc 2 - Trinh truéng phong 4 . . ~ 5 | - Chuyén két qua cho TTPVHCC 07 gio
(Tong 04 gid) - Phé duyét va chuyén Yan thu: 01 gio tinh (hodc cdp xd) 01 gid
J Y (Tong 02 gid) D

s

Buée 3 [ Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cip tinh (cAp xd): Thong bdo, tra két qua cho td chirc, ca nhan. }




Dién giii quy trinh

chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
1. Truong hop HS ndp phi dia gidi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
huc vu hanh | Can bo mot | két qua, ghi phiéu chuyén; , HO so duge tié
Buée 1 P.’ o 0 me qu PA . y 01 gic A C p
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Trudén ) 5 , H6 so duoc phéan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 01 gio . P
phong cong
) - Xt 1y ho so; N .
Chuyén vién . Y \ . X, 4 04 gio Ho so dugce xtr 1y
- Trinh truéng phong ra quyét dinh
S T3 chinh Quyét dinh:
Bude 2 Pl?‘ alg mh - TH1: Phé duyét va chuyén Van thu HA i L
uoe ong 'Aoan Trudng - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so N ° . S0° quoe phe
nghiép phong (LPP chuyén Thong bdo qua hé thong va trd 161 thir dién tir tw dong dén 01 gio duyet/  HS ) duge
nguwoi ngp ho so; Théng bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can Thong bao dén DN
van thw déng ddu do quy trinh thiee hién online. Trieong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vo s6, déng dau, phat hanh; , ,
Vin thu o, fong dat, p q o 01 gid | Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa)
Trung tam .
Can bo mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc3 | phuc vu hanh > e 8 auy




33. Giai thé doanh nghiép, giai thé trong truwong hop bi thu hdi Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép hoic theo quyét dinh ciia Toa an
Ma s6 TTHC: 2.002023
a) Trwong hop 1: Thong bdo viéc gidi thé doanh nghiép

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh

Budc
thwe hién

So d6 quy trinh

Thoi gian
thwe hién

Budce 1

To chirc, ca nhan

Trung tim phuc vu hanh chinh cong cip xi
(truong hop ngp ho so phi dia gidi)

la
-—-»

tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).

Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh

(Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé& S Tai Chinh

2

02 gio

Bwoc 2

v

Chuyén vién

1. Phan cong hd so (02 gid)

A

I / Truéng phong Doanh nghiép (Tong 06 gid) \

- Xtr Iy hd so;
- Trinh truong phong Qb 2. Quyét dinh: (04 gid)

(Tong 16 gio) - TH1: Phé duyét ho so (He Ehéng tw dong chuyén Thong bao dénﬂDN)
- TH2: Théng bao yéu cau bd sung ho so (Hé thong ty ddng chuyén Théng bao

J 4

Qén DN va két thuc quy trinh)

)

5

v

[ Hé théng PKKDQG: Hé thong tu dong két thiic quy trinh va truyén thong tin dén co quan Thué. }

22 gio




Dién giii quy trinh

Budc thuc | Pon vi thuec | Nguoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thwe hién
hién hién hién thuc hién
1. Truong hop HS ndp phi dia gioi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
i phuc vy hanh | Canbd mot | két qua, ghi phiéu chuyén; . H6 so duoc tiép
Buoc 1 , ) , N N 02 gio )
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cAp 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Truon _ . , H6 so duoc phan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio ) P
phong cong
. |- Xty ho so; o \ L
Chuyén vién . ) . L. 16 gio Ho so dugc xtr 1y
- Trinh truong phong ra quyét dinh
uyét dinh: A e
S6 Tai chinh Quyetdi A o o i . i HOo so dugc dang tai;
¢ laichin - TH1: Phé duyét ho so (Hé thong tu dong chuyén Thong N
. \ . X DN dugc thong bao va
Budce 2 Phong Doanh i bao dén DN) Lo
nghiép Truong - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so 04 gic chu?/en tinh @ng; .
phong (LDP chuyén Théng bdo qua hé thong va tra loi thw dién tir tw dong dén Gtri thong tin veé viée
nguoi ngp ho so; Thong bdo nay chinh la két qua TTHC ma khéng can giai thé cho Co quan
van thw déng ddu do quy trinh thiee hién online. Truong hop ndy hé thué
théng tw dong két thiic quy trinh va tra Thong bdo cho DN)
Hé thng Hé théng tu dong két thuc quy trinh va truyén thong tin
bKKDQG dén co quan Thué.




b) Trwong hop 2: Pang ky gidi thé doanh nghiép
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 05 ngay x 8 gio = 40 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh

Budc So d0 quy trinh
thuc hién

Thoi gian
thue hién

To chirc, ca nhan

L]

v
Buéce 1 Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cz'lp xa 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
a
(truong hop nop ho so phi dia gioi) . (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé& S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
_Chuyén vién ) 3 4 Truéng phong Doanh nghiép ) i Van thu
- Xir 1y ho so; «—| - Phan cong CV xir Iy ho so: 02 gid - Vao s, dong dau, phat hanh;
. - Trinh trudng phong QD 5 | - Chuyén k?t qua cho TTPVHCC .
Buéc 2 (Téng 16 gio) »| - Chuyén co quan thué: 16 gio tinh (hoic cAp xa): 02 gio 38 gid
4 | - Phéduyétva chuyén VT: 02 gio
J k (Téng 20 gid) )
6
v
Buée 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh céng cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho td chirc, ca nhén.
woc




Dién giii quy trinh

chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc thuc | Pon vi thuec | Nguoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thwe hién
hién hién hién thuc hién
1. Truong hop HS ndp phi dia gioi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
i phuc vy hanh | Canbd mot | két qua, ghi phiéu chuyén; . H6 so duoc tiép
Buoc 1 , ) , N N 02 gio )
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cAp 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Truon _ . , H6 so duoc phan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio ) P
phong cong
. |- Xty ho so; o \ o
Chuyén vién . ) . L. 16 gio Ho so dugc xtr 1y
- Trinh truong phong ra quyét dinh
S6 Tai chinh 1. Chuyén co quan thué: 16 gid . o
Budc 2 Phong Doanh 2. Quyét dinh: HO so duoe dang tai;
nghiép - TH1: Phé duyét ho so DN dﬁugc thong bdo va
Truong - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so 18 gio chuyennmuang;
phong (LDP chuyén Théng bdo qua hé thong va tra loi thw dién tir tw dong dén Guri thong tin ve viée
ngueoi nép ho so; Théng bdo nay chinh la két qua TTHC ma khéng can giai thé cho Co quan
van thw déng ddu do quy trinh thic hién online. Truong hop nay hé thué
thong tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
Trung@m | b mot | Thong bio, két thiic quy trinh
an bo mo ong bao, k&t thuc quy trinh.
Budc3 | phuc vu hanh > 8 auy




34. Cham dirt hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh

Ma s6 TTHC: 2.002020

a) Cham diet hoat dong chi nhédnh, vin phong dai di¢n, dia diém kinh doanh ciia doanh nghiép trong nwéc
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 05 ngay x 8 gio = 40 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh

Budc So dd quy trinh Thoi gian
thuc hién thue hién
T6 chire, ¢4 nhan
L]
A 4
Budc 1 Trung tm phuc vu hanh chinh cong cap xi la Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
(truomg hop nop ho so phi dia gici) >  (Truong hop nop ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé& S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
v
_Chuyén vién ) 3 4 Truéng phong Doanh nghiép N i Van thu
- Xt Iy ho so; 4—| - Phan cong CV xir Iy ho so: 02 gid - Vao s0, dong dau, phat hanh;
i - Trinh truéng phong Qb 5 | - Chuyén két qua cho TTPVHCC .
Budce 2 (Tong 16 gid) - Chuyén co quan th}lé: 16 gio tinh (hodc cap xa) 02 gio 38 gio
4 | - Phé duyét va chuyén VT: 02 gi¢
J L (Téng 20 gid) D
6
v
Buée 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh céng cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho td chirc, ca nhén. ]
woc




Dién giii quy trinh

chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc thuc | Pon vi thuec | Nguoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thwe hién
hién hién hién thuc hién
1. Truong hop HS ndp phi dia gioi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
i phuc vy hanh | Canbd mot | két qua, ghi phiéu chuyén; . H6 so duoc tiép
Buoc 1 , ) , N N 02 gio )
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cAp 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Truon _ . , H6 so duoc phan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio ) P
phong cong
. |- Xty ho so; o \ o
Chuyén vién . ) . L. 16 gio Ho so dugc xtr 1y
- Trinh truong phong ra quyét dinh
S6 Tai chinh 1. Chuyén co quan thué: 16 gid . o
Budc 2 Phong Doanh 2. Quyét dinh: HO so duoe dang tai;
nghiép - TH1: Phé duyét ho so DN dﬁugc thong bdo va
Truong - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so 18 gio chuyennmuang;
phong (LDP chuyén Théng bdo qua hé thong va tra loi thw dién tir tw dong dén Guri thong tin ve viée
ngueoi nép ho so; Théng bdo nay chinh la két qua TTHC ma khéng can giai thé cho Co quan
van thw déng ddu do quy trinh thic hién online. Truong hop nay hé thué
thong tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
Trung@m | b mot | Thong bio, két thiic quy trinh
an bo mo ong bao, k&t thuc quy trinh.
Budc3 | phuc vu hanh > 8 auy




b) Chim diit hoat dong chi nhédnh, vin phong dai di¢n ciia doanh nghiép 6 nwée ngodi

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh

Budc So dd quy trinh Thoi gian
thue hién thuc hién
T chirc, ca nhan
1
v
B Trung tam phuc vu hanh chinh céng cép xa la Trung tiam phuc vu hanh chinh cong tinh .
Buéc 1 (truong hop ngp hé so phi dia gioi) S (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi) 02 gio
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
v
Chuyén vién R 4 _ Trudng phong Doanh nghip ) ~ Vanthu
-Xu 1}” hd 50, - Phan cong CV xu ly ho so: 02 g10 -Vao Sé:), dél:lg dau, phét hanh;
. - Trinh trudng phong 4 . o - 5 | - Chuyén két qua cho TTPVHCC .\
Buac 2 (Téng 14 gid) »| - Phé duyét va chuyén Van thu: 04 gio tinh (hodc cép xd) 02 gid 22 gio
) Y (Tong 06 gio) D
6
v
Buée 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho to chirc, c4 nhan. 1
woc




Dién giii quy trinh

chinh cong

cuira

Tra két qua cho to chue, ca nhan.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
huc vu hanh | Can bo mot | két qua, ghi phiéu chuyén; . HO so dugc tié
Budce 1 p o . q ,\g p; A Y 02 gio A ' P
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Truon Y . HO so dugc phéan
. 5 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
n - Xt 1y hd so:; . N Y
Chuyén vién . y , . L 14 gio Ho so dugc xtr 1y
- Trinh truong phong ra quyét dinh
S Tai chinh 1. Quyét dinh:
Bute 2 Pl?‘ a1[<; mh - TH1: Phé duyét va chuyén Vin thu HA g ha
uoe ong 'Aoan Trudng - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so a ° . s0° duoc phe
nghi¢p phong (LDP chuyén Théng bdo qua hé thong va trd 16i thw dién ti tw dong dén 04 gio duyét/  HS ) duoc
ngueoi nop hé so; Théng bdo nay chinh la két qua TTHC ma khéng can Thong bao dén DN
van thw déng ddu do quy trinh thiee hién online. Trieong hop nay hé
théng tw dong két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vao s6, dong dau, phat hanh; ,
Van thu . ’ ’ . 02 gio Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa) g q
Trung tam .
Can bd mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budéc3 | phuc vy hanh > e & auy




35. Hi€u dinh thong tin ding ky doanh nghiép, hi¢u dinh thong tin trén Glay xac nhan vé viéc thay doi ndi dung dang ky doanh nghlep,
Glay chirng nhan dang ky hoat dong chi nhanh, Van phong dai dién, Glay chirng nhan dang ky dia diém kinh doanh va cac thong tin ve
ding ky doanh nghi¢p hru giir tai Co sé dir li¢u quoc gia vé ding ky doanh nghiép

Mai s6 TTHC: 2.002016
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh

Budc So dd quy trinh Thoi gian
thue hién thuc hién
T6 chire, ¢4 nhan
11
v
Buéec 1 Trung tam phuc vu hanh chinh cong c{lp xa la Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
(truong hop ngp ho so phi dia gidi) > (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé& S Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
- Y
Chuyén vién A 3 Truwong phong Doanh nghiép N q Vin thu
- X 1}” h6 50; - Phan Cél’lg CV xur 1},7 ho so: 02 glb’ -Vao Sé:), d(’)]:lg dau, phét hanh;
Buéec 2 - Trinh truéng phong 4 R . o - 5 | - Chuyén két qua cho TTPVHCC 22 oidy
(Téng 14 gicy) »| - Phé duyét va chuyén Van thu: 04 gio tinh (hodc cap xa) 02 gio &
Y, Y (Tong 06 gio) D
6
Y
Buéc 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho to chirc, c4 nhan. }




Dién giii quy trinh

chinh cong

cuira

Tra két qua cho to chue, ca nhan.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
huc vu hanh | Can bo mot | két qua, ghi phiéu chuyén; . HO so dugc tié
Budce 1 p o . q ,\g p; A Y 02 gio A ' P
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Truon Y . HO so dugc phéan
. 5 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
n - Xt 1y hd so:; . N Y
Chuyén vién . y , . L 14 gio Ho so dugc xtr 1y
- Trinh truong phong ra quyét dinh
S Tai chinh 1. Quyét dinh:
Bute 2 Pl?‘ a1[<; mh - TH1: Phé duyét va chuyén Vin thu HA g ha
uoe ong 'Aoan Trudng - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so a ° . s0° duoc phe
nghi¢p phong (LDP chuyén Théng bdo qua hé thong va trd 16i thw dién ti tw dong dén 04 gio duyét/  HS ) duoc
ngueoi nop hé so; Théng bdo nay chinh la két qua TTHC ma khéng can Thong bao dén DN
van thw déng ddu do quy trinh thiee hién online. Trieong hop nay hé
théng tw dong két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vao s6, dong dau, phat hanh; ,
Van thu . ’ ’ . 02 gio Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa) g q
Trung tam .
Can bd mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budéc3 | phuc vy hanh > e & auy




36. Cham dirt Cam két thuc hién muc tiéu xa hdi, méi trueong
Ma s6 TTHC: 2.000368
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc myén: Toan trinh

So d0 quy trinh
Budc So dd quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T6 chire, ¢4 nhan
1 1
Buée 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong cip xi la Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
(truong hop np ho so phi dia gioi) - Truong hop nop ho so khong phi dia gioi
>
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé& S Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
Y
Chuyenvien ) 3 (" ‘Truing phong Doanh nghiép ) ~ Vinthe
- Xt 1y hd so; - Phan cong CV xtr 1y ho so: 02 gio - Vio 56, dong dau, phat hanh;
Budéc 2 - Trinh truéng phong 4 R . o - 5 | - Chuyén ké;t qua cho TTPVHCC 22 oidy
(Téng 14 gid) »| - Phé duyét va chuyén Van thu: 04 gio tinh (hodc cap xi) 02 gio g
Y, (Tong 06 gio)
- /
6
v
Buéec 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho to chirc, c4 nhan. 1




Dién giii quy trinh

chinh cong

cuira

Tra két qua cho to chue, ca nhan.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
huc vu hanh | Can bo mot | két qua, ghi phiéu chuyén; . HO so dugc tié
Budce 1 p o . q ,\g p; A Y 02 gio A ' P
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Truon Y . HO so dugc phéan
. 5 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
n - Xt 1y hd so:; . N Y
Chuyén vién . y , . L 14 gio Ho so dugc xtr 1y
- Trinh truong phong ra quyét dinh
S Tai chinh 1. Quyét dinh:
Bute 2 Pl?‘ a1[<; mh - TH1: Phé duyét va chuyén Vin thu HA g ha
uoe ong 'Aoan Trudng - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so a ° . s0° duoc phe
nghi¢p phong (LDP chuyén Théng bdo qua hé thong va trd 16i thw dién ti tw dong dén 04 gio duyét/  HS ) duoc
ngueoi nop hé so; Théng bdo nay chinh la két qua TTHC ma khéng can Thong bao dén DN
van thw déng ddu do quy trinh thiee hién online. Trieong hop nay hé
théng tw dong két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vao s6, dong dau, phat hanh; ,
Van thu . ’ ’ . 02 gio Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa) g q
Trung tam .
Can bd mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budéc3 | phuc vy hanh > e & auy




37. Chuyén d6i doanh nghiép thanh doanh nghiép xa hi
Ma s6 TTHC: 2.000416
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc myén: Toan trinh

So d0 quy trinh
Budc So dd quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T6 chire, ¢4 nhan
1 1
Buée 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong cip xi la Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
(truong hop np ho so phi dia gioi) - Truong hop nop ho so khong phi dia gioi
>
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé& S Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
Y
Chuyenvien ) 3 (" ‘Truing phong Doanh nghiép ) ~ Vinthe
- Xt 1y hd so; - Phan cong CV xtr 1y ho so: 02 gio - Vio 56, dong dau, phat hanh;
Budéc 2 - Trinh truéng phong 4 R . o - 5 | - Chuyén ké;t qua cho TTPVHCC 22 oidy
(Téng 14 gid) »| - Phé duyét va chuyén Van thu: 04 gio tinh (hodc cap xi) 02 gio g
Y, (Tong 06 gio)
- /
6
v
Buéec 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho to chirc, c4 nhan. 1




Dién giii quy trinh

chinh cong

cuira

Tra két qua cho to chue, ca nhan.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
huc vu hanh | Can bo mot | két qua, ghi phiéu chuyén; . HO so dugc tié
Budce 1 p o . q ,\g p; A Y 02 gio A ' P
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Truon Y . HO so dugc phéan
. 5 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
n - Xt 1y hd so:; . N Y
Chuyén vién . y , . L 14 gio Ho so dugc xtr 1y
- Trinh truong phong ra quyét dinh
S Tai chinh 1. Quyét dinh:
Bute 2 Pl?‘ a1[<; mh - TH1: Phé duyét va chuyén Vin thu HA g ha
uoe ong 'Aoan Trudng - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so a ° . s0° duoc phe
nghi¢p phong (LDP chuyén Théng bdo qua hé thong va trd 16i thw dién ti tw dong dén 04 gio duyét/  HS ) duoc
ngueoi nop hé so; Théng bdo nay chinh la két qua TTHC ma khéng can Thong bao dén DN
van thw déng ddu do quy trinh thiee hién online. Trieong hop nay hé
théng tw dong két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vao s6, dong dau, phat hanh; ,
Van thu . ’ ’ . 02 gio Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa) g q
Trung tam .
Can bd mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budéc3 | phuc vy hanh > e & auy




38. Thong bzo thay déi ndi dung Cam két thwc hién muc tiéu xa hdi, mdi trwong ciia doanh nghiép xa hoi
Ma s6 TTHC: 2.000375
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc myén: Toan trinh

So d0 quy trinh
Budc So dd quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T6 chire, ¢4 nhan
1 1
Buée 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong cip xi la Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
(truong hop np ho so phi dia gioi) - Truong hop nop ho so khong phi dia gioi
>
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé& S Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
Y
Chuyenvien ) 3 (" ‘Truing phong Doanh nghiép ) ~ Vinthe
- Xt 1y hd so; - Phan cong CV xtr 1y ho so: 02 gio - Vio 56, dong dau, phat hanh;
Budéc 2 - Trinh truéng phong 4 R . o - 5 | - Chuyén ké;t qua cho TTPVHCC 22 oidy
(Téng 14 gid) »| - Phé duyét va chuyén Van thu: 04 gio tinh (hodc cap xi) 02 gio g
Y, (Tong 06 gio)
- /
6
v
Buéec 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho to chirc, c4 nhan. 1




Dién giii quy trinh

chinh cong

cuira

Tra két qua cho to chue, ca nhan.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
huc vu hanh | Can bo mot | két qua, ghi phiéu chuyén; . HO so dugc tié
Budce 1 p o . q ,\g p; A Y 02 gio A ' P
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Truon Y . HO so dugc phéan
. 5 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
n - Xt 1y hd so:; . N Y
Chuyén vién . y , . L 14 gio Ho so dugc xtr 1y
- Trinh truong phong ra quyét dinh
S Tai chinh 1. Quyét dinh:
Bute 2 Pl?‘ a1[<; mh - TH1: Phé duyét va chuyén Vin thu HA g ha
uoe ong 'Aoan Trudng - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so a ° . s0° duoc phe
nghi¢p phong (LDP chuyén Théng bdo qua hé thong va trd 16i thw dién ti tw dong dén 04 gio duyét/  HS ) duoc
ngueoi nop hé so; Théng bdo nay chinh la két qua TTHC ma khéng can Thong bao dén DN
van thw déng ddu do quy trinh thiee hién online. Trieong hop nay hé
théng tw dong két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vao s6, dong dau, phat hanh; ,
Van thu . ’ ’ . 02 gio Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa) g q
Trung tam .
Can bd mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budéc3 | phuc vy hanh > e & auy




39. Thong bao vé viéc sap nhip cong ty trong truong hop sau sap nhip cong ty, cong ty nhin sap nhap khong thay d6i ndi dung ding ky
doanh nghiép

Mai s6 TTHC: 1.010029
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién

To chire, ca nhan

1

Buéec 1 Trun% tam pl}:uc vu h;lmh ch;lnl:icong C)z'lp xa la Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gid
truong hop nop ho so phi dia gici S (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
Y
Chuyén vién h 3 4 Truwéng phong Doanh nghiép ) 7 Vin thu
- Xur 1}” h6 50, l«—| - Phén cong CV xur 1}” ho so: 02 gio -Vao s?) d(')?g dﬁl:l, phét hanh;
Buée 2 - Trinh truéne phon 4 R . L - 5 | - Chuyén két qua cho TTPVHCC 22 oidy
(T 6ngg1121 gi 6g) »| - Phé duyét va chuyén Van thu: 04 gio tinh (hodc cap xi) 02 gio g
Y, (Tong 06 gio)
N J
6

A

Buéc 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cdng cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho té chirc, c4 nhan. }




Dién giii quy trinh

chinh cong

cuira

Tra két qua cho to chue, ca nhan.

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
huc vu hanh | Can bo mot | két qua, ghi phiéu chuyén; . HO so dugc tié
Budce 1 p o . q ,\g p; A Y 02 gio A ' P
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Truon Y . HO so dugc phéan
. 5 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
n - Xt 1y hd so:; . N Y
Chuyén vién . y , . L 14 gio Ho so dugc xtr 1y
- Trinh truong phong ra quyét dinh
S Tai chinh 1. Quyét dinh:
Bute 2 Pl?‘ a1[<; mh - TH1: Phé duyét va chuyén Vin thu HA g ha
uoe ong 'Aoan Trudng - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so a ° . s0° duoc phe
nghi¢p phong (LDP chuyén Théng bdo qua hé thong va trd 16i thw dién ti tw dong dén 04 gio duyét/  HS ) duoc
ngueoi nop hé so; Théng bdo nay chinh la két qua TTHC ma khéng can Thong bao dén DN
van thw déng ddu do quy trinh thiee hién online. Trieong hop nay hé
théng tw dong két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vao s6, dong dau, phat hanh; ,
Van thu . ’ ’ . 02 gio Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa) g q
Trung tam .
Can bd mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budéc3 | phuc vy hanh > e & auy




40. Dé nghi dirng thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép
Ma s6 TTHC: 1.010010

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh

Budc So dd quy trinh Thoi gian
thue hién thue hién

To chirc, ca nhan

Budc 1 Trung tim phuc vu hanh chinh céng cip xa la Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
(truong hop ndp ho so phi dia gioi) > (Truwong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé& S¢ Tai Chinh

tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan ho so (néu can).

o)
=

4

N 3 / . Trudédng phong Doanh nghiép \
1. Phan céng ho so (02 gid)

Chuyén vién

- Xtr 1y hd so;
- Trinh trudng phong Qb 2. Quyét dinh: (04 gio)
(Tong 16 gio) 4| -THI: Phé duyét ho so

/ - TH2: Théng bao yéu cau bd sung hd so (Hé théng tr dong chuyén Thong bao .

Budre 2 dén DN va két thuc quy trinh) 22 gio

K (Tong 06 gioy) /

5

y

[ Hé théng PKKDQG: Hé théng tu dong két thuc quy trinh sau khi duge TP quyét dinh phé duyét 1




Dién giii quy trinh

Budc thuec | Don vi thwe | Ngwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thuc hién
hién hién hién thuc hién
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
, phuc vy hanh | Can bo mot | két qua, ghi phiéu chuyén; . H6 so dugc tiép
Bude 1 . ) , N R 02 gio )
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Truong L T, . H6 so dugc phan
. Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio )
phong cong
. .o |- Xulyhoso; N \ .
Chuyén vién . . . Lo 16 gio Ho so dugc xr 1y
- Trinh truong phong ra quyét dinh
) Quyét dinh: .
S¢ Tai chinh : . 5 20 Ve vié
. . - TH1: Phé duyét ho so Thong bao Ye vige
Bugc2 | Phong Doanh . A i A x g N dirng thuc hién thu
hié Trudng - TH2: Thong bao yéu cau bo sung hd so . o
nghiep phong (LDP chuyén Théng bdo qua hé thong va trd 1oi thw dién tir tw dong 04 gio tl_,l‘C DKDN va huy
dén nguoi ndp ho so; Théng bdo nay chinh la két qua TTHC ma khéng h6 so/Thong bao sua
can van thi déng ddu do quy trinh thie hién online. Truong hop nay ddi bd sung hd so
hé thong tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
Hé thdng Hé théng tu dong giri Thong bao dén DN va két thuc quy
PKKDQG | trinh sau khi dugc TP quyét dinh phé duyét.




41. Thong bao hity bé nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh nghiép
Mi s6 TTHC: 1.010023
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 01 ngay x 8 gio = 08 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh

Budc
thue hién

So d0 quy trinh

Thoi gian
thuc hién

Budce 1

To chirc, ca nhan

]
A 4

Trung tim phuc vu hanh chinh céng cip xa Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh
(truong hop ndp ho so phi dia gioi) __l_a’ (Truwong hop ngp hé so khong phi dja gici)

+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé& S¢ Tai Chinh

tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan ho so (néu can).

01 gid

Bwoc 2

N f _ Truéng phong Doanh nghiép (Téng 03 gio)
Chuyén vién 1. Phan cong ho so (01 giod)
- Xu 1y ho so;

~

- Trinh truong phong QD 2. Quyét dinh: (02 gid) , 7 ,
(Tong 04 gio) - TH1: Phé duyét ho so (Hé thdng tu dong chuyén Thong béo dén DN)
- TH2: Thong bao yéu cau bd sung ho so (HE thong ty dong chuyén Théng bao

)

Qén DN va két thiic quy trinh)
l 5

[ Hé théng PKKDQG: Hé thong tr dong két thiic quy trinh sau khi dugc TP quyét dinh phé duyét }

07 gio




Dién giii quy trinh

quyét dinh phé duyét.

Budc thuc | Pon vi thue | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thuc hién
hién hién hién thuc hién
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
. phuc vy hanh | Can b mot | két qua, ghi phiéu chuyén; L H6 so dugc tiép
Budc 1 . ) , N L 01 gio )
chinh cong cua Scan ho so (néu can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Trudn _ . , H6 so duoc phan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 01 gio ) P
phong cong
|- Xulyho so; N \ e
Chuyén vién . ) . L. 04 gio Ho so dugc xr 1y
- Trinh truong phong ra quyét dinh
_ Quyét dinh:
S}? Tai Chm}; - TH1: Phé duyét hd so T trane ohin |
. : Lz 5 inh trang pha
Buoe 2 Phong ?oan Trudng - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so N cta DN d%rgc 1316};
nghiép phong (LDP chuyén Thong bdo qua hé thong va trd 16i thu dién tir tw dong dén 02 gio phuc/ Thén'g bao sira
nguweoi nép ho so; Thong bdo ndy chinh la két qua TTHC ma khéng can df)l bd sung hod so
van thw déng dau do quy trinh thuc hién online. Truong hop nay hé
théng tw dong két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
Hé théng Hé théng tur dong gui Thong bao dén DN, gui thong tin
DKKD QG dén Co quan thué va két thic quy trinh sau khi dwgc TP




42. Pé nghi doanh nghiép, chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh cé tén xAm pham quyén sé hiru cong nghiép thay doi tén
doanh nghiép

M s6 TTHC: 1.005169
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T chirc, ca nhan
1
Buéec 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cdng cap xi la Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gid
(truong hop nop ho so phi dia gici) S  (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
Y
Chuyén vién h 3 4 Truwéng phong Doanh nghiép ) 7 Vin thu
- Xur 1}” h6 50, l«— -Phan C@Ilg CV xtur 1}” ho so: 02 glb’ -Vao sf:)) d(’)I}g dﬁu’ phét hé‘nh,
Buée 2 - Trinh truéne phon 4 R . L - 5 | - Chuyén két qua cho TTPVHCC 22 oidy
(T 6ngg1121 gi 6g) »| - Phé duyét va chuyén Van thu: 04 gio tinh (hodc cap xi) 02 gio g
Y, Y (Tong 06 gio) D
6
A
Buéc 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cdng cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho té chirc, c4 nhan. }




Dién giii quy trinh

chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan.

Budc thuwe | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia gidi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
hyc vy hanh | Cén bo mot | két qua, ghi phiéu chuyén; , HO so dugc tié
Bude 1 p,, 4 0 ¢ q ;g p; A y 02 gio A : P
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cip 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Trudén o . HO6 so duoc phan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
| -Xulyhd so; . N Y
Chuyén vién . y ) . L 14 gio Ho so dugc xtr 1y
- Trinh truéng phong ra quyét dinh
So T4 chinh 1. Quyét dinh:
Budc 2 P}?‘ al}; mh - TH1: Phé duyét va chuyén Van thu HA 4 ha
uoc on oan ~ , A A 2 A
gh“ Trudéng - TH2: Thong bao yéu cau bo sung hod so a 0 . S0 duoc phe
nghiep phong (LPP chuyén Thong bdo qua hé thong va trd 1oi thu dién tir tw dong dén 04 gio duyét/ HS . duoc
nguwoi ndp ho so; Thong bdo nay chinh la két qua TTHC ma khéng cdn Thong bao dén DN
van thw déng dau do quy trinh thue hién online. Truong hop nay hé thong
tw dong két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vao s6, dong dau, phat hanh; ,
Van thu . ’ ’ . 02 gio Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa) g q
Trung tam .
Can bd mdt | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc3 | phuc vu hanh ? e & wy




43. Dé nghi thu hoi Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép trwong hop ndi dung ké khai trong hé so 1a gia mao
Ma s6 TTHC: 1.005169
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc myén: Toan trinh

So d0 quy trinh

Budc So dd quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T6 chire, ¢4 nhan
11
Buée 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong cip xi la Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
(truong hop np ho so phi dia gioi) S (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé& S Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
Y
Chuyén vién A 3 4 Trwéng phong Doanh nghiép N q Vin thw
- Xu 1}” h6 50, - Phan céng CV xu 1}’7 ho so: 02 glb’ -Vao Sé:), dél:lg dau, phét hanh;
Budc 2 - Trinh truéng phong 4 R . o - 5 | - Chuyén ké’t qua cho TTPVHCC 22 oidy
(Téng 14 gid) »| - Phé duyét va chuyén Van thu: 04 gio tinh (hodc cap xi) 02 gio g
Y, Y (Tong 06 gio) D
6
v
Buéec 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho to chirc, c4 nhan. 1




Dién giii quy trinh

chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan.

Budc thuwe | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia gidi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
hyc vy hanh | Cén bo mot | két qua, ghi phiéu chuyén; _ Ho so dugc tié
Bude 1 p,, 4 0 ¢ q ;g PA A y 02 givr A C p
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cip 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Trudn I . HO so dugc phan
. 8 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio . P
phong cong
| -Xulyhd so; . N Y
Chuyén vién . y ) . L 14 gio Ho so dugce xtr 1y
- Trinh truéng phong ra quyét dinh
So T4 chinh 1. Quyét dinh:
Budc 2 P}?‘ al}; mh - TH1: Phé duyét va chuyén Van thu N p ha
uoc on oan ~ , A A 2 A
gh“ Trudéng - TH2: Thong bao yéu cau bo sung hod so . Ho . S0 duoc phe
nghiep phong (LDP chuyén Théng bdo qua hé thong va tra 1oi thi dién tir tw ddng dén 04 gio duyét/ HS . duoc
nguwoi ndp ho so; Théng bdo nay chinh la két qua TTHC ma khéng can Thong bao dén DN
van thw déng dau do quy trinh thic hién online. Truong hop nay hé
théng tw déng két thiic quy trinh va tra Théng bdo cho DN)
- Vao s6, dong dau, phat hanh; ,
Van thu . ’ ’ . 02 gio Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa) g q
Trung tam .
Can bd mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc3 | phuc vu hanh ? e & wy




II. Linh vue hd trg doanh nghiép nhé va vira (07 TTHC)

1. Thong bao thanh lap quy diu tw khéi nghiép sing tao

Mi sb TTHC: 2.000024

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 15 ngay x 8 gidr = 120 gid.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh
Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thue thue hién
hién
T chirc, ca nhan
1
v .
Budc 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong cip xa la Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
(truong hop ngp ho so phi dia gidi) Y (Truwong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé& S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
1 2
e ) P ) .
Chuyén vién (Téng 110 gib)\ ; | Trudng phong Doanh nghiép (Tong 06 gio) Vin thw (Téng 02 gio)
- Xtr 1y hd so; «—| - Phan cong CV xir Iy hd so: 02 gid - Vao s6, dong dau, phat hanh; .
Buéc 2 - Xin y kién (néu can); : s |- Chuyén kéti qua cho TTPVHCC 118 gio
- Trinh trudng phong »| - Phé duyét va chuyén Vian thu: 04 gio tinh (hoac cap xa)
)4\ J
6
Budéce 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho to chirc, c4 nhan. ]




Dién giii quy trinh

chinh cong

Budc thuc | Don vi thwe | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thuc hién
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
Trung tim Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu tiép nhan va hen tra
, phuc vuhanh | Cénbd | két qua, ghi phiéu chuyén; . HO so duge tiép
Buée 1 T ) L 02 gio .
chinh cong modt cra | Scan ho so (néu can). nhén
cdc cap 2. Trudng hop HS ndp khong phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhén hd so Chuyén hd so vé S¢ Tai Chinh
5 . . Hb so dwoc phan
Truong Phan cong chuyén vién xtt 1y ho so 02 gio . P
phong cong
- Xir 1y ho so;
o Chuyén vién |- Xiny kién (néu can); 110 gio Hb so dugce xir 1y
8o Tai chinh - Trinh truéng phong ra quyét dinh
Bu6c 2 | Phong ?oanh - Quyét dinh: HO so dugc phé
nghiép }1;1‘1’0ng - TH1: Phé duyét va chuyén Vin thu 04 gio duyét/ HS duogc
phong - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so Thong bao dén DN
- Vio s0, dong dau, phat hanh; , .
Van thu . . 02 gio Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa)
Trung tam Céan b0 Thong bao, két thiic quy trinh.
Budc 3 phuc vu hanh . ,
mot ctra Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.




2. Thong bio ting, gizm von gép ciia quy dau tu khoi nghiép sing tao
Ma s6 TTHC: 1.000016
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 15 ngay x 8 gidr = 120 gid.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh

Budc
thue hién

So d0 quy trinh

Thoi gian
thue hién

To chire, ca nhan

1

[ Trung tim phuc vu hanh chinh cdng cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho té chirc, c4 nhan. }

Budc 1 Trung tdm phyc vu hanh chinh cong cap xi la Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
(truong hop ndp hé so phi dia gidi) . (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
A 2 4 Trudng phong Doanh nghiép (Tong 06 ib)\ 3 5 i
Chuyén vién (Tong 110 gio) | 3 & phong nghiep (Tong U0 & Vin thu (Tong 02 gio)
- Xtr Iy hd so; —| - Phan cong CV x1r Iy ho so: 02 gio - Vao s@, d(’),ng dau, phat hanh;
Buéc 2 - Xin y kién (néu can); : s |- Chuyén két’ qua cho TTPVHCC 118 gio
- Trinh trudng phong > - Phé duyét va chuyén Van thu: 04 gio tinh (hodc cap xa)
4\l J
6
Buéce 3




Dién giii quy trinh

chinh cong

Budc thuc | Don vi thwe | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thuc hién
hién hién hién thuc hién
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
Trung tim Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
, phuc vuhanh | Cénbd | két qua, ghi phiéu chuyén; . Ho so duge tiép
Buée 1 T ) L 02 gio .
chinh cong modt cra | Scan ho so (néu can). nhan
cdc cap 2. Trudng hop HS ndp khong phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhén hd so Chuyén hd so vé S¢ Tai Chinh
5 . " Hb6 so duoc phan
Truong Phan cong chuyén vién xtt 1y ho so 02 gio . P
phong cong
- Xir 1y ho so;
o Chuyén vién |- Xiny kién (néu can); 110 gio Hb so dugce xir 1y
8o Tai chinh - Trinh truéng phong ra quyét dinh
Bu6c 2 | Phong ?oanh - Quyét dinh: HO6 so dugc phé
nghiép }1;1‘1’0ng - TH1: Phé duyét va chuyén Vin thu 04 gio duyét/ HS duogc
phong - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so Thong bao dén DN
- Vio s0, dong dau, phat hanh; . .
Van thu . . 02 gio Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa)
Trung tam Céan b0 Thong bao, két thiic quy trinh.
Budc 3 phuc vu hanh . ,
mot ctra Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.




3. Thong bio gia han thoi gian hoat dong quy diu tw khéi nghiép sing tao
Ma s6 TTHC: 2.000005

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 15 ngay x 8 gidr = 120 gid.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh
Budc So dd quy trinh Thoi gian
thue hién thue hién
T chirc, ca nhan
1
Budc 1 Trung tdm phyc vu hanh chinh cong cap xi la Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
(truong hop ndp hé so phi dia gidi) . (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
1 2
A s o "\ _ ( Truéng phong Doanh nghiép (Téng 06 giv) 5 3 &
Chuyén vién (Tong 110 gio) | 3 wong phiong Doanh nghiep {Tong Lo & Vin thu (Tong 02 gio)
- Xtr Iy hd so; —| - Phan cong CV x1r Iy ho so: 02 gio - Vao s@, d(’),ng dau, phat hanh;
Buéec 2 - Xin y kién (néu can); : s |- Chuyeén két’ qua cho TTPVHCC 118 gio
- Trinh trudng phong > - Phé duyét va chuyén Van thu: 04 gio tinh (hodc cap xa)
4\l J
6
Buwéec 3 [ Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cip tinh (cAp xd): Thong bdo, tra két qua cho td chirc, ca nhan. }




Dién giii quy trinh

chinh cong

Budc thuc | Don vi thwe | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thuc hién
hién hién hién thuc hién
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
Trung tim Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
, phuc vuhanh | Cénbd | két qua, ghi phiéu chuyén; . Ho so duge tiép
Buée 1 T ) L 02 gio .
chinh cong modt cra | Scan ho so (néu can). nhan
cdc cap 2. Trudng hop HS ndp khong phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhén hd so Chuyén hd so vé S¢ Tai Chinh
5 . " Hb6 so duoc phan
Truong Phan cong chuyén vién xtt 1y ho so 02 gio . P
phong cong
- Xir 1y ho so;
o Chuyén vién |- Xiny kién (néu can); 110 gio Hb so dugce xir 1y
8o Tai chinh - Trinh truéng phong ra quyét dinh
Bu6c 2 | Phong ?oanh - Quyét dinh: HO6 so dugc phé
nghiép }1;1‘1’0ng - TH1: Phé duyét va chuyén Vin thu 04 gio duyét/ HS duogc
phong - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so Thong bao dén DN
- Vio s0, dong dau, phat hanh; . .
Van thu . . 02 gio Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa)
Trung tam Céan b0 Thong bao, két thiic quy trinh.
Budc 3 phuc vu hanh . ,
mot ctra Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.




4. Thong bio giai thé va két qua giai thé quy dau tw khéi nghiép sang tao
Ma s6 TTHC: 2.002005

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 15 ngay x 8 gidr = 120 gid.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh

Budc So dd quy trinh Thoi gian
thue hién thue hién
T chirc, ca nhan
'y
Budc 1 Trung tdm phyc vu hanh chinh cong cap xi la Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
(truong hop ndp hé so phi dia gidi) . (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
1 2
(e A P N .
Chuyén vién (Téng 110 gi@)\ 5 | Truong phong Doanh nghi¢p (Tong 06 gio) Viin thu (Tong 02 gid)
- Xtr Iy hd so; «—| - Phan cong CV xir Iy hd so: 02 gid - Vao s@, d(’),ng dau, phat hanh;
Buéec 2 - Xin y kién (néu can); : s |- Chuyeén két’ qua cho TTPVHCC 118 gio
- Trinh trudng phong > - Phé duyét va chuyén Van thu: 04 gio tinh (hodc cap xa)
4\l J
6
Buwéec 3 [ Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cip tinh (cAp xd): Thong bdo, tra két qua cho td chirc, ca nhan. }




Dién giii quy trinh

chinh cong

Budc thuc | Don vi thwe | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thuc hién
hién hién hién thuc hién
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
Trung tAm Kiém tra, tiép nhan hd S0, gui phiéu tiép nhan va hen tra
, phuc vuhanh | Cénbd | két qua, ghi phiéu chuyén; . HO so duge tiép
Buée 1 T ) L 02 gio .
chinh cong modt cra | Scan ho so (néu can). nhén
cdc cap 2. Trudng hop HS ndp khong phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhén hd so Chuyén hd so vé S¢ Tai Chinh
5 . . Hd so duoc phan
Truong Phan cong chuyén vién xtt 1y ho so 02 gio . e P
phong cong
- Xir 1y ho so;
o Chuyén vién |- Xiny kién (néu can); 110 gio Hb so dugce xir 1y
8o Tai chinh - Trinh truéng phong ra quyét dinh
Bu6c 2 | Phong ?oanh - Quyét dinh: HO so dugc phé
nghiép }1;1‘1’0ng - TH1: Phé duyét va chuyén Vin thu 04 gio duyét/ HS duoc
phong - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so Thong bao dén DN
- Vio s0, dong dau, phat hanh; , .
Van thu . . 02 gio Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa)
Trung tam Céan b0 Thong bao, két thiic quy trinh.
Budc 3 phuc vu hanh . ,
mot ctra Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.




5. Thong bio chuyén nhwong phin vén gép ciia cac nha diu tw
Ma s6 TTHC: 2.002004

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 15 ngay x 8 gidr = 120 gid.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh

Budc So dd quy trinh Thoi gian
thue hién thue hién
T chirc, ca nhan
'y
Budc 1 Trung tdm phyc vu hanh chinh cong cap xi la Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
(truong hop ndp hé so phi dia gidi) . (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
1 2
(e A P N .
Chuyén vién (Téng 110 gi@)\ 5 | Truong phong Doanh nghi¢p (Tong 06 gio) Viin thu (Tong 02 gid)
- Xtr Iy hd so; «—| - Phan cong CV xir Iy hd so: 02 gid - Vao s@, d(’),ng dau, phat hanh;
Buéec 2 - Xin y kién (néu can); : s |- Chuyeén két’ qua cho TTPVHCC 118 gio
- Trinh trudng phong > - Phé duyét va chuyén Van thu: 04 gio tinh (hodc cap xa)
4\l J
6
Buwéec 3 [ Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cip tinh (cAp xd): Thong bdo, tra két qua cho td chirc, ca nhan. }




Dién giii quy trinh

chinh cong

Budc thuc | Don vi thwe | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thuc hién
hién hién hién thuc hién
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
Trung tim Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
, phuc vuhanh | Cénbd | két qua, ghi phiéu chuyén; . HO so dugc tiép
Buée 1 T ) L 02 gio .
chinh cong modt cra | Scan ho so (néu can). nhén
cdc cap 2. Trudng hop HS ndp khong phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhén hd so Chuyén hd so vé S¢ Tai Chinh
5 . . H6 so duoc phan
Truong Phan cong chuyén vién xtt 1y ho so 02 gio . e P
phong cong
- Xir 1y ho so;
o Chuyén vién | - Xin ¥ kién (néu céan); 110 gio | HO so duoc xu 1y
8o Tai chinh - Trinh truéng phong ra quyét dinh
Bu6c 2 | Phong ?oanh - Quyét dinh: HO6 so dugc phé
nghiép }1;1‘1’0ng - TH1: Phé duyét va chuyén Vin thu 04 gio duyét/ HS duoc
phong - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so Thong bao dén DN
- Vio s0, dong dau, phat hanh; , .
Van thu . . 02 gio Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa)
Trung tam Céan b0 Thong bao, két thiic quy trinh.
Budc 3 phuc vu hanh . ,
mot ctra Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.




6. Hb tro tw van, cong nghé cho doanh nghiép nhé va vira, hd tre phat trién ngudn nhén lye, hd tro' doanh nghiép nhé va vira khéi nghiép
sang tao va tham gia cum lién két nganh, chudi gia tri

Mi s6 TTHC: 2.002418

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 14 ngay x 8 gior= 112 gid.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh
Budc So dd quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T6 chire, ¢4 nhan
v
Bude 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong cip xa la Trung tAm phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
(truong hop ngp ho so phi dia gioi) _p (Truwong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé& S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan ho so (néu can).
1 2
(o A a2 ) .
Chuyén vién (Téng 102 gié,)\ ; | Trudng phong Doanh nghi¢p (Tong 06 gio) Vin thw (Téng 02 gio)
- Xt 1y hd so; «—| - Phan cong CV xir Iy hd so: 02 gid - Vao SSA), dQng dau, phat hanh;
Bude 2 - Xin ¥ kién (néu cén); : s |- Chuyén két’ qua cho TTPVHCC 110 gio:
- Trinh truéng phong > - Phé duyét va chuyén Vian thu: 04 gio tinh (hoac cap xa)
4\ J
6
Buée 3 [ Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cip tinh (cip xd): Thong bdo, tra két qua cho td chirc, ca nhan. }




Dién giii quy trinh

Budc thue | Pon vi thwe | Ngudi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hi€én
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tim Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
, phuc vu hanh Canbd | két qua, ghi phiéu chuyén; . Ho so duoc tiép
Budce 1 , n o N P 02 gio .
chinh cong mot cira | Scan ho so (néu can). nhén
cdc cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia giGi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Trl‘rong Phan cong chuyén vién xir 1y hd so 02 gio HAO S0 duge phan
phong cong
- X1r Iy ho so;
Chuyén vién | - Xiny kién (néu can); 102 gio Hb so dugce xir 1y
S& Tai chinh - Trinh truéng phong ra quyét dinh i , i i
Budc 2 . Thong bao phé duyét
uoe 2 | Phong Doanh N Quyét dinh: hd tro hodc khong di
nghiép b g - TH1: Phé duyét va chuyén Van thu 04 gid | didu kién hd tro/
phong - TH2: Thong bao yéu cau bo sung ho so Thong bio yéu cau
b sung hd so
s - Vao s0, dong dAu, phat hanh; . . i
Van thu L . o 02 gio Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hoac cap xa)
) Trung ta‘m Céan bo Thong béo, két thiic quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh o . P
chinh cong mot cua Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan.




7. Thii tuc hd tro tw van, hwéng din hd so, thi tuc chuyén déi ho kinh doanh thanh doanh nghiép
Mi s6 TTHC: 2.001999

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh

Budc
thue hién

So d0 quy trinh

Thoi gian
thuc hién

Budce 1

To chire, ca nhan

'y

Trung tim phuc vu hanh chinh céng cip xa Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh
(truong hop ndp hé so phi dia gici) . (Truong hop ngp ho so khong phi dia gici)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).

02 gio

Budc 2

(e A a2 ) .
Chuyén vién (Téng 14 gi é)\ 3 Truwong phong Doanh‘ nghiép (Tong 06 gio) Y;m thu’ (Téng 02 gid)
- Xt Iy hd so; <—| - Phan cong CV xtr Iy ho so: 02 gio Chuyén két’ qua cho TTPVHCC
- Trinh truéng phong 5 tinh (hodc cap xa)

- Phé duyét va chuyén Van thu: 04 gio
4\ )

A 4

22 gid

Bwoc 3

[ Trung tim phuc vu hanh chinh cdng cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho té chirc, c4 nhan. }




Dién giii quy trinh

chinh cong

cua

Tra két qua cho to chue, ca nhan.

Budc thue | Pon vi thue | Ngudi thuc Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thuc hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
. phuc vy hanh | Can bo mot | két qua, ghi phiéu chuyén; . Ho so duoc tiép
Budc 1 , ) , N R 02 gio R
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap 2. Truong hop HS ndp khdng phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Truong o T, . H6 so duoc phan
. Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio )
phong cong
. | -Xwlyho so; . \ o
Chuyén vién . , . Lo 14 gio Ho so dugc xtr 1y
- Trinh truéng phong ra quyét dinh
S¢ Tai chinh . g}
Budce 2 Phong Doanh , H kinh doanh hogc
A Trudng Quyeét dinh: . DNNVYV nhan dugc
nghi¢p ‘ T . 04 gio o p
phong Phé duyét va chuyén Van thu nhiing ho tro tu van,
huéng dan.
Van thu - Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cip x3) 02 gio Két qua TTHC
Trung tam L R o .
, . Can bd mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 phuc vu hanh




II1. Linh vwe Thanh 14p va sip xép lai doanh nghiép do Nha nwéc nim giir 100% von diéu 1¢ (04 TTHC)
1. Chuyén d6i cong ty nha nuée thanh cong ty TNHH MTV do Nha nwéc nim giir 100% von diéu 18

Mi s6 TTHC: 2.002665

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh
Budc So dd quy trinh Thoi gian
thue hién thuc hién
T chirc, ca nhan
1
\ 4
Buée 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong cap xa la Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
(truong hop nop ho so phi dia gici) S (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
\
Chuyenvien ) 3 (" ‘Truing phong Doanh nghiép ) ~ Vinthe
- Xu 1}” h6 50, - Phéan cong CV xur ly ho so: 02 gio -Vao Sé:)’ d(’)]:lg dau, phét hanh;
Buée 2 - Trinh trudng phong 4 R . . - 5 | - Chuyén két qua cho TTPVHCC 22 oidy
(Téng 14 gid) »| - Phé duyét va chuyén Van thu: 04 gio tinh (hodc cap xi) 02 gio g
Y, Y (Tong 06 gio) D
6
Y
Buéc 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cdng cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho té chirc, c4 nhan. }




Dién giii quy trinh

chinh cong

cua

Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan.

Budc thue | Pon vi thue | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thuc hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
i phuc vy hanh | Can bo mot | két qua, ghi phiéu chuyén; . Ho so duoc tiép
Budc 1 . N , N PN 02 gio R
chinh cong cua Scan ho so (néu can). nhan
cac cAp 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé S Tai Chinh
Truong o s . H6 so duoc phan
. Phan cong chuyén vién xtr Iy ho so 02 gio )
phong cong
.. |- Xulyhoso; N \ e
Chuyén vién Teinh truc he & dinh 14 gio Ho so dugc xur ly
S6 Tai chinh - Trinh truong phong ra quyét din
Budc 2 | Phong Doanh Truc Quyét dinh: HS  duoc  phé
A ruon . A A \ A - [ A 5 A+ 1. A
nghiép he 8 - TH1: Phé duyét va chuyén Van thu 04 gio duyét/TB sura doi bo
phong - TH2: Thong béo yéu cau bd sung hd so sung hd so
CVia A Ak X hat hanh: . )
Van thu Vo s0, dong ddu, phat hanh, , 02gis | Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hoac cap xa)
Trung tam , . ) o .
, . Can bod mot | Thong bdo, két thuc quy trinh.
Bwéce 3 phuc vu hanh




2. Chuyén d6i cong ty con chwa chuyén d6i thanh cong ty TNHH MTV

Mi s6 TTHC: 2.002666

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh

Budc So dd quy trinh Thoi gian
thue hi€én thue hién
T chirc, ca nhan
1 1
h 4
Buéc 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong cp xi la Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh 02 oid
(truong hop np ho so phi dia gici) > (Truwong hop ngp ho so khong phi dia gioi) g
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
v
Chuyén vién N 3 4 Truéng phong Doanh nghiép ) q Vin thu
-Xu 1}” hd 50, - Phan cong CV xu ly ho so: 02 gio -Vao Sé:), dél:lg dau, phét hanh;
, - Trinh trudng phong 4 . o - 5 | - Chuyén két qua cho TTPVHCC .
Budre 2 (Téng 14 gid) »| - Phé duyét va chuyén Van thu: 04 gio tinh (hodc cép xd) 02 gid 22 gio
J Y (Tong 06 gio) D
6
Y
Buée 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cdng cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho té chirc, c4 nhan. }
woc




Dién giii quy trinh

chinh cong

cuira

Tra két qua cho to chuec, ca nhan.

Budéc thuec | Pon vi thue | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thwe hién
hién hién hién thuc hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia gioi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
i phuc vu hanh | Can bo mot | két qua, ghi phiéu chuyén; . H6 so duogc tiép
Budc 1 . R , N PN 02 gio )
chinh cong cua Scan ho so (néu can). nhan
cac cAp 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Trudng o s . Hb6 so dugc phéin
. Phan cong chuyén vién xtr Iy ho so 02 gio .
phong cong
.| -Xir1y hd so; o N L
Chuyén vién Teinh tru he & dinh 14 gio Ho so dugc xtr 1y
S Tai chinh - Trinh trudng phong ra quyét din
Budc 2 | Phong Doanh True Quyét dinh: HS  dugc  phé
A ruon A Ar s Y .\ n Y P
nghiép ne 8 - TH1: Phé duyét va chuyén Van thu 04 gio duyét/TB stra 361 bo
phong - TH2: Thong bao yéu cau bd sung ho so sung ho so
Vin thu - Va0 s0, déng dau, phat hanh; , 02gi6 | Kétqua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa)
Trung tam . . ) o .
i . Cén b mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Buwéc 3 phuc vu hanh




3. Ping Ky lai chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia cong ty nha nwéc va cong ty con chwa chuyén doi
Ma s6 TTHC: 2.002667

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh
Budc So dd quy trinh Thoi gian
thue hi€én thue hién
T chirc, ca nhan
1 1
h 4
Buéc 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong cp xi la Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh 02 oid
(truong hop np ho so phi dia gici) o (Truwong hop ngp ho so khong phi dia gioi) g
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
v
Chuyén vién N 3 4 Truéng phong Doanh nghiép ) q Vin thu
-Xu 1}” hd 50, - Phan cong CV xu ly ho so: 02 gio -Vao Sé:), dél:lg dau, phét hanh;
, - Trinh trudng phong 4 . o - 5 | - Chuyén két qua cho TTPVHCC .
Buac 2 (Téng 14 gid) »| - Phé duyét va chuyén Van thu: 04 gio tinh (hodc cép xd) 02 gid 22 gio
J Y (Tong 06 gio) D
6
Y
Buée 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cdng cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho té chirc, c4 nhan. }
woc




Dién giii quy trinh

chinh cong

cuira

Tra két qua cho to chuc, c4 nhan.

Budc thuc | Don vi thwe | Ngwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thuc hién
hién hién hién thuc hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
i phuc vy hanh | Can bo mot | két qua, ghi phiéu chuyén; . H6 so dugc tiép
Budc 1 . N , N PN 02 gio )
chinh cong cua Scan ho so (néu can). nhan
cac cip 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Trudng o s . Hb6 so dugc phan
. Phan cong chuyén vién xtr Iy ho so 02 gio .
phong cong
o |- Xulyho so; N \ e
Chuyén vién Teinh truc he & dinh 14 gio Ho so dugc xr 1y
S6 Tai chinh - Trinh truong phong ra quyét din
Buée 2 Phong Doanh True Quyét dinh: HS dugc  phé
A ruon A Ap P . n Y S
nghiép he 8 - TH1: Phé duyét va chuyén Van thu 04 gio duyét/TB sura doi bo
phong - TH2: Thong béo yéu cau bd sung hd so sung hd so
CVin A Ak X hat hanh: . )
Vin thu Vo s0, dong ddu, phat hanh, , 02 gid | Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hoac cap xa)
Trung tam . A ) o .
, . Can by mdt | Thong bao, két thuc quy trinh.
Bwéce 3 phuc vu hanh




4. Tam ngirng, dinh chi hoat dong, cham dit kinh doanh tai doanh nghiép do Nha nwéc nim giir 100% von diéu 1¢ (do Uy ban nhan din
cip tinh quyét dinh thanh lap hoic giao quan Iy)

Mi s6 TTHC: 1.002395

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh
Budc So dd quy trinh Thoi gian
thue hién thuc hién
T6 chirc, ¢4 nhan
1 |
v
Buée 1 Trung tim phyc vu hanh chinh cong cip xa la Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh 02 oidy
(truong hop ndp hé so phi dia gioi) oy  (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi) g
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé& S Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan ho so (néu can).
2
v
Chuyén vién N 3 4 Truong phong Doanh ng'hiép N 7 Vin thue
- Xt 1§ ho so: - Phan cong CV xtt Iy ho so: 02 gio - Vao s0, déng dau, phat hanh;
, - Trinh trud he - . 5 | - Chuyén két qua cho TTPVHCC .
Buéc 2 Fni rons phong 4 | - Phé duyét va chuyén Van thu: 04 gio tinh (hodc cAp x3) 02 gid 22 gio
(Tong 14 gio) > 3 o ac cap g
) (Toéng 06 gid)
- /
6
Y
Buée 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh cdng cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho té chirc, c4 nhan. }
woc




Dién giii quy trinh

chinh cong

cua

Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan.

Budc thue | Pon vi thue | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thuc hién
24
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan va hen tra
i phuc vy hanh | Can bo mot | két qua, ghi phiéu chuyén; . Ho so duoc tiép
Budc 1 . N , N PN 02 gio R
chinh cong cua Scan ho so (néu can). nhan
cac cAp 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé S Tai Chinh
Truong o s . H6 so duoc phan
. Phan cong chuyén vién xtr Iy ho so 02 gio )
phong cong
.. |- Xulyhoso; N \ e
Chuyén vién Teinh truc he & dinh 14 gio Ho so dugc xur ly
S6 Tai chinh - Trinh truong phong ra quyét din
Budc 2 | Phong Doanh Truc Quyét dinh: HS  duoc  phé
A ruon . A A \ A - [ A 5 A+ 1. A
nghiép he 8 - TH1: Phé duyét va chuyén Van thu 04 gio duyét/TB sura doi bo
phong - TH2: Thong béo yéu cau bd sung hd so sung hd so
CVia A Ak X hat hanh: . )
Van thu Vo s0, dong ddu, phat hanh, , 02gis | Két qua TTHC
- Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hoac cap xa)
Trung tam , . ) o .
, . Can bod mot | Thong bdo, két thuc quy trinh.
Bwéce 3 phuc vu hanh




IV. Linh vwe Piu tu tai Viét Nam (07 TTHC)

1. Piéu chinh dv 4n dau tw trong trudng hop di dwec cip Gidy chirng nhin ding ky dau tw va khong thudc dién chéip thuin diéu chinh
chii trwong dau tw cia UBND cép tinh

Ma s6 TTHC: 1.009647

* Truwong hop 1: Dleu chinh tén dv 4n diu tw, tén nha dau tw tai Gidy chirng nhin ding ky diu tw

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 08 gio = 24 gio. Cit giam 02 gid thyc hién; Tong thoi gian thuc hién TTHC: 22 gio.

- Dich vu cong truc tuyen Toan trinh

So d0 quy trinh

Budc So dd quy trinh Thoi gian
thue hi€én thue hién

(1)) (1)
Buée 1 Trung tim phuc vy hanh chinh cong cAp xi Trung tim phyc vy hanh chinh cong tinh 02 gid
(truong hop nép ho so phi dia gidi) (la) (Truong hop ndp ho so khéng phi dia gioi)
-—-p
+ Kiém tra, tlep nhéan hd so, g phleu tiép nhan + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé S¢ Tai chinh

va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén.

2)y

- (3) _ Truéng phong Linh dao Sé - Trudong hop
Chuyén vién ~ | 1. Phan chuyén vién xir 1y ho so; 1. Phé Giam déc S phé duyét, Vin thw S¢ khong phi dia
Xu 1y ho so; dyu thao van (02h) . Y S Ar ik vao s6, déng déu, phat - R
h trinh Giam doc So ky duyét Giay rs. \
Buée 2 ban chuyén Phé trudng - 5)| chimg nhan dang k§ dau tu (6) hanh van ban; chuyén két gioi: 20 gio
woce phong xem xét, trinh 2. Phé duyét trinh Phé giam déc |- S G ke S ;‘Ychi‘;én~ VT qui cho TTPVHCC tinh | |~ Trydmg hop
) \ " A 3 5t tri ia 5c S& kv : hoic cp xi). (04h . 4. o A
Trudng phong phé duyét  |(4) So xem >'<§:t, tm}h GlanAl dog S& k}’r phat hanh van ban, (hodc cap xa). (04h) phi dia gi6i: 20
(08h) duyét Gidy ching nhén dang ky (Téng thoi gian 04h) .
dau tu (02h) one T enm (DL 8o

Buée 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng cép tinh (cAp xi): Thong bao, tra két qua cho td chirc, c4 nhan. }




Dién giii quy trinh

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thuce hién
1. Truong hop HS ndp phi dia gidi: 02 gio Phiu ti€p nhan va
Trune tAm Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra hen tra két qua
& . o Két qua cho td chtrc ¢4 nhan.
) phuc vu hanh | Céan bd mot 2 L A A . . ,
Bude 1 , R \ Chuyén ho so tiép nhan vé Trung tdm phuc vu hanh chinh
chinh cong cuira ) ,
cac cap cong tinh . .
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Kiém tra, tiép
nhan hd so Chuyén hd so vé S¢ Tai chinh
Budc 2 Trudng Phan chuyén vién xir 1y ho so 02 gio
. phong
Lanh d ; ; -~
. an aoA . .. | Xuly ho so; du thdo van ban chuyén Pho trudng phong 08 gio
phong chuyén | Chuyén vién L , . R R
mon xem xé&t, trinh Trudng phong phé duyét
Trudng Phé duyét vin ban trinh 1anh dao S¢ ky duyét 02 gio
phong
1. Phé Giam dbc S& phé duyét, trinh Giam déc So ky 04 gio
Lanh dao So | duyét Gidy chimg nhan ding ky dau tu diéu chinh.
e 2. Giam dbc So chuyén Vin thu phat hanh van ban.
S& Tai chinh — R — — X - - Z - <
Vao s0, dong dau, phat hanh van béan; chuyén két qua cho 04 gio Gidy chung nhén
Van thu phong chuyén mén, Trung tim PVHCC tinh (hoic cap dang ky dau tu diéu
Xgl) chinh
T A Thong bao, két tht inh.
, rung tafn Cén b mét f)n% baoﬂ, ett Ru(: q’uy tr,1n )
Budc 3 phuc vu hanh cita Tra két qua cho to chuc, ca nhan.
chinh cong




Trwong hop 2: Diéu chinh dw dn diu tw khong thuc ndi dung quy dinh tai khodn 1, Piéu 47 Nghi dinh 31/2021/NP-CP

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 10 ngay x 08 gio = 80 gid. Cat giam 02 gio thuc hién; Tong thoi gian thyc hién: 78 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budc So db quy trinh Thoi gian
thue hi€én thue hién
(D] (1)
Buée 1 Trung tam phl.lc vu hanh chinh c(’jng c;"ip xa Trung tam phl_lc Vl;l‘ hanh chinh cﬁng tinh 02 glb'
(triecong hop ndp ho so phi dia gidi) (la) (Truong hop nop ho so khéng phi dia gioi)
-—-»|
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén hd so vé S¢ Tai chinh
va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén.
(2)y
Truong phong Linh dao S - Truong h
An vin A A A o 1r 1A s 3 3 g hop
Chuyén vién Q 1. Phan chuyén vién xtr Iy ho so; 1. Phé Gidm déc S phé duyét, ‘ Yan'thlr §U ) khone phi dia
Xt 1y hd so; du thao van (02h) A Ao QAT Aot (il vo s6, dong déu, phat g ph di
0 du trinh Giam doc Sé ky duyét Giay SRS A1 e
Buée 2 ban chuyén Pho truong N\ (5)| chimg nhan ding kg Aot ( 6) hanh vén ban; chuyén két gioi: 76 gio
phong xem xét, trinh 2. Phé duyét trinh Pho gidm doc | ** ) Gg' "6 g huvé ’ VT qua cho TTPVHCC tinh - Truong hop
Truong phong phé duyét  |(4)| SO xem xét, trinh Giam déc So Lt ban bf’ chuyén (hoiic chp xd). (04h) phi dia gii: 76
(64h) ' ky duyét Gidy chimg nhan dang pha (;;n vi}?@iaﬁén 04h) S '
k¥ dau t (02h) one e (7| 819
v
5 Trung tim phuc vu hanh chinh céng cip tinh (cAp xa): Thong bao, tra két qua cho t6 chire, ca nhén.
Budc 3 g phuc vy g cap p g q




Dién giii quy trinh

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thue hi€én
1. Truong hop HS ndp phi dia gidi: 02 gio Phiu ti€p nhan va
Trune tAm Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra hen tra két qua
& . o Két qua cho td chtrc ¢4 nhan.
, phuc vu hanh | Céan bd mot 2 . X N R . ,
Bude 1 , R \ Chuyén ho so tiép nhan vé Trung tdm phuc vu hanh chinh
chinh cong cuira ) ,
céc chp cong tinh 7 ,
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Kiém tra, tiép
nhan hd so Chuyén hd so vé S¢ Tai chinh
Budc 2 Trudng Phan chuyén vién xir 1y ho so 02 gio
N phong
Lanh d ; ; -
. an aoA . .. | Xuly ho so; du thdo van ban chuyén Pho trudng phong 64 gio
phong chuyén | Chuyén vién L \ . . R
mon xem xé&t, trinh Trudng phong phé duyét
Truong | Phé duyét trinh Phé giam dc S¢ xem xét, trinh Giam déc 02 gio
phong S6 ky duyét Gidy ching nhan ding ky dau tu diéu chinh
1. Phé Giam dbc S& phé duyét, trinh Giam déc So ky 04 gio
Lanh dao So | duyét Gidy chimg nhan ding ky dau tu diéu chinh.
S& Tai chinh 2. Giam dbc So chuyén Vin thu phat hanh van ban.
Vao sd, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho 04 gio Gidy chung nhén
Vanthu | phong chuyén mén, TTPVHCC tinh (hodc cip x4). dEPgth dau tu dicu
chin
Trung ta Thong bao, két tht trinh.
, rung afn Cén b mot f)n% baov, ¢ Ruc q’uy I"ln )
Budc 3 phuc vu hanh cita Tra két qua cho t6 chtic, ¢4 nhan.
chinh cong




2. Piéu chinh du an diu tu theo ban an, quyet dinh cua toa an, trong tai déi véi du an diu tw da dugc cap Glay chu’ng nhan ding ky diu
tw va khong thuoc dién chap thuan chu truong diu tw ciia UBND cap tinh hoac du an da dwoc chap thuan chu trwong diu tw nhung khong
thudc trwomg hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 41 ciia Luat Piu tw (Khoan 4 Piéu 54 Nghi dinh s6 31/2021/ND- CP)

Ma s6 TTHC: 1.009657

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 05 ngay x 8 gior = 40 gid. Cét giam 02 gio thyce hién; Tong thoi gian thue hién TTHC: 38 gid.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh

Budc So dd quy trinh Thoi gian
thue hi€én thure hién

1)/ (1)

Buée 1 Trung tim phuc vy hanh chinh cong cAp xi Trung tim phuc vy hanh chinh cong tinh 02 gid
(truong hop nép ho so phi dia gici) (la) (Truong hop ndp ho so khong phi dia gioi)
---»
+ Kiém tra, tlep nhéan hd so, g phleu tiép nhan + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé S¢ Tai chinh

va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén.

2)y

o (3) Truong phong Lénh dao S¢ - Trudng hop
Chuyén vién = /I 1. Phan chuyén vién xur 1y ho so; 1. Phé Giam déc S phé duyét, Van thu S& khon hi dia

Xt 1y ho so; du thao van (02h) trinh Giam déc Soky duyét Gidy vao s0, dong dau, phat nong phl

Buée 2 ban chuyén Phé trudng N\ (5)| ching nhan dang ky diu m ( 6) hanh vin ban; chuyén két gio1: 36 gio
ho 4t trinh 2. Phé duyét trinh Pho giam doc | *~ PR , 2 qué cho TTPVHCC tinh - Truc h
phong xem xet, trl \ D L 22 aa 2. Gidm doc S& chuyén VT (hodic chp xa). (04h) ruong hop
Truéng phong phé duyét  [(4) SO xem xét, trinh Gidm doc So phat hanh vin ban e cap xa). phi dia gioi: 36
(24h) ky duyét Gidy ching nhén dang (Téng thoi i' n 04h) o
kv dau tu (02h) ong ot e glo

(D)
v

Buée 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng cép tinh (cAp xi): Thong bao, tra két qua cho td chirc, c4 nhan. ]




Dién giii quy trinh

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thuce hién
1. Truong hop HS ndp phi dia gidi: 02 gio Phiu ti€p nhan va
Trune tAm Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra hen tra két qua
& . o Két qua cho td chtrc ¢4 nhan.
) phuc vu hanh | Céan bd mot 2 L A A . . ,
Bude 1 , R \ Chuyén ho so tiép nhan vé Trung tdm phuc vu hanh chinh
chinh cong cuira ) ,
cac cap cong tinh . .
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Kiém tra, tiép
nhan hd so Chuyén hd so vé S¢ Tai chinh
Budc 2 Trudng Phan chuyén vién xir 1y ho so 02 gio
. phong
Lanh d ; ; -~
. an aoA . .. | Xuly ho so; du thdo van ban chuyén Pho trudng phong 24 gio
phong chuyén | Chuyén vién L , . R R
mon xem xé&t, trinh Trudng phong phé duyét
Trudng Phé duyét vin ban trinh 1anh dao S¢ ky duyét 02 gio
phong
1. Phé Giam dbc S& phé duyét, trinh Giam déc So ky 04 gio
Lanh dao So | duyét Gidy chimg nhan ding ky dau tu diéu chinh.
e 2. Giam dbc So chuyén Vin thu phat hanh van ban.
S& Tai chinh — R — — X - - Z - <
Vao s0, dong dau, phat hanh van béan; chuyén két qua cho 04 gio Gidy chung nhén
Van thu phong chuyén mén, Trung tim PVHCC tinh (hoic cap dang ky dau tu diéu
Xgl) chinh
T A Thong bao, két tht inh.
, rung tafn Cén b mét f)n% baoﬂ, ett Ru(: q’uy tr,1n )
Budc 3 phuc vu hanh cita Tra két qua cho to chuc, ca nhan.
chinh cong




3. Ngirng hoat dong ciia dy 4n diu tuw thudc tham quyén chip thuin chi trwong dau tw cia UBND cép tinh hoic Sé Tai chinh cip Giay
chirng nhin dang ky dau tuw

Ma s6 TTHC: 1.009661

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 05 ngay x 8 gior = 40 gid. Cét giam 02 gio thyce hién; Tong thoi gian thue hién TTHC: 38 gid.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh

Budc So dd quy trinh Thoi gian
quy g
thuce hién thuce hién
(1)) (1)
Buée 1 Trung tim phuc vu hanh chinh céng cip xa Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh 02 oid
\ * 1 A C e \ " A . C g g
(truong hop nép ho so phi dia gidi) (la) (Truong hop nop ho so khéng phi dia gioi)
e
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén hd so vé S¢ Tai chinh
va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén.
(2)4
o (3) Trm’mg.ph(‘)ng . Léanh dao S¢ . ., - Truong hop
Chuyén vién ) 1. Phan chuyén vién xii Iy hd so; 1.. Pho Giam dée S phé duyét, trinh vanthuS6 e phi dia
Xu 1y ho so; du thao van (02h) Y SR . vao s0, dong dau, phat - oo
\ Giam doc Sé ky duyét Thong bao R A LA 5i: 36 oic
Buée 2 ban chuyén Pho truéng N\ ( 'S) noime hoat done du 4n (6) hanh van ban; chuyén két g101: g10
u phong xem xét, trinh 2. Phé duyét trinh Pho giam déc |\~ 2g“g%ém- Py Cg S5 chuyén VI qua cho TTPVHCC tinh | |~ Truong hop
N \ > A i 5t tri i3 5c S kY : hodc cip x3). (04h © g e A
Truong phong phé duyét  [(4) SOxem xét, trmh’Glam qoc Soky phit hanh van ban. (hogc cap xa). (04h) phi dia gidi: 36
(24h) duyét Thong bao ngung hoat 2 . .
déng du én (02h) (Tong thoi gian 04h) 7 & gio
Buéde 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng cép tinh (cAp xi): Thong bdo, tra két qua cho td chirc, c4 nhan. }




Dién giii quy trinh

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thuce hién
1. Truong hop HS ndp phi dia gidi: 02 gio Phiu ti€p nhan va
Trune tAm Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra hen tra két qua
& . o Két qua cho td chtrc ¢4 nhan.
) phuc vu hanh | Céan bd mot 2 L A A . . ,
Bude 1 , R \ Chuyén ho so tiép nhan vé Trung tdm phuc vu hanh chinh
chinh cong cuira ) ,
céc chp cong tinh 7 ,
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Kiém tra, tiép
nhan hd so Chuyén hd so vé S¢ Tai chinh
Budc 2 Trudng Phan chuyén vién xir 1y ho so 02 gio
Linh d phong
anh dao ; ; .
. L . .. | Xuly ho so; du thdo van ban chuyén Pho trudng phong 24 gio
phong chuyén | Chuyén vién A ) . . .
mon xem xé&t, trinh Trudng phong phé duyét
Trudng Phé duyét vin ban trinh 1anh dao S¢ ky duyét 02 gio
phong
1. Phé Giam dbc S& phé duyét, trinh Giam déc So ky 04 gio
Lanh dao S¢ | duyét Thong bao ngirng hoat dong du an.
e 2. Giam dbc So chuyén Vin thu phat hanh van ban.
S& Tai chinh — R — — FE— - - S - :
Vao s0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho 04 gio Thong bao ngung
Vanthu | phong chuyén mén, Trung tim PVHCC tinh (hodc cép hoat dong dy an
Xa).
T A Thong bao, két tht inh.
, rung tafn Cén b mét f)n% baoﬂ, ett Ru(: q’uy tr,1n )
Budc 3 phuc vu hanh cita Tra két qua cho to chuc, ca nhan.
chinh cong




4. Cham dirt hoat dong cia duw an dau tw ddi véi du 4n diu tw thude thim quyén chip thuin chii treong diu tuw cia UBND cép tinh hodc

S6¢ Tai chinh cAp Gidy chitng nhan diing ky diu tw
Ma s6 TTHC: 1.009662

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: Khong quy dinh.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh
Budc So dd quy trinh Thoi gian
thuce hién thuce hién

(D

(1))
Buée 1 Trung tim phuc vu hanh chinh céng cip xa Trung tm phuc vy hanh chinh cong tinh
(truong hop nép ho so phi dia gidi) (la) (Truong hop nop ho so khéng phi dia gioi)
e
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén hd so vé S¢ Tai chinh
va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén.
(2)4
™ ~ Trudng phong Linh dao S& § -
1. Phan chuyén vién xtr Iy ho so; 1. Pho Giam dbc So phé duyét, Van thu S¢
vao s0, dong dau, phat

Chuyén vién (3)

Xu 1y ho $0; du thao van
ban chuyén Pho truong -
[ 2. Phé duyét trinh Pho gidm doc

hanh vén ban; chuyén két
qua cho TTPVHCC tinh
(hodc cap xa).

trinh Gidm déc S¢ ky duyét
(5)| Théng bao cham dit hoat dong

Budc 2 . b g
phong xem xét, trinh : yett D10 gl doc du 4n
Trudng phong phé duyét  |(4) SO xem xet, trinh Gidm doc Soky 2. Giam déc So chuyén VT
duyét Thong bao cham dut hoat o -,
N , phat hanh van ban.
dong du 4n (7)
A |

Buée 3 [Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho to chtrc, ca nhén.




Dién giii quy trinh

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thuce hién
1. Truong hop HS ndp phi dia gidi: Phiéu tiép nhan
Trung tim Kjém Era, tié[z nha;m h?) sor: gtri phiéu tiép nhan va hen tra
. , .. . | kétquacho td chirc cd nhan.
) phuc vu hanh | Céan bd mot 2 L A A . . ,
Bude 1 , R \ Chuyén ho so tiép nhan vé Trung tdm phuc vu hanh chinh
chinh cong cuira ) ,
céc chp cong tinh 7 ,
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Kiém tra, tiép
nhan hd so Chuyén hd so vé S¢ Tai chinh
Budc 2 Truéng Phén chuyén vién xt Iy ho so
N phong
Lanh d ; ;
. an aOA ~ .. | Xtrly ho so; du thao van ban chuyén Pho truéng phong
phong chuyén | Chuyén vién A ) . . .
mon xem xé&t, trinh Trudng phong phé duyét
Trudng Phé duyét van ban trinh lanh dao S¢ ky duyét
phong
1. Phé Giam dbc S& phé duyét, trinh Giam déc So ky
Lanh dao S¢ | duyét Thong bao chiam drt hoat dong du an.
o 2. Giam dbc So chuyén Vin thu phat hanh van ban.
S& Tai chinh . R — . X - ~ p z ;
Vao s6, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho Thong bao cham dut
Vanthu | phong chuyén mén, Trung tim PVHCC tinh (hodc cép hoat dong dy an
Xa).
T A Thong bao, két tht inh.
, rung tafn Cén b mét f)n% baoﬂ, ett Ru(: q’uy tr,1n )
Budc 3 phuc vu hanh cita Tra két qua cho to chuc, ca nhan.
chinh cong




5. Cp Gidy chirng nhan diing ky diu tw ddi véi dw 4n khong thudc dién chip thuin chi trwong diu tw

Mi s6 TTHC: 1.009664

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 15 ngay x 8 gio = 120 gio. Cat giam 24 gid thyuc hién; Téng thoi gian thyc hién TTHC: 96 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budc So db quy trinh Thoi gian
thuce hién thuce hién

(1)} (1)
Buée 1 Trung tdm phyc vu hanh chinh cong cip xi Trung tim phyc vy hanh chinh cong tinh 02 gidy
(tricong hop ndp ho so phi dia gidi) (la) (Truong hop nop ho so khéng phi dia gioi)
-
+ Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu tiép nhin + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén hd so vé S& Tai chinh

va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén.

2N

o (3) Truéng phong Linh dao S Ny ] - Trudng hop
Chuyén vién ~ ) 1. Phan chuyén vién xir Iy hd so; 1. Pho Gidm déc S¢ phé duyét, _ VanthuS¢ L dia

Xt 1y hd s0; dy théo vén (02h) trinh Giam déc S ky duyét Gidy vao s0, déng dau, phat (one Pl

Buée 2 ban chuyén Pho trudng ' N\ (5)| chimg nhan ding k§ Aot ( 6) ha‘lr}h van ban; chuyén két gio1: 94 gio
phong xem xét, trinh 2. Phé duy¢t trinh Phé gidm doc | ** 2 Gidm dée So chuy én. VT qua cho TTPVHCC tinh - Trudng hop
Truéng phong phé duyét  |(4) SO xem x€, trinh Gidm doc Soky phat hanh van bin (hode capxa). (04h) phi dia gioi: 94
(82h) duyét Giay ching nhén dang ky (Téng thoi N 04h) Sy
dau tu (02h) oneoremm ()| &
A J

Buéde 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng cép tinh (cAp xi): Thong bdo, tra két qua cho té chirc, c4 nhan. }




Dién giii quy trinh

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thuce hién
1. Truong hop HS ndp phi dia gidi: 02 gio Phiu ti€p nhan va
Trune tAm Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra hen tra két qua
& . o Két qua cho td chtrc ¢4 nhan.
) phuc vu hanh | Céan bd mot 2 L A A . . ,
Bude 1 , R \ Chuyén ho so tiép nhan vé Trung tdm phuc vu hanh chinh
chinh cong cuira ) ,
céc chp cong tinh 7 ,
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Kiém tra, tiép
nhan hd so Chuyén hd so vé S¢ Tai chinh
Budc 2 Trudng Phan chuyén vién xir 1y ho so 02 gio
. phong
Lanh d ; ; -~
. an aoA . .. | Xuly ho so; du thdo van ban chuyén Pho trudng phong 82 gio
phong chuyén | Chuyén vién L \ . . R
mon xem xé&t, trinh Trudng phong phé duyét
Trudng Phé duyét vin ban trinh 1anh dao S¢ ky duyét 02 gio
phong
1. Phé Giam dbc S& phé duyét, trinh Giam déc So ky 04 gio
Lanh dao So | duyét Gidy chimg nhan ding ky dau tu.
o 2. Giam dbc So chuyén Vin thu phat hanh van ban.
S& Tai chinh — R — — X - - Z p ~
Vao s0, dong dau, phat hanh van béan; chuyén két qua cho 04 gio Gidy chung nhén
Van thu phong chuyén mén, Trung tim PVHCC tinh (hoic cap dang ky dau tu
Xa).
T A Thong bao, két tht inh.
, rung tafn Cén b mét f)n% baoﬂ, ett Ru(: q’uy tr,1n )
Budc 3 phuc vu hanh cita Tra két qua cho to chuc, ca nhan.
chinh cong




6. Cép lai va hiéu dinh théng tin trén Gidy chitng nhan diing ky diu tw

M3i s6 TTHC: 1.009665

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 05 ngay x 8 git =40 gio. Cit gidm 02 gio thyc hién; Tong thoi gian thyc hién TTHC: 38 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budc So db quy trinh Thoi gian
thuce hién thuce hién
(1)} (1)
Buée 1 Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cép xi Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gif)'
(tricong hop ndp ho so phi dia gidi) (la) (Truong hop nop ho so khéng phi dia gioi)
-
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén hd so vé S¢ Tai chinh
va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén.
(2)y
Truong phong Linh dao Sé - ong h
an via 3 A P SN anh a0 5¢ 5 ; Truong hop
Chuyén vién (3) 1. Phan chuyén vién xtr Iy ho so; 1. Phé Gidm déc S phé duyét, ‘ Yan'thlr §U ) khong phi dia
Xt Iy ho so; du thao vin (02h) § .y I Ay e K vao s0, dong dau, phat o ) :
A trinh Giam doc Sé ky duyét Giay o Y o 4 36 oid
Buée 2 ban chuyén Pho truong : \(5)| ching nhan ding k§ Aot ( 6) har}h van ban; chuyén ket g101: g10
phong xem xét, trinh | 2. Phé duyét trinh Pho gidm doc |*~ 2 Giam dbe So chuy én VT qua cho TTPVHCC tinh - Trudong hop
. \ " A 3 5t tri ia 5c S k¥ : hodc cap xa). (04h . e e A
Trudng phong phé duyét  [(4) SO xem xét, trinh Gidm doc 56 ky phét hanh van ban. (hode cap x2). (04h) phi dia gidi: 36
(24h) dgyct Giay ching nhén dang ky (Téng thori gian 04h) .
/e (02h) ong thi gian a gio
Buéde 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng cép tinh (cAp xi): Thong bdo, tra két qua cho té chirc, c4 nhan. }




Dién giii quy trinh

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thuce hién
1. Truong hop HS ndp phi dia gidi: 02 gio Phiu ti€p nhan va
Trune tAm Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra hen tra két qua
& . o Két qua cho td chtrc ¢4 nhan.
, phuc vu hanh | Céan bd mot 2 L A A . . ,
Budc 1 , R \ Chuyén ho so tiép nhan vé Trung tdm phuc vu hanh chinh
chinh cong cuira ) ,
cac cap cong tinh . .
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Kiém tra, tiép
nhan hd so Chuyén hd so vé S¢ Tai chinh
Buéc 2 Truéng | Phan chuyén vién xir 1y ho so 02 gio
Linh d phong
anh dao ; ; .
. R . .. | X ly ho so; du thdo van ban chuyén Pho truéng phong 24 gio
phong chuyén | Chuyén vién L , . R R
mon xem xé&t, trinh Trudng phong phé duyét
Trudng Phé duyét vin ban trinh 1anh dao S¢ ky duyét 02 gio
phong
1. Phé Giam dbc S& phé duyét, trinh Giam déc So ky 04 gio
Lanh dao S¢ | duyét Gidy ching nhan ding ky dau tu.
s 2. Gidm d6c S6 chuyén Vin thu phat hanh vén ban,
S& Tai chinh — R — — X - - Z - <
Vao s0, dong dau, phat hanh van béan; chuyén két qua cho 04 gio Gidy chung nhén
Van thu phong chuyén mén, Trung tim PVHCC tinh (hoic cap dang ky dau tu
Xa).
T A Thong bao, két tht inh.
’ rung tafn Cén b mét f)n% baoﬂ, ett Ru(: q’uy tr,1n )
Buéc 3 phuc vu hanh cita Tra két qua cho to chuc, ca nhan.
chinh cong




7. Déj Gidy chirng nhan diing ky diu tw
Ma s6 TTHC: 1.009671

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budc So db quy trinh Thoi gian
thuce hién thuce hién
() (1)
Buée 1 Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cép xi Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gif)'
(tricong hop ndp ho so phi dia gidi) (la) (Truong hop nop ho so khéng phi dia gioi)
-—-»|
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén hd so vé S¢ Tai chinh
va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén.
(2)y
Truong phong Linh dao Sé - ong h
A in 3 A S anh da0 5S¢ 5 3 Truong hop
9 ,Clguyfen vien 4(7’ 1. Phan chuyén vién xtr Iy ho so; 1. Phé Giam doc S¢ phé duyét, . Yan'thll’ §U . khong phi dia
Xur 1y ho so; dy thao van (02h) trinh Giam déc Soky duyét Gidy vao s0, dong dau, phat ., .
Budec 2 ban chuyén Pho trudng - 5)| chimg nhan d3 o dAu tur (6) hanh vén ban; chuyén két gion: 22 gio
udc \ o 2. Phé duyét trinh Phé gigm déc | ()| ching nhan dang ky dau tu. qua cho TTPVHCC tinh | | - Truone h
phong xem xét, trinh . A 2 T 2. Giam doc S¢ chuyén VT (hodic c&p x). (04h) ruong hop
Trudng phong phé duyét  |(4) S(’y xem xet.,A’ trlnh’ Giam AdocySo phat hanh van ban. ac cap xa). phi dia gi¢i: 22
(10h) ky dyyct Giay ching nhén dang (Téng thori gian 04h) .
kv dau tu (02h) ons oTenn (7). 8o
v
Buéde 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng cép tinh (cAp xi): Thong bdo, tra két qua cho té chirc, c4 nhan. }




Dién giii quy trinh

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thuce hién o
1. Truong hop HS ndp phi dia giGi: 02 gio Phicy tiep nhan va hen
L2 e n X ). e e n . , trékétquél
. Kiém tra, ti€ép nhan ho so, gui phi€u ti€p nhan va hen tra
Trung tam X , X 1o s 14
. , .. . | kétquacho td chirc cd nhan.
, phuc vu hanh | Céan bd mot 2 L A A . . ,
Budc 1 , R \ Chuyén ho so tiép nhan vé Trung tdm phuc vu hanh chinh
chinh cong cuira ) ,
céc chp cong tinh 7 ,
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Kiém tra, tiép
nhan hd so Chuyén hd so vé S¢ Tai chinh
Buéc 2 Truéng | Phan chuyén vién xir 1y ho so 02 gio
Linh d phong
anh dao ; ; .
. R . .. | Xuly ho so; du thdo van ban chuyén Pho trudng phong 10 gio
phong chuyén | Chuyén vién L \ . . .
mon xem x€t, trinh Truong phong phé duyét
Trudng Phé duyét vin ban trinh 1anh dao S¢ ky duyét 02 gio
phong
1. Phé Giam dbc S& phé duyét, trinh Giam déc So ky 04 gio
Lanh dao So | duyét Gidy chimg nhan ding ky dau tu.
o 2. Giam dbc So chuyén Vin thu phat hanh van ban.
S¢& Tai chinh ~ X X 1 - 1. X1 Ar = 8 idy cht han da
Vao sd, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho 04 gio S}ag’; chung nhan dang
Van thu phong chuyén mén, Trung tim PVHCC tinh (hoic cap y dautu
Xa).
T A Thong bao, két tht inh.
’ rung tafn Cén b mét f)n% baoﬂ, ett Ru(: q’uy tr,1n )
Buéc 3 phuc vu hanh cita Tra két qua cho to chuc, ca nhan.
chinh cong




8. Thuc hién hoat dong dau tw theo hinh thirc gép vén, mua cé phan, mua phan vén gép ddi véi nha diu tw nwéc ngoai

Ma s6 TTHC: 1.009729

- Thoi gian giai quyet theo quy dinh: 15 ngay x 8 gio = 120 gio.

- Tong s6 thoi gian cit giam dat: 2 gio. Téng thoi gian thyc hién: 118 gio

- Dich vu cong truc tuyen. Toan trinh
So d6 quy trinh

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thue hién thue hién
(1) :
. . . ] . ) D) -‘
Bude 1 Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap xa Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
(truong hop nop ho so phi dia gioi) (la) (Trieong hop ndp ho so khéng phi dia gidi)
2 r 1 r r a
+ Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phi€u ti€p nhan |---
va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén.
(2)
. . - Truong h
/ \ : / Truwdéng phong N / Léinh dao S¢ \ K Van thu S& \ A g. Gp
Chuyén vién ) o 7 ' khong phi dia
‘ 1. Phan chuyén vién xtr Iy ho 1. Phé Giam déc S& phé duyét, vao 0, déng dau, phit | | ojdi: 116 gid
Xir 1y ho so; du thao van 503 trinh Gidm déc So ky duyét hanh van ban; chuyén
ban chuyén Pho truong (3 gio) (5)| Giy chimg nhan ding ky dau (6)| ket qua cho TTPVHCC - Truong hop
Buéc 2 phong xem xét, trinh tu: (4 gio) tinh (hogc cap xa). phi dia gidi:
Trudng phong phé duyét ) 2. Giam déc S¢ chuyén VT . N '
2. Phé duyét trinh Phé gidm phét hanh van ban: (4 gio) (4 gi0) 116 gio
(102 gio) doc S& xem xét, trinh Gidm k J
k / doc So ky duyét Gidy ching
nhén dang ky dau tu
\ (3 gio) / \ / (7)
Buoc 3 ~ | , A A 42 A A . 21 A . 2 o1 L 1A
Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap tinh (cap xa): Thong bao, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.




Dién giii quy trinh

Buge : o Thoi Biéu mau/
thue Don V! thye Ngu’(ﬁ thye Két qua thwe hién gian
‘n hién hién : : K&t qua
hi¢n 118 giov 1
1. Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuc, ca
nhan b6 sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so ddy da, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so
vao phan mém va chuyén vé phong chuyén mon. In phiéu tiép nhan
va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S& Tai chinh
(ky s6 giri Buu dién chuyén vé So).
, Trung tdm Canbo tiép | - SO lwgng ho so: 01 bo .. | Hb sodinh
Buoc 1 ha L. 02 gio ke
PVHCC nhan - Thanh phin hd so: em
+ Van ban dang ky gop von, mua co phan, mua phdn von gop.
+ Ban sao gidy to phdp 1y ciia cd nhdn, té chitc.
+ Vén ban théa thudn nguyén tdc vé viéc gép véon, mua co phan, mua
phan vén gop.
+ Ban sao Gidy chitng nhdn quyen St dung ddt ciia t6 chire klnh té
c6 nha dau tw nwée ngodi gép von, mua cé phan, mua phan von gép
(doi voi truong hop quy dinh tai diém b khodn 4 Diéu 65 Nghi dinh
s6 31/2021/NP-CP).
Truéng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 03 216 | Vin ban chi
Phong Chuven vien oha trach thim dinh ha dao, To trinh,
At A uyén vién phu trach tham dinh ho so: SV

+ X1 1y ho so, xin y kién céc co quan lién quan (néu can)

dinh




+ Trinh Trudng phong.

Trudng phong | Trudng phong xem xét trinh 1anh dao S& quyét dinh. 03 gio
Buoc 3 | Lanh dao S6 | Lanh dao S& Xem xét, quyét dinh 04 gio
, . Thong bao
B6 phan Van thu cua S¢ vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén clia S& Tai
Buéc 4 | Van phong Vin thu phan mém. 04 gio chinh
Gui ho so, két qua cho Trung tim PVHCC.
Bude s Trung tam Can b0 Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho
PVHCC t6 chtrc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém.

tiép nhan




9. Thanh I4p viin phong diéu hanh ciia nha dau tw nwéc ngoai trong hop dong BCC

Ma s6 TTHC: 1.009731

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 15 ngay x 8 gior = 120 gid.

- Tong s6 thoi gian cit giam dat: 2 gid. Tong thoi gian thuc hién: 118 gid.
- Dich vu cong truc myén: Toan trinh

So d0 quy trinh
Buwéc So do quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
(1) : 1
r . . i . 2 5 V( 1 J * N
Bugc 1 Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap xa Trung tiam phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
(truong hop nop hé so phi dia gioi) (la) (Trieong hop ndp ho so khéng phi dia gidi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, gii phiéu tiép nhan
va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén. -
(2)
o ) - Truong h
/ \(2} ) / Truéng phong \ / Lanh dao S& \ Van thu Sé& \ . g. O’p
Chuyén vién P ) o ’ 7 ’ khong phi dia
. h 1. Phan chuyén vién xir Iy ho 1. Ph6 Giam déc S¢ phé duyét, Vao s6, dong dau, giGi: 116 gior
Xu 1y ho 503 du thao van S0; . trmh Giam doc So ky du}{ét phat hanh van ban;
ban chuyén Pho truong (3 gi0) Gidy chimg nhan ding ky dau [(6)| chuyén két qua cho - Truong hop
Budc 2 phong xem xét, trinh (5) tu: (4 gio) . TTPVHCCftinh (hode | | phi dia gii:
Tru’é'ng ph(‘)ng phé duyét 4 A . . o - 2. Giam doc So chuyen VT Cép Xi): (4 gi(‘y) N
(4)| 2. Phé duyét trinh Pho gidm phét hanh vin ban: (4 gio) Y, 116 gio
(102 gioy) dbc S& xem xét, trinh Gidm \_ J
K / doc So ky duyét Gidy ching
nhan dang ky dau tu
\ (3 gio) / (7)
L4
Buwéc 3 [Trung tam phuc vy hanh chinh cong cAp tinh (cip xa): Thong bao, tra két qua cho tb chirc, c4 nhan.

Dién giai quy trinh




Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thue
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian

118 gior

Biéu mau/

Két qua

Bwoc 1

Trung tam
PVHCC

Can bo tiép
nhan

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chuc, ca
nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so
vao phan mém va chuyén vé phong chuyén mon. In phi€u tiép nhan
va hen tra két qua giao cho t6 chire, cd nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S& Tai chinh
(ky s6 giri Buu dién chuyén vé So).

- S6 lwong hod so: 01 b6

- Thanh phian hd so:
+ Van ban dang ky thanh lap van phong diéu hanh.

+ Quyét dinh ciia nha dau tw nuwde ngodi trong hop dong BCC vé
viéc thanh Idp van phong diéu hanbh.

+ Ban sao quyét dinh bé nhiém nguoi dirng dau vin phong diéu hanh.

+ Bdn sao hop dong BCC.

02 gid

Hb so dinh
kém

Buoc 2

Phong
chuyén mén

Trudng phong

Truéng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xt Iy

03 gid

Chuyén vién:

Chuyén vién phu trach tham dinh hd so:
+ Xir 1y ho so, xin y kién cac co quan lién quan (néu can).

+ Trinh Trudng phong.

102 gid

Trudng phong

Truéng phong xem xét trinh Lanh dao S& quyét dinh.

03 gio

Van ban chi
dao, To trinh,
B4o céo thaim

dinh




S¢ Tai

Buée 3 , Lanh dao S& | Xem xét, quyét dinh 04 gio | Gidy chung
chinh A as ,
nhéan dang ky
B6 phan Van thu cua Sé vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén hoat dong van
Buéc 4 | Vian phong Vin thu phan mém. 04 gid thﬁ{g Eléu
an

Gui ho so, két qua cho Trung tim PVHCC.

Trung tam Can b0 Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng théng bao va tra két qua cho to

Buoc 5 . A Xy s en A A
woe PVHCC tiép nhan chure, cd nhan. Két thic trén phan mém.




10. Cham dut hoat dong van phong diéu hanh caa nha diu tu nuwéc ngoai trong hop dﬁng BCC
Mai s6 TTHC: 1.009736
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 15 ngay x 8 gior = 120 gid.
- Tong s6 thoi gian cit giam dat: 2 gid. Tong thoi gian thuc hién: 118 gid.
- Dich vu cong truc myén: Toan trinh
So d6 quy trinh:

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
(1) : 1
i A X A Y MO i
Bugc 1 Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap xa Trung tiam phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
(truong hop nop hé so phi dia gici) (la) (Trieong hop ndp ho so khéng phi dia gidi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan |
va hen tra két qua, ghi phi€u chuyén.
(2)
. . - Truong h
/ \ (3 l/ Truéng phong !\ / Lanh dao Sé& \ / Vian thw Sé \ . g. 0]:)
Chuyén vién P ) o ’ 7 ’ khong phi dia
) h 1. Phan chuyén vién xu ly ho 1. Ph6 Gidm dbc So phé duyét, Vio so, dong dau, | | giGi: 116 gio
Xir 1y ho S0 du thao vin S0; . trinh Gidm doc S¢ ky duyét phat hanh van ban;
ban chuyén Phé trudng (3 gio) (5)| Gidy chimg nhan ding ky dau |(6)| chuyén két qua cho - Trudng hop
Buée 2 phong xem xét, trinh tr (4gi0) . TTPVHCCftinh (hode | | phi dia gii:
Trudng phong phé duyét 4 . o o 2. Giam doc So chuyén VT cap xd): (4 gio) N
(4) 2. Phé duyét trinh Pho gidm phét hanh vin ban: (4 gid) k / 116 gio
(102 gio) i doc So xem xét, trinh Giam K /
K / doc So ky duyét Gidy ching
nhan dang ky dau tu (7)
\ (3 gio) /
| 4
Budec 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh céng cAp tinh (cip xa): Thong bao, tra két qua cho td chirc, c4 nhan.




Dién giai quy trinh

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Nguoi thue
hién

Két qua thwe hién

Thoi
gian

118 gior

Biéu mau/

Két qua

Buwoc 1

Trung tam
PVHCC

Can bo tiép
nhan

1. Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chuc, ca
nhan b6 sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho so déy du, quét (scan) va cap nhat, luu triv hd so
vao phan mém va chuyén v€ phong chuyén mon. In phiéu ti€p nhan
va hen trd két qua giao cho t6 chirc, ¢4 nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S& Tai chinh
(ky s6 giri Buu dién chuyén vé So).

- S6 lwong hod so: 01 b6

- Thanh phan ho so: ‘
+ Quyét dinh cham dut hoat dong cua van phong diéu hanh trong
trieong hop van phong diéu hanh cham dirt hoat dong truée thoi han.

+ Danh séch chii no va sé no da thanh todan.

+ Danh sach nguoi lao déng, quyén va loi ich ciia nguwoi lao dong
da duoc giai quyet.

+ Xdc nhdn cua co quan thué vé viéc da hoan thanh nghia vu vé thué.

+ Xdc nhan cua co quan bao hiém xda hoi vé viéc da hoan thanh
nghia vu vé bdao hiém xa hoi.

+ Gidy chirng nhdn ding ky hoat dong vin phong diéu hanh.

02 gio

Hb so dinh
kem




+ Bdn sao Gidy chirng nhdn dang ky dau tu.

+ Bdn sao hop dong BCC.
Trudng phong | Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 03 gio
_ Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Vin ban chi
chuyéi Chuyén vién: |+ Xir Iy ho so, xin y kién cac co quan lién quan (néu can). 102 gi¢ | dao, To trinh,
, B r r thf(
Buoc 2 mon + Trinh Trudng phong. a0 cao that
dinh
Truéng phong Tru:(z‘ng‘phong xem x€t trinh Gidm doc hodc Pho giam doc phu trach 03 givs
quyét dinh.
Budce 3 So Tai Lanh dao So | Xem xét, quyét dinh 04 gio Quyet dinh
chinh - bt #19 1 thu hdi Gidy
chuing nhan
5 B6 phan Van thu cua Sé vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén dang ky hoat
Budrc 4 p;/;;lg Vin thu phan mém. 04 gioy d@}lllg cﬁg '\‘A/én
Gtri hd so, két qua cho Trung tam PVHCC. p on‘g feu
hanh
. TrPng Can bo Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng théng bao va tra két qua cho to
Buoc 5 tam

PVHCC

tiép nhan

chure, cd nhan. Két thic trén phan mém.




V. Linh vuc Pau thiu
1. Cong bd dw 4n dau tw kinh doanh d6i véi dw 4n khong thudc dién chap thuin chi trwong diu tu do nha dau tw dé xuat

Ma s6 TTHC: 2.002603
Toéng thoi gian thue hién TTHC: Theo quy dinh ctia Chinh phu.

So dd quy trinh

Budc thuc X . Thoi gian
hién So do quy trinh thyc hién
l 1
Trung tim phuc vu hanh chinh cong cap xi Tl:ung tam phuc vu hanh chinh cong cip tinh
Bude 1 1. Tiép nhén ho so, ki€ém tra, hudng din la 1. Ti€p nhan ho so, ki€m tra, hwéng dan 2 gioy
2. Quét (scan) va cap nhat, luu trir hé so vao phan mém [~ * 2. Quét (scan) va cap nhat, luu trir hd SO vao phin mém va
va chuyen v€ phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va chuyen ve€ phong chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen tra két
hen tra két qua glao cho t6 chirc, ¢4 nhan qua giao cho t6 chiic, ca nhan ‘
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S& 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Tai
\T ai chinh (ky so gui Buu dién chuyén ve So) / chinh (ky s0 gtri Buu dién chuyén vé S&) /
| 2
v
Giam dbc Sé¢
Budc 2 2 gio

Duyét vin ban chuyén cho Phong chuyén mén




-

N O \/

Chuyén vién Phong chuyén mon

~

Truéng phong Phong chuyén 5 .
R 4 . . ¥ . Truéng phong Phong chuyén mon
) mon + X1t Iy ho so, xin y kién cac co quan lién .
Buée 3 Phan cong hd so cho chuyén | quan (néu can) > Xem xét trinh Giam doc hodc Phé gidm 16 gio
DO doc phu trach quyét dinh
vién xu ly + Trinh Trudng phong P et
6
v
Giam doc S¢
Bugc 4 Ky ban hanh vin ban bao cao Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh giao mot co quan, don vi true thudce tong hop, xem xét 2 gio
ho so d€ xuat du an cua nha dau tu
7
\ 4
Can b§ van thuw
Bude 5 + Vao sb van ban, luu hd so va x4c nhan trén phin mém 2 gidy
+ Gri ho so, van ban lién thong téi VP UBND tinh
8
UBND tinh
Buéc 6 Giao mét co quan, don vi tong hop, xem xét hd so dé xuit du 4n ctia nha dau tu ddng thoi thong bao t6i Trung tim phuc

vu hanh chinh cong va S¢& Tai chinh




Budc 7

I

Co quan don vi truc thugc
Xem xét sy phu hop cia ho so d€ xuat dy an, trinh nguoi ¢6 tham quyén phé duyét thong tin dy an dau tu kinh doanh

200 gid

Budc 8

10

\ 4

UBND tinh

Phé duyét thong tin dy an déu tu kinh doanh

11

Budc 9

A

Co quan don vi truc thudc

T4 chire thuc hién dang tai thong tin du 4n dau tu kinh doanh do nha dau tu dé xuat trén Hé thong mang déu thau qudc
gia

40 gio

Budc 10

12

Cin b tiép nhan Trung tim Phuc vu hanh chinh céng

Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng thong bao va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém




Dién gidi quy trinh:

Budc
thuc
hién

Biéu mau/
Két qua

Pon vi Nguoi thuc

thue hién hi¢n Keét qua thuce hién Thoi gian

1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cip nhat, luu trit
ho so vao phan mém va chuyén vé phong chuyén mon. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Tai
chinh (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So).

- SO lwong hd so: 04 bé.

- Thanh phan ho so:

a) Ho so dé xudt dw an dau tw kinh doanh ciia nha dau tw gom Mau 01,
théng tin quy dinh tai cic diém b, ¢, d va e khoan 2 Diéu 47 ciia | (2 gio | 02,03, 04,
Ludt Pau thau, cu thé gom: 05, 06

- Tén dy én; muc tiéu,; quy mé dau tu; von dau tu;

Trung tam Can bo tiép

Buoe 'l pynicc nhan

- Pia diém thuc hién du én; hién trang suw dung dat, dién tich khu
dat thuwe hién duw dn; muc dich sir dung dat; cdc chi tiéu quy hoach
duwoc duyét,

- Thoi han, tién do thue hién dw an; so bé phuong an phan ky dau
tw hodc phan chia dw an thanh phd‘n (néu co); tién do thue hién du
dn theo tirng giai doan (néu c6);

- Néi dung khdc c6 lién quan (néu c6).

b) Céc thanh phan hé so theo quy dinh tai cdc diém a, b va ¢ khodn
1 Piéu 33 Ludt Pau tu, cu thé g&m.‘




Budc

thuce Don ! Ngu’(ﬂ thye Két qua thuc hién Thoi gian Ble}l mat /
hién thwe hién hién : : Két qua
(1) Van ban deé nghi thuc hién du an dau tu, gém ca cam két chiu
moi chi phi, rii ro néu du 4n khong duoc chép thuan;
(i) Tai liéu vé tu cach phap 1y ctia nha dau tu;
(iii) Tai liéu ching minh ning luc tai chinh ctia nha dau tu gém it
nhat mot trong cac tai liéu sau: bio cao tai chinh 02 ndm gan nhat
ctia nha dau tu; cam két h tro tai chinh cta cong ty me; cam két
hd tro tai chinh cta to chirc tai chinh; bao lanh vé nang luc tai chinh
ctia nha dau tu; tai liéu chimg minh ning luc tai chinh ctia nha dau
tu.
. Lanh dao Y A s 1 2 . A .\ X
Buoc 2 3 Giam doc So | Duyét van ban chuyén cho Phong chuyén mon. 02 gic | Mau 04, 05
Trudéng phong | Truong Phong phéan cong ho so cho chuyén vién xu 1y 01 gid | Mau 04, 05
. ) + 0 17 A . ;1 A , A 7 X . . 3
Phong Chuyén vién N ?r(u’ 1}}1/ ’}11“0 50, an y kién cac co quan li€én quan (n€u can) 14 gio h(/)[;u 82,
Buoc 3 chuyén rinh 1ruong pnong. >
mon Truéng phong Tl:uong plgong xem xét trinh Gidm doc hoac Pho gidm doc phu 01 gid Miu 04,05
trach quyét dinh.
Lanh dao Lanh dao Sé ky ban hanh vian ban bao cdo Chu tich Uy ban nhan Mau 05; 04
Buorc 4 35 Giam doc S¢ | dan cap tinh giao mdt co quan, don vi truc thudc tong hop, xem | 02 gid
x¢ét ho so dé xuat du an ctia nha dau tu.
, A A - B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén
Buoc B6 phan Can bo S . x
5 vin thu van thu phan mém. 02 gio Mau 04,05
- G ho so, van ban lién thong t61 VP UBND tinh.
Bube UBND Giao mdt co quan, don vi téng hop, xem xét ho so dé xuit du
5 tinh an cua nha dau tu dong thoi thong bao td1 Trung tdm phuc vu Mau 04,05

hanh chinh cong va Sé Tai chinh.




Budc

thuce Don ! Ngu’(ﬂ thye Két qua thuc hién Thoi gian Ble}l mat /

o thuc hién hi¢n Két qua
hl@n . . .

r Co quan, , | ; X X e . . s

Buoc don vi truc Xe;m xét su ph}l h(.)’pA cua ho S0 de ),iuatxdu an, trinh nguodi co 200 gis | Mau 04,05

7 thube tham quyén phé duyét thong tin du an dau tu kinh doanh
Buoe | UBID Phé duyét thong tin du 4n ddu tr kinh doanh Miu 04,05
Buoc Co quan, T6 chirc thuc hién dang tai thong tin du 4n dau tu kinh doanh .\ x

don V1 v A A £ A A L & 4 A £ . 40 g10 Mau 04,05
9 A do nha dau tu dé xuat trén HE thong mang dau thau qudc gia
truc thudc

Buédc | Trung tam Can b Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau

10 PVHCC tiép nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 04,05, 06

2. Cap chirng chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau
M3 s6 TTHC:1.012507
Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 23 ngay x 08 gio = 184 gio.

So dd quy trinh:




Thoi gian

So d0 quy trinh

thuc hién

L6

Buwéc thue
hién
I !
Trung tim phuc vu hanh chinh cong cap xa Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap tinh
Buée 1 1. Tiép nhan ho so, kiém tra, huéng dan 1. Tiép nhan ho so, kiém tra, huéng dan
2. Quét (scan) va cép nhat, luu trir ho so vao phan mém 1 2. Quet (scan) va cép nhat, luu trir h SO Vao phan mém va
va chuyen vé phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va a chuyen v€ phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra két
hen tra két qua giao cho t6 chirc, canhdn ~ [------ »|  qua giao cho t6 chiic, ca nhan
3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tim PVHCC vé S 3. In phi€u ban giao hé so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Tai
\Téi chinh (ky s6 gtri Buu dién chuyén vé S&) / Kchinh (ky so gtri Buu dién chuyén vé So) /
2
Linh dao Trung tim Xiic tién an via A o tihn dA A ‘
TAu tu: i HE tgro’ phit tridn Chuyenxwen Trlrmg .tz;m Xuc tién d.z:u tu va Lanh dao Trung tim Xic tién
doanh nohié Ho tre phat trién doanh nghi¢p diu tw va H{ trg phat trién
) oanh nghicp + Xem xét, xtr 1y ho so, t0 chire thi, cham thi, doanh nehié .
Bugc 2 Xem x¢ét, kiém tra trinh Lanh dao 4 xir 1§ kién nghi, phan anh (néu c6) - gA -PA » 24 gio
S& quyét dinh cong nhéan két qua + Trinh Lz, hd %l“ b P A Phan cong chuyén vién tiép
: hi : rinh Lanh dao Trung tam nhén don du thi
s
Lanh dao Sé Tai chinh
Budce 3 . . Lo A o 158 gio
Xem xét, ban hanh quyét dinh cong nhan két qua thi




6

Can b van thw

Budc 4 + B0 phan Vin thu cua Sé vao sd van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém 2 gio
+ Guri hd so, két qua cho Trung tdm PVHCC
/
\ 4
C4n b tiép nhan Trung tim PVHCC
Budc 5

Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng thong bao va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém

Dién gidi quy trinh:

Budc thuec | Don vi thuc Ngudi thuc S - i Thoi gian | Biéu miu/Két
‘A ‘A ‘A Keét qua thue hién . .
hién hién hién 184 gio qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc tuyén, truc
tiép hoac qua buu chinh cong ich, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, cd nhan bd sung theo ding quy dinh
. 01 lan duy nhat). Mau 01, 02,
. Trung tafn Can bo tiép | 2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao 03, 04, 05,
Buwoc 1 | Phuc vu hanh N
, R nhan phan mém va chuyen vé phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen 06
chinh cong :
tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Trung tdm Xuc tién
dau tu va Ho trg phat trién doanh nghiép - S¢ Tai chinh.
Trung tam Lanh d?o Phan cong chuyén vién phu trach 04 gio Mau 04,05
, R S Trung tam
Buoc 2 | Xuc tién dau Chuve
tu va Ho tro Vlilg;e n Tham dinh xem xét, béo cao Lanh dao Trung tim 16 gio Mau 04,05




Buwéc thue Pon vi thue Nguoi thue S . - Thoi gian | Biéu miu/Két
‘n n . n Keét qua thuc hién . .
hién hién hién 184 gio qua
hat trién 3 ) .
doI:mh nghiép %r?lrrllz (:grc; Xem x¢&t, trinh Lanh dao S& quyét dinh 04 gio Mau 04,05
: T - . | Xem xét, ban hanh quyét dinh cip chimg chi; cip ching chi nghi¢ . x
Buoc3 | S¢ Tai chinh | Lanh dao So N :b an Jain auye dinh cap chimg chi; cap chimg chi nghicp vu 158 gio Mau 04,05
chuyén mon vé dau thau
A A . Bd phan Van thu cua Sé vao 0 vin ban, luvu ho so va xac nhan trén phﬁn
, B6 phan van | Can b0 van 3 .\ x
Budéc 4 thu thu mém. 02 gio Mau 04,05
Gt ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Bude Trung tam Can bo tiép | Trung tAm Phyc vy hanh chinh céng théng bao va tra két qua cho to chic, Mau 04,05,
PVHCC nhan ca nhan. Két thuc trén phan mém. 06




3. Cip lai chirng chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau
Ma s6 TTHC: 1.012508
Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 07 ngay x 08 gid = 56 gio.
So @6 quy trinh:

Budée thue X \ Thoi gian
hién So do quy trinh thue hién
l |
Trung tim phuc vu hanh chinh céng cap xi Trung tam phuc vu hanh chinh cong cAp tinh
Bude 1 1. Tiép nhan ho so, kiém tra, huéng dan 1. Tiép nhan ho so, kiém tra, huéng dan
2. Quét (scan) va cap nhét, luu trir hd so vao phan mém la 2. Quét (scan) va cap nhét, luu trir hd SO vao phin mém va
va chuyen v€ phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va | ______ » chuyén vé phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra két
hen tra k@t qué giao cho to chirc, c4 nhan qua giao cho t6 chure, cd nhan ‘
3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC veé Sé& 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Tai
Tai chinh (ky so gui Buu dién chuyén vé So) / chinh (ky s0 gtri Buu dién chuyén vé Sé) /
2
4 ) -~ e '
Lanh dao Trung tAm Xic tién dau tw va Chugfen vien Tgung tan} XucA tien Lanh dao Trung tAm Xiic
HJ trg phat trién doanh nghi¢p dau trva Ho trg phat trién tién dAu tr va H3 trg phat
) i 4 doanh nghiép 3 trién doanh n hié .
Budc 2 Xem xét, kiém tra trinh Lanh dao S& ban «— L < ten do ghep 36 gio
hanh quyét dinh cAp lai chimg chi nghiép vu * Xem xét, xir 1y ho so Phan cong chuyén vién tiép
chuyén moén vé dau thau + Trinh Lanh dao Trung tim nhén don dy thi

2N

- AN




Lanh dao S& Tai chinh

Budc 3 . . . o . . 18 gio
Xem xét, ban hanh quyét dinh cap lai chiing chi nghiép vu chuyén moén vé dau thau thi
6
Can b van thw
Buéc 4 + B phan Vin thu ciia SO vao s6 van ban, luu hd so va xac nhén trén phin mém 2 giy
+ Gri ho so, két qua cho Trung tim PVHCC
7
Y
Cin b tiép nhan Trung tim PVHCC
Buoc 5

Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém

Dién gidi quy trinh:

Buéc thwe |  Pon vi thue Nguoi thue £ . on Thoi gian | Biéu miu/Két
. n cn .n Keét qua thuc hién A
hién hi¢n hi¢n qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc tuyén, kiém
Trung tim tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chue, ca Mau 01, 02,
: ‘ Can b6 tiép | nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat 03, 04, 05,
Buoc 1 | Phuc vu hanh > Hep & gquy Y )- 06

chinh cong

nhan

2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan meém va chuyen vé phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.




Bu’(r&thl.rc Pon v: thue Ngu’(‘TiA thue Két qué thue hién Thoi gian | Biéu mﬁvu/Két
hién hién hién qua
3.In phiéu ban giao ho so tr Trung tam PVHCC vé Trung tim Xuc tién
dau tu va HO tro phat trién doanh nghi€p - S¢ Tai chinh.
Lanh dao A A A A LA . : o x
. N Phan cong chuyén vién tiép nhan don du thi 04 gio Mau 04,05
Trung tam Trung tam
Xdc tién dau ) x
. N~ ~ .~ | - Xem xét, xr Iy ho so N Mau 05, 02,
Buoc?2 | tu va H(.);trq Chuyén vién | Trinh Lanh dao Trung tAm 28 gio 04
phat trién
doanh nghié 3 it kié i 3 ) > &t dinh cap lai cht N
ghiep Lanh d?o X?m xic, kiém tra ‘Erlnh ALangl d?o S(: ban hanh quyét dinh cap lai chung 04 gid Miu 04,05
Trung tdm | chi nghiép vu chuyén mon vé dau thau.
Buée 3 | S6 Tai chinh Lanhﬁdao X‘AemA xet,kban hanh quyét dinh cap lai ching chi nghi¢p vu chuyén mon 18 gio Miu 04,05
So ve dau thau.
N LA« B6 phan Van thu cua Sé vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phﬁn
, B6 phan van | Can b0 van 3 .\ x
Budc 4 thu thu mém. ’ 02 gio Mau 04,05
G ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buse S Trung tam Can bo tiép | Trung tim Phyc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho t6 chrrc, Mau 04,05,
PVHCC nhan ca nhan. Két thuc trén phan mém. 06




4. Gia han chirng chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau

Ma s6 TTHC: 1.012509
Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 07 ngay x 08 gid = 56 gio.

So @6 quy trinh:

\_ AN

J

Budce thue X \ Thoi gian
hi¢n So do quy trinh thure hién
l |
Trung tim phuc vu hanh chinh céng cap xi Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap tinh
Bude 1 1. Ti€p nhén ho so, kiém tra, huéng dan 1. Ti€p nhén ho so, kiém tra, hudng dan i ‘
2. Quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao phan mém la 2. Quet (scan) va cdp nhat, luu trir ho so vao phan mém va
va chuyén vé phong chuyén mon. In phi€u ti€p nhan va [ ______ »|  chuyén vé phong chuyén mén. In phi€u ti€p nhan va hen tra ket
hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan qua giao cho t chire, ca nhan ‘
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé Sé 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Tai
Tai chinh (ky so gui Buu dién chuyén vé So) / chinh (ky s0 gri Buu dién chuyén vé Sé) /
N ™\ ) ™
Lanh dao Trung tim Xiic tién dau tw va Chuyén vién Trung tim Xuc tién Lanh dao Trung tim Xic
Hb trg phit trién doanh nghi¢p 4 dau tu va Ho trg phat trién 3 tién dau tu va Hb trg phat
: . doanh nghié¢p trién doanh nghi¢ I
Buge 2 Xem xét, trinh Lanh dao So ban hanh quyét |« . < Eep 36 gio
dinh cp gia han chimg chi nghiép vu + Xem xét, xu 1y ho so Phén cong chuyén vién tiep
chuyén mon vé dau thau + Trinh Lanh dao Trung tim nhan don duy thi

Uh




Lanh dao S& Tai chinh

Budc 3 . . ) o . 18 gio
Xem xét, ban hanh quyét dinh cap gia han chiing chi nghiép vu chuyén mén veé dau thau
6
Can b¢ van thw
Budc 4 + B6 phan Van thu cia Sé vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phén mém 2 gioy
+ Giri ho so, két qua cho Trung tim PVHCC
/
Cin b tiép nhan Trung tim PVHCC
Budce 5

Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém

Dién gidi quy trinh:

Buéc thue | Pon vi thue Nguoi thue Két aui " Thoi gian | Biéu miu/Két
n in n et qua thuc hién > A
hién hién hién 56 giv qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc tuyén, truc
tiép hoac qua buu chinh cong ich, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong Miu 01. 02
Trung tam LA A dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, cd nhan bd sung theo ding quy dinh P
, . Can bd tiép A ) 03, 04, 05,
Buoc I | Phuc vu hanh nhan 01 lan duy nhat). 06

chinh cong

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyen vé phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.




Buwéc thue Pon vi thue Nguoi thue S . - Thoi gian | Biéu miu/Két
‘n n . n Keét qua thuc hién s .
hién hién hién 56 giv qua
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Trung tim Xuc tién
dau tu va HO tro phat trién doanh nghi€p - S¢ Tai chinh.
Lanh A A A . .\ x
Trung tAm Tr?lrrl1g ngfn Phan cong chuyén vién phu trach 04 gio Mau 04,05
Xc tién dau Chuyén ] 5
Bude 2 | tu va HO tro vien Tham dinh xem xét, bdo cdo Lanh dao Trung tdm 28 gio Mau 04,05
phat trién N
A Lanh dao e ~ , L, 4 . x
doanh nghi¢p . Xem xét, trinh Lanh dao S¢ quyét dinh 04 gio Mau 04,05
Trung tam
Buoc 3 | So Tai chinh | Lanh dao S6 | Xem xét, cép gia han hiéu luc ching chi. 18 gio Mau 04,05
A A . Bd phan Van thu cua Sé vao 0 vin ban, luvu ho so va xac nhan trén phﬁn
, B6 phan van | Can b0 van 3 .\ x
Budc 4 thu thu meém. 02 gio Mau 04,05
Gt ho so, két qua cho Trung tam PVHCC.
Buse Trung tam Can bo tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho to chirc, Mau 04,05,
PVHCC nhan ca nhan. Két thuc trén phan mém. 06




5. Thu hdi chirng chi nghiép vu chuyén mén vé diu thiu
Ma s6 TTHC: 1.012510
Téng thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 05 ngay x 08 gio = 40 gio

So dd quy trinh:
Budce thue A . Thoi gian
hi¢n So do quy trinh thure hign

\

Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap x4
1. Tiép nhén ho so, kiém tra, huong dan

| - |

v

Trung tam phuc vu hanh chinh cong cip tinh
1. Ti€p nhan ho so, kiém tra, huéng dan

Budce 1 . . . ‘ N A A ~ 1A \ A A \

2. Quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan mém la 2. Quét (scan) va c@p nhat, luu trir ho so vao phan mém va

va chuyén vé& phong chuyén mon. In phidu tiép nhan va | ______ chuygn vé phong chuyén mon. In phi€u ti€p nhén va hen tra ket

hen tra két qua giao cho to chirc, c4 nhan qua giao fho to chue, ca nhan‘ . N

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé S& 3.In phleu’ban. g1ao hp so tir Trung tam PVHCC vé So Tai

Tai chinh (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So) / kchmh (ky s0 gtri Buu dién chuyén vé S9) /

2
L
Lanh dao S&

Budc 2 Duyét van ban chuyén cho Phong chuyén mon 2 gio




-

Truwéng phong Sé Tai chinh

~

-

Chuyén vién Sé Tai chinh

+ XU 1y ho so, xin y kién cac co quan lién

~

-

Truwéong phong Sé Tai chinh

~

Bude 3 5 > quan (néu can) Xem xét, trinh Lanh dao S¢ 26 gio
Trudng phong phan cong ho so quyét dinh
cho chuyén vién xir 1y + Trinh Trudng phong '
N Y, K
Lanh dao S& Tai chinh
Buéc 4 . 10 gio
Xem xét, quyét dinh
7
Can b van thw
Buée 5 + B phan Vin thu ctia S& vao sd van ban, luu hd so va xac nhén trén phan mém. 2 gid
+ Giri ho so, két qua cho Trung tim PVHCC
8
C4n b tiép nhan Trung tim PVHCC
Buéce 6

Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng théng bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém




Dién gidi quy trinh:

Bude thye | g 0 vi thue hién | Ngwoi thuc hign Két qui thye hién Thoigian | Biéu mau/Ket
hién 40 gior qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé) SO truc tiép hoac
qua buu chinh cong ich, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat N
A yéu cau thi huéng dan t6 chire, cd nhan bod sung theo ding quy dinh Mau 01, 02,
Trung tam C 1A ik X £
, A Can bd tiép 01 lan duy nhat). 03, 04, 05,
Buoc 1 Phuc vu hanh N
) . nhan 2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so 06
chinh cong
vao phan mém va chuyén Ve phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan
va hen tra két qua giao cho t6 churc, c4 nhan. .
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Tai chinh.
Bucoc 2 S¢ Tai chinh Lanh dao So | Duyét vin ban chuyén cho Phong chuyén mén. 02 gio Mau 04, 05
Trudng phong | Truéng phong phan cong hd so cho chuyén vién xir 1y 02 gio Mau 04, 05
Buée 3 S& Tai chinh Chuyén vién + Xu 1y ho 0, Xin y kién cac co quan lién quan (néu can). 22 gic Mau 05, 02,
+ Trinh Trudng phong. 04
Truong phong | Trudng phong xem xét trinh Lanh dao S¢ quyét dinh. 02 gio Mau 04, 05
Buoc 4 S& Tai chinh Lanh dao s6¢ | Xem xé&t, quyét dinh 10 gio Mau 04, 05
A A B6 phan Van thu ctia Sé vao 6 van ban, luu hd so va xac nhan trén
, B phéan van 1A= X A . x
Buoc 5 thur Cén b0 van thu | phan mém. 02 gio Mau 04,05
Gui ho so, két qua cho Trung tdim PVHCC.
Bube 6 Trung tam Canbo tiép | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho to Mau 04,05,
PVHCC nhan chtrc, ca nhan. Két thac trén phan mém. 06




6. Tham dinh bao cao nghién ciru tién kha thi, quyét dinh chii trwong dau tw dw an PPP do nha dau tw dé xuat
Ma s6 TTHC: 1.009491

Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: Khong qua 29 ngay, trong dé:

- Thoi han tham dinh: Khéng quéa 14 ngay

- Thoi han phé duyét Quyét dinh cha truong dau tu: Khéng qua 15 ngay

So dd quy trinh:

Budc thuc X . Thoi gian
hin So do quy trinh thyc hién
1 — l 1
v \
Trung tim phuc vu hanh chinh céng cap xi Trung tim phuc vu hanh chinh cong cap tinh
Buée 1 1. Tiép nhén ho so, kiém tra, huong dan 1. Tiép nhén ho so, kiém tra, huéng dan 2 gioy
2. Quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan mém la 2. Quét (scan) va cap nhat, luu trir hd SO vao phin mém va
va chuyen v€ phong chuyén moén. In phiéu tiép nhan va | ______ N chuyén vé phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra két
hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4 nhan i qua giao cho t6 churc, cd nhan ‘
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Tai
Tai chinh (ky s0 gti Buu dién chuyén ve So) / chinh (ky s0 gtri Buu dién chuyén vé So) /
2
v
Lanh dao S&
Budce 2 Duyét van ban chuyén cho Phong chuyén mén 2 gid
3




Budc 3

/

\_

I
Truéng phong Phong chuyén
mon

4 )

Chuyén vién Phong chuyén mon
+ Xem xét, xtr Iy ho so
+ Tham dinh: xin y kién cac co quan lién

-

Phén cong ho so cho chuyén
vién xur ly

)

A 4

quan (néu can)
+ Trinh Trudng phong

- /

.

Truwéng phong Phong chuyén méon

Xem xét trinh Giam ddc hodc Phé giam
dbc phu trach quyét dinh

~

/

104 gid

Budc 4

s
I

Giam doc S&

Ky ban hanh vén ban

2 gio

Budc 5

7
A 4

Can b van thw

+ Vao s0 van ban, Iuu ho so va xac nhén trén phan mém

+ Gri ho so, to trinh lién théng téi VP UBND tinh

2 gio

Budc 6

UBND tinh

+ Tiép nhan ho so, phén loai, trinh 1anh dao va cac cip c6 thim quyén phé duyét.
+ Chuyén hd so cho bd phan Van thu VP UBND tinh véo s6 van ban, luu ho so.
+ Giri két qua t6i Trung tim phuc vy hanh chinh c6ng va thong bao cho So Tai chinh.

19

120 gid




Budc 7

Can b tiép nhan Trung tim PVHCC

Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém.

Dién gidi quy trinh:

. . ] Thoi gian Bi¢u mau/
hB"’Eﬁ D‘th} thee | Nowoi thyc hién Két qué thwe hién ,
thye hien icn 232 givr Két qua
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng dan
(néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, c4 nhan bo sung theo dung
quy dinh 01 1an duy nhét).
2. Truong hop hd so day di, quét (scan) va cip nhat, luu trit hd so vao phan
mém va chuyén vé phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong Déu thau - S¢ Tai
chinh (ky sb giri Buu dién chuyén vé S6).
-So1 hé so: 10 bo. 5
Bue | | TWNWM o416 tiép nhan S0 tirgmg b0 02 1009 02 gior Mau 01, 02,
PVHCC ? HEP T £ 03, 04, 05, 06

- Thanh phan ho so:
1. Ho so thdm dinh bdo cdo nghién civu tién khd thi:

+ Van ban dé nghi tham dinh;

+ Dy thdo to trinh dé nghi quyét dinh chii trwvong dau tu;
+ Bao cdo nghién ciru tién kha thi:

+ Tai liéu phap Iy khac co lién quan cua dy an.

2. Hoé so dé nghi quyét dinh chii trwong ddu tw dw dn PPP:




+ To trinh dé nghi quyét dinh chii triong ddu tu;
+ Du thdo quyét dinh chii truong dau tu;
+ Bao cdo nghién ciru tién kha thi:

+ Bdo cdo tham dinh bao cao nghién curu tién kha thi: bdo cdo tham
tra doi voi dy an do Quoc hoi quyét dinh chu truong dau tu,

+ Ho so vé tw cach phdp Iy, nang lie, kinh nghiém ciia nha dau tw;

+ Tai liéu phap ly khac co lién quan cua dy an.

Buéc 2 | Lianh dao S& Giam déc So Duyét vin ban chuyén cho Phong chuyén mén. 02 gio Mau 04, 05
Trudng phong Trudng Phong phéan cong hd so cho chuyén vién xir Iy 02 gio Mau 04, 05
Chuyén vién phy trach tham dinh ho so:
+ Xem xét, xtr Iy h so. x
Buce 3 | Phongchuyén Chuyén vién: 7 Y , o 100 gio Mau 05, 02,
mon + Tham dinh; Xin y kién cac co quan lién quan (néu can). 04
+ Trinh Trudng phong.
Trudng phong Trudng phong xem xét trinh Giam déc hoidc Pho giam déc phu trach quyét dinh. 02 gio Mau 04,05
Buoce 4 Lanh dao S¢ Giam ddc S¢ Lanh dao Sé ky ban hanh van ban. 02 gio Mau 05; 04
A LA Can bo - B6 phan Vin thu vao s6 van ban, Iuu hd so va xac nhén trén phén mém. .
Buses | B° pl}fn van ‘ 02 gidr Mau 04,05
thu van thu - Gui ho so, to trinh lién thong téi VP UBND tinh.




- Tiép nhan hod so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép ¢6 thAm quyén phé duyét.

Bude 6 UBND tinh Vin ph?i?li UBND | - Chuyén ho so cho bd phin Van thw VP UBND tinh vao s6 van ban, luu ho so. 120 givr Miu 04,05
- Giri két qua toi Trung tAm phuc vu hanh chinh cong va thong bao cho S& Tai
chinh.
Bude 7 Trung tam Can bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong béo va tra két qua cho t6 chuc, ca Mau 04,05,
PVHCC nhan. Két thuc trén phan mém. 06

tiép nhan




7. Tham dinh bao c4o nghién ctru kha thi, quyét dinh p
Ma s6 TTHC: 1.009492

hé duyét du an PPP do nha diu tu dé xuat

Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: Khong qua 29 ngay, trong dé:
- Thoi han thidm dinh: Khong qua 14 ngay (D6i véi du an ap dung loai hop dong O&M, BT khéng yéu cau thanh toan va dy an c6
tong murc dau tu twong duong du 4n nhom B, nhom C theo quy dinh ctia phap luat dau tu cong khong st dung von nha nude: Khong

qua 10 ngay).
- Thoi han phé duyét du an PPP: Khong qua 15 ngay

So dd quy trinh:

Budce 2

Duyét vin ban chuyén cho Phong chuyén mén

Budéce thue X . Thoi gian
hi¢n So do quy trinh thue hién
Trung tim phuc vu hanh chinh céng cap xi Tl:ung tam phuc vu hanh chinh cong cip tinh
Budce 1 1. Tiep nhan ho so, kiém tra, hudng dan 1. Tiép nhan ho so, kiém tra, huéng dan 2 gid
2. Quet (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao phan mém la 2. Quet (scan) va cap nhét, luu trir ho SO Vao phan mém va
va chuyen vé phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va | ______ » Chuyen ve€ phong chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen tra két
hen tra k@t qua giao chp td chirc, ca nhan . qua giao gho td chuc, cgl nhan ‘
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S& 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Tai
\T ai chinh (ky so gui Buu dién chuyén veé S¢) / chinh (ky s0 gtri Buu dién chuyén vé S6) /
2
Lanh dao S¢&
2 gio




E

/

~

Chuyén vién Phong chuyén mon
+ Xem xét, xtr 1y ho so

-

Truéng phong Phong chuyén mon

Truéng phong Phong chuyén : . 5
Budc 3 mén + Tham dinh: xin y kién cac co quan lién L oz . Lo 104 gio
quan (néu can) 4 Xem xét trinh Gidm doc hodc Pho giam
Phén cong hd so cho chuyén + Trinh Truéng phong doc phu trach quyet dinh
vién xur ly \
\_ Y, 7
K
Giam dbc Sé
Buge 4 Ky ban hanh van ban 2gio
i 7
Can b§ van thw
+ Vao s van ban, luu hd so va xac nhéan trén phin mém )
Budce 5 . 2 gid
+ Gui ho so, to trinh lién thong téi VP UBND tinh
¥
UBND tinh
+ Tiép nhan hd so, phan loai, trinh ldnh dao va cac cap c6 thim quyén phé duyét.
, + Chuyén hd so cho bd phan Van thu VP UBND tinh vao s6 van ban, luu hd so. .
Budc 6 120 gid

+ Guri két qua t6i Trung tAm phuc vu hanh chinh c6ng va thong bao cho S& Tai chinh.

l9




Budc 7

Can b tiép nhan Trung tim PVHCC

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém.

Dién gidi quy trinh:

. . ] Thoi gian Bi¢u mau/
hB"’Eﬁ D‘th} thee | Nowoi thyc hién Két qué thwe hién ,
thuc hién ién 232 givr Ket qua
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng dan
(néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, c4 nhan bo sung theo dung
quy dinh 01 1an duy nhét).
2. Truong hop hd so day di, quét (scan) va cip nhat, luu trit hd so vao phan
mém va chuyén vé phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Phong Péau thau - So Tai
chinh (ky sb giri Buu dién chuyén vé S6).
, Trung tim U TR - $6 lwgng hé so: 10 bj. o Mau 01, 02,
Buoc 1 PVLCC Cén bd tiep nhan 02 gio 03, 04, 05, 06

- Thanh phan ho so:
1. Ho so thdm dinh bdo cdo nghién ciru kha thi dw én PPP do nha
dau tw dé xudt:

+ Van ban dé nghi tham dinh;
+ Du théo to trinh dé nghi phé duyét dy an;
+ Bao cdo nghién ciru kha thi;

+ Quyét dinh chi trwvong dau tu;




+ Quyét dinh phé duyét két qua lwa chon nha dau tw (truong hop du
an ung dung cong nghé cao, cong nghé moi),

+ Vén ban théa thudn giita co quan cé tham quyén véi nha dau tw
vé viéc giao nha dau tw ldp bao cao nghién cuu kha thi (bao gom
truong hop du dn vng dung cong nghé cao, cong nghé maoi),;

+ Tai liéu phap Iy khdc co lién quan cua dy dn.

2. Hé so dé nghi phé duyét dw an PPP do nha dau tw dé xudt:
+ To trinh dé nghi phé duyét dir an;

+ Dur thao quyét dinh phé duyét dir an;

+ Bado cdo nghién cieu kha thi;

+ Bdo cdo tham dinh bdo cdo nghién cuu kha thi;

+ Quyét dinh chi trwong dau tu;

+ Quyét dinh phé duyét két qua lwa chon nha dau tw (truong hop du
an ung dung cong nghé cao, cong nghé moi),

+ Tai liéu phap ly khac co lién quan cua dy an.

Buéc 2 | Lanh dao S Giam déc So Duyét vin ban chuyén cho Phong chuyén mén. 02 gio Mau 04, 05
Trudng phong Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir 1y 02 gio Mau 04, 05
. . Chuyén vién phu trach thim dinh ho so:
, Phong chuyén
Buoc 3 R e o 1 1A
mon + Xem xét, xur 1y ho so. Mau 05. 02
Chuyén vién: 100 gio 04 T

+ Tham dinh; Xin y kién cac co quan lién quan (n€u can).

+ Trinh Trudng phong.




Trudng phong Trudng phong xem xét trinh Giam déc hodc Pho giam déc phu trach quyét dinh. 02 gio Mau 04,05
o . Mau 05; 04
Buoce 4 Lanh dao S¢& Giam doc S& Lanh dao Sé ky ban hanh van ban. 02 gio au
A LAl s Can bo - B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhén trén phﬁn mém. _
Buses | B° p}ifm van ‘ 02 gidr Mau 04,05
thu van thu - Gtri hd so, t trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh ldnh dao va cac cap c6 tham quyén phé duyét.
Bude 6 UBND tinh Vian phf:irrlﬁ1 UBND | - Chuyén ho so cho b phan Van thu VP UBND tinh vao s0 van béan, luu ho so. 120 gic Miu 04,05
- Gri két qua toi Trung tAm phuc vu hanh chinh cong va thong bao cho S& Tai
chinh.
Buce 7 Trung tam Can b0 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong théng bao va tra két qua cho t6 chirc, ca Mau 04,05,
PVHCC nhan. Két thiic trén phan mém. 06

tiép nhan




8. Tham dinh ndi dung diéu chinh chii trwong dau tw, quyét dinh diéu chinh chii trwong diu tu du dn PPP do nha dau tw dé

xuat

Ma s6 TTHC: 1.009493
Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: Khong qua 29 ngay, trong dé:

- Thoi han tham dinh: Khéng quéa 14 ngay

- Thoi han phé duyét Quyét dinh chua truong dau tu: Khong qua 15 ngay

So dd quy trinh:
Budéce thue X . Thoi gian
hién So do quy trinh thyc hién
K
Trung tim phuc vu hanh chinh céng cap xi Trung tim phuc vu hanh chinh cong cAp tinh
1. Tiép nhan ho so, kiém tra, huéng din 1. Tiép nhén ho so, kiém tra, huong dan
2. Quét (scan) va cap nhét, luu trix hd SO vao phin mém va 2 gio

Budce 1

2. Quet (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan mém la
va chuyen vé phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va | ______
hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4 nhin

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S
Tai chinh (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So) /

chuyén vé phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho t6 chirc, ca nhan

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Tai
chinh (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S&) /

lz




Giam dbc S&

Budc 2 2 gio
Duyét vin ban chuyén cho Phong chuyén mén
3
/ \ / Chuyén vién Phong chuyén mon \ / \
Truéng phongAPhong chuyén + Xem xét, xtt 1 hd so 5 Trwéng phong Phong chuyén mén
moén .
Bude 3 Phin cdn hd <o cho chuva + Tham dinh: xin ¥ kién cac co quan lién Xem xét trinh Gidm ddc hogc Pho gidm 104 gi0
an cons. AO S(? T © chuyen quan (néu can) doc phu trach quyét dinh
vién xu ly
K / + Trinh Trudng phong \ /
Ik
4
Giam déc S6&
Buéc 4 2 gio
Ky ban hanh vén ban
7
v
Can b van thw
Bude 5 + Vao s vin ban, luu hd so va xac nhan trén phin mém 2 gioy

+ Gri ho so, to trinh lién théng téi VP UBND tinh




L8

UBND tinh

+ Tiép nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép ¢4 thAm quyén phé duyét.

Buéce 6 120 gio
+ Chuyén hd so cho b phan Van thu VP UBND tinh vao sb van ban, luu hd so.
+ Guri két qua t6i Trung tim phuc vy hanh chinh cong va thong bao cho S¢ Tai chinh.
9
v
Can b tiép nhan Trung tim PVHCC
Buéce 7

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém.

Dién gidi quy trinh:

. . ) Thoi gian Biéu mau/
Blmi bon V: thye Nguwoi thue hién Keét qua thue hién
thye hien hi¢n 232 gioy Két qui

1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra, hudng dan
(néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, c4 nhan bo sung theo dung
quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan

Bute I Trung @m0 b6 tiép nhan erchﬁi (t::lclﬁ:; Vfaig;g chuén mon. I phicu ép nhin v hen 52 k&1 qué 02 gidy Méu 01, 02,

PVHCC phepmiian | 8 ’ ' g 03, 04, 05, 06

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Phong PAu thau - S& Tai
chinh (ky sb giri Buu dién chuyén vé So).

- S6 lwgng ho so: 10 bo.

- Thanh phén hd so:




1. Ho so' dé nghi tham dinh diéu chinh quyét dinh chii trwong dau
tw du an PPP:

+ Van ban dé nghi tham dinh;

+ Dy thdo to trinh d@é nghi diéu chinh chii trwong dau tu;

+ Ngi dung diéu chinh bdo cdo nghién ciru tién kha thi;

+ Van ban chdp thudn nha dau tw Idp bdo cdo nghién civu tién kha thi;

+ Quyét dinh sir dung tai san cong dé tham gia dw an PPP theo quy
dinh ciia phdp ludt vé qudn Iy, sir dung tdi san cong (truong hop die
an sir dung tai san céng lam von nha nuée hé tro xdy dung cong
trinh, hé théng co s¢ ha tang);

+ Tai liéu phap Iy khadc co lién quan cua dy dn.

2. Ho so dé nghi quyét dinh diéu chinh chii trwong dau tw duw dn
PPP:

+ T0 trinh d@é nghi phé duyét ndi dung diéu chinh chii trwong dau tw;
+ Du thdo quyét dinh diéu chinh chi truwong dau tuw;

+ Ngi dung diéu chinh bdo cdo nghién ciru tién kha thi;

+ Bdo cdo tham dinh, tham tra d6i véi cac ndi dung diéu chinh.

+ Tai liéu phap ly khac co lién quan cua dy an.

Buoc 2

Lanh dao S&

Giam doc So&

Duyét vin ban chuyén cho Phong chuyén mén.

02 gio

Mau 04, 05

Buwoc 3

Phong chuyén
mon

Trudong phong

Trudng Phong phéan cong hd so cho chuyén vién xir Iy

02 gid

Mau 04, 05




Chuyén vién phy trach tham dinh ho so:

+ Xem xét, xtr Iy hd so.

i - Mau 05, 02,
Chuyén vién: ) . o 100 gio 04
+ Tham dinh; Xin y kién cac co quan lién quan (n€u can).
+ Trinh Trudng phong.
Truong phong Trudng phong xem xét trinh Giam ddc hodc Pho giam ddc phu trach quyét dinh. 02 gio Mau 04,05
Buoc 4 Lanh dao S¢ Giam déc So Lanh dao Sé ky ban hanh van ban. 02 gio Mau 05; 04
A LAl Can bo - B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhén trén phén mém. _
Buses | B° pl;fm van ‘ 02 gidr Mau 04,05
thu van thu - Gtri hd so, t trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhén ho so, phan loai, trinh ldnh dao va cac cap c6 thdm quyén phé duyét.
Bude 6 UBND tinh Vian phf[)irrllglgl UBND | - Chuyén ho so cho b phan Van thu VP UBND tinh véao s0 van béan, luu ho so. 120 gid Miu 04,05
- Gtri két qua toi Trung tdm phuc vu hanh chinh céng va thong bao cho S& Tai
chinh.
Bude 7 Trung tam Can bo Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢ong thong bao va tra Kkét qua cho td chue, ca Mau 04,05,
woe PVHCC nhan. Két thiic trén phan mém. 06

tiép nhan




9. Tham dinh ndi dung diéu chinh bao c4o nghién ctru kha thi, quyét dinh phé duyét diéu chinh du an PPP do nha dau tw dé

xuit
Ma s6 TTHC: 1.009494
Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: Khong qua 29 ngay, trong dé:

- Thoi han thidm dinh: Khong qua 14 ngay (D6i véi du an ap dung loai hop dong O&M, BT khéng yéu cau thanh toan va dy an c6
tong murc dau tu twong dwong dy 4n nhom B, nhém C theo quy dinh cta phap ludt ddu tu cong khong str dung vén nha nude: Khong

qué 10 ngay)
- Thot han phé duyét du an PPP: Khong qua 15 ngay
So dd quy trinh:

Buée th ) Thoi gian th
wgc thue So' do quy trinh " 1%:2: e

hién
K

Trung tim phuc vu hanh chinh cong cép tinh
1. Tiép nhan ho so, kiém tra, huéng dan 2 gio
la 2. Quet (scan) va cap nhat, luu trix hd SUREL phan mém va
chuyén vé phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho t6 chirc, c4 nhin

Trung tam £huc vu hanh chinh cong cap xa
1. Tiép nhan hd'so, kiém tra, huéng dan

2. Quet (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan mém
va chuyen veé phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va | ______ »
hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4 nhin C 4 .
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé So 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Tai
Tai chinh (ky sé gti Buu dién chuyén vé S&) / \chinh (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So) /

Budc 1




Giam doc S&

Budc 2 2 gio
Duyét van ban chuyén cho Phong chuyén mon
3
/ \ / Chuyén vién Phong chuyén mon \ /
Truéng phongAPhong chuyén + Xem xét, xtt 1 hd so 5 Trwéng phong Phong chuyén mén
moén .
Bude 3 Phin cdn hd <o cho chuva + Tham dinh: xin ¥ kién cac co quan lién Xem xét trinh Gidm ddc hogc Pho gidm 104 gi0
an cons. AO S(? T © chuyen quan (néu can) doc phu trach quyét dinh
vién xu ly
K / + Trinh Trudng phong \
[o
v
Giam déc S6&
Buéc 4 2 gio
Ky ban hanh vén ban
7
v
Can b van thw
Bude 5 + Vao s vin ban, luu hd so va xac nhan trén phin mém 2 gioy

+ Gri ho so, to trinh lién théng téi VP UBND tinh




Budc 6

8

UBND tinh
+ Tiép nhan ho so, phan loai, trinh ldnh dao va cac cap c6 thim quyén phé duyét.
+ Chuyén hd so cho bd phan Van thu VP UBND tinh vao sb van ban, luu hd so.

+ Giri két qua t&i Trung tim phuc vu hanh chinh cong va thong béo cho S¢ Tai chinh.

120 gid

Budc 7

Can b tiép nhan Trung tim PVHCC

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém.




Dién gidi quy trinh:

‘ ; ) Thoi gian Bi¢u miu/
B]mﬁ bon V: thye Nguwoi thuc hién Keét qua thyce hién
thye hign hi¢n 232 gio Két qui
1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém tra, huéng dan
(néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, c4 nhan bo sung theo dung
quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cip nhat, luu trit hd so vao phan
mém va chuyén vé phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho t6 chirc, ¢ nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Phong Péu thau - So Tai
chinh (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So).
- S6 lwgng hé so: 10 bo.
- Thanh phan ho so:
1. Ho so dé nghi tham dinh néi dung diéu chinh bdo cdo nghién
T « ciru kha thi du an PPP do nha dau tw dé xuat: Mau 01. 02
Buée I g @M g b tiép nhan 02 gior au O, U2,
PVHCC i : 03, 04, 05, 06

+ Van ban dé nghi tham dinh;
+ Du thdo to trinh dé nghi phé duyét diéu chinh dy an;
+ Ngi dung diéu chinh bdo cdo nghién ciru kha thi;

+ Quyét dinh chii trwvong dau te (hodc quyét dinh diéu chinh chi
truong dau tu, néu co);

+ Quyét dinh phé duyét két qua lwa chon nha dau tw (truong hop du
an ung dung cong nghé cao, cong nghé moi),

+ Tai liéu phap Iy khac co lién quan cua dy an.

2. Ho so dé nghi phé duyét diéu chinh dw dan PPP do nha diu tw
dé xudt:




+T0 trinh dé nghi phé duyét diéu chinh dw dn;

+ Du thdo quyét dinh phé duyét diéu chinh dw dn;

+ Ngi dung diéu chinh bdo cdo nghién ciru kha thi;

+ Bdo cdo tham dinh néi dung diéu chinh béo cdo nghién ciru kha thi;

+ Quyét dinh chii trwvong dau twe (hodc quyét dinh diéu chinh chi
truong dau tw, néu co);

+ Quyét dinh phé duyét két qua lwa chon nha dau tw (truong hop du
an ung dung cong nghé cao, cong nghé moi),

+ Tai liéu phap Iy khadc co lién quan cua dy dn.

Buéc 2 | Lianh dao S Giam déc So Duyét vin ban chuyén cho Phong chuyén mén. 02 gio Mau 04, 05
Truong phong Trudng Phong phan cong hd so cho chuyén vién xir 1y 02 gio Mau 04, 05
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
+ Xem xét, xtr Iy hd so. x
, Phong chuyén |  Chuyén vién: ‘, , o 100 gio Mau (? j > 02,
Buoc 3 mén + Tham dinh; Xin y kién cic co quan lién quan (néu can).
+ Trinh Trudng phong.
Trudng phong Trudng phong xem xét trinh Giam déc hodc Pho giam déc phu trach quyét dinh. 02 gioy Mau 04,05
Buéc4 | Lanh dao S& Giam dbc So | Lanh dao Sé ky ban hanh van ban. 02 gid Mau 05; 04




Cén bo

- B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém.

Buses | B° plifm van ‘ 02 gidr Mau 04,05
thur van thu - Gtri ho so, to trinh lién thong t61 VP UBND tinh.

- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh ldnh dao va cac cap c6 tham quyén phé duyét.

Buce 6 UBND tinh Van phc‘:irrlﬁ1 UBND | - Chuyén ho so cho bd phan Van thu VP UBND tinh vao s6 van ban, luu ho so. 120 gid Miu 04,05
- Giri két qua téi Trung tdm phuc vu hanh chinh cong va thong bao cho S¢ Tai
chinh.

Bucde 7 Trung tam Can b0 Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng théng bao va tra két qua cho t6 chic, ca Mau 04,05,

PVHCC nhan. Két thiic trén phan mém. 06

tiép nhan

VI. Linh vuc Quén ly cong san
1. Thanh toan chi phi lién quan dén xir ly tai san két cau ha tang thiy lgi

M3 sé TTHC: 3.000325

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 30 ngay x 8 gio = 240 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh




So d0 quy trinh

Buéc So do quy trinh Thoi gian
thue hi€én thue hi€én
1b i la
4
Buée 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong cip xa Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh 16 g}O 2
(truong hop np ho so phi dia 8ioi) 1c (Truong hop nop ho so khong phi dia gioi) ngay)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiépnhanva [ i ) . o i
hen tra két qua, ghi phiéu chuyén. + Kiém tra, tiep nhan ho so Chuyén ho so vé Sé Tai chinh
3a
~3
/ Chuyén vién ){ Trwéng phong chuyén mon (\ Lanh dao S¢& 6 / Yﬁn;thl,r Sé’; \
1. Xt 1y hd so; dy thao van  [*——| 1. Phan chuyén vién xt 1y hd so: 8 Ky duyét chuyén VT phat hanh 1. vao so, (‘Ivong qdau, \
ban chuyén truéng phong 4 gio van ban: 16 gio ph‘at hanh vén ban: 8 - Truong hop
phé duyét: 120 gio »| 2. Phé duyét chuyén LD sau khi CV gio kh()ng phi dia
2. Lap chung tir duyét chi 8 ;(ﬁfl’%Al6%1i6 én vién Qb da ky: 8 giéi: 224 gid
, . Lap chung tir duyét chi . Phan chuyén vién a ky: \
Buac 2 trinh lanh dao duyét: 24 gid 7 - Truong hop
gioy 9 4.Phé duyét chuyén LD saukhi CV | Lanh dao S& K j phi dia gioi:
K /—'Qu 1y: 16 gio j Ky duyet chi: 8 gio 224 gio
12
[ Kho bac ]
Buédc 3 Trung tim phuc vu hanh chinh cdng cip tinh: Thong béo, tra két qua cho td chirc, ca nhan.
g phuc vy g cap g q

Miii tén mau do: Tra ho so khong du dicu kién




Dién giai quy trinh

Budc thue | Don vi thue Ngwoi thue Noi dung thuc hién Thaoi gian Két qua thue hién
hién hién hién thuc hién
1. Truong hop HS ndp phi dia gidi: Van ban dé nghj thanh
A Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu tiép nhén va hen tra két to‘an va ho so dinh
Trung tam . cho 13 chitc cd mhi kem
, phuc vuhanh | Cénbomet | du@ cho to chuc ca nhan. ‘ , 3
Budc 1 , A , , Phan loai, s0 hoa ho so (truong hop ndp ho so truc tuyén mot 16 gio
chinh céng cac cua N
X phan) .......
cap
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gioi: ..........
Truéng phong Phan chuyén vién xir 1y ho so; Quyét dinh 16 gid
- Kiém tra, xur ly ho so. .
. N o , . . To trinh, Quyét dinh
Lanh dao . - Trufmg hop ho so cl}ua dap ung duoc q}ly dinh, thong ‘bao B ctia Linh dao So, Vin
phong ..... Chuyén vién | cho to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so va tra lai ho so 144 gio ban duyét chi
Bute 2 - Soan thdo cac van ban gtri 1anh dao phong phé duyét
Hoe - Chuyén vin ban da ky ra kho bac
Trudng phong | Phé duyét van ban trinh 1anh dao So ky duyét 32 gio
- Ky duyét chuyén VT phat hanh vin ban. N T& trinh, Quy&t dinh
Lanh dao S¢ ) 24 o010 5 ~ 5
. ; - Ky duyét VB do phong chuyén mon phat hanh 8 cua Lanh dao 8¢
O.... n . 2
. + Van thu: vao s, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két .
Van thu , . N ) RN 8 gio
qua cho phong chuyén moén, TTPVHCC tinh (hoac cap xa).
Trung tam Quyét dinh ctia Lanh
Buée 3 phuc vu hanh Cén bo mot | Thong bao, két thuc quy trinh tra két qua cho t6 chirc, ca nhan dao So
chinh cong cap cura
tinh




VIL. Linh vue Tinh hoc - Thong ké

1. Ping ky mai so don vi c6 quan hé véi ngin sach
Mai s6 TTHC: 2.002206

a) Trwong hop 1: Ping ky ma sé don vi cé quan hé véi ngén sdach cho cdc don vi dw todn, don vi siv dung ngén sach Nha nwéc

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 02 ngay x 8 gid = 16 gid.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh

Budc
thuc hién

So d0 quy trinh

Thoi gian
thuc hién

Budce 1

To chirc, don vi

1 v

Trung tim phuc vu hanh chinh cong cip xi la Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
(truong hop ngp ho sophi dia gioi) |- » (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé& S Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).

02 gioy

Budc 2

¥

3 / ‘ Lanh dao phong (Tong 06 giod) \
f o Ne<_| 1.Phan cong hd so (02 gi®)
Chuyén vién
- Xt 1y ho so;
- Trinh Lanh dao
phong xem xét va phé | 4

2. Xem x¢ét va phé duyét: (04 gio) ) )
- TH1: Xem xét va Phé duyét ho so (H¢ thong tu dong giri GCN dén TK cua don vi)

- TH2: Yéu cau 136 sung ho so (Hé thong tu dong chuyén Thong bao dén TK cua don vi
Qﬁng ky tryc tuyén dén TK cua don vi va két thuc quy trinh) /

/s

[ Hé thong Cap ma sd: Hé thong tu dong két thiic quy trinh va KBNN s& dong bo theo lich hang ngay. ]

_ duyét
(Tong 08 gio)

14 gio




Dién giii quy trinh

Cap ma so

bd mi s qua hé thdng cia KBNN theo lich hang ngay.

Buéce thuwe | Pon vi thwe | Ngwoi thuc Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thwe hién
hién hién hién thuce hién
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
Trung tAm Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
) phuc vu hanh | Cén bo mot két qua, ghi phiéu chuyén; n H6 so duoc tiép
Bude 1 , ) , . o 02 gio )
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Linh  dao . . H6 so dugc phan
" | Phan cong chuyén vién xtt 1y ho so 02 gio A
phong & ey Y cong
Chuyén vién |~ XI‘I ly }io 80, ‘ o 08 gid Hb so duoc xir 1y
- Trinh lanh dao phong ra xem xét, phé duyét
So Tai chinh Xem xét, phé duyé: Ho so dugc théng bao
Budce 2 Van phong - TH1: Xem xét va Phé duyét hér so (Hé thong tu dong v chuyen tinh trang
3 Lanh  dao | gii GCN dén tai khoan truc tuyén ctia don vi) 04 gid dén TK tryc tuyén cia
phong - TH2: Yéu cdu bd sung ho so (Hé thong tu dong chuyén don vi;
Thong bao dén TK cua don vi dang ky truc tuyén dén TK
ctia don vi va két thuc quy trinh)
He¢ thong Hé thdng tu dong két thuc quy trinh va KBNN s& dong




b) Trwong hop 2: Ping ky ma sé don vi c¢é quan hé véi ngén sdach cho cdc don vi khdc c¢é quan hé véi ngén sach

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 02 ngay x 8 gio = 16 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Buéc
thuc hién

So dd quy trinh

Thoi gian
thuc hién

1 v

1

/s

Vs

g

Hé théng Cap ma s6: Hé thong ty dong két thuc quy trinh va KBNN s& dong bo theo lich hang ngay. ]

Buée 1 Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cip xi la Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
(truong hop nop ho so phi dia gioi) |- » (Truwong hop nop ho so khong phi dia gici)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
¥
/ . Lanh dao phong (Tong 06 giod) \
4 L 1. Phan cong hd so (02 gio)
Chuyén vién
- X“hl-‘/ ?r?hsg; 2. Xem xét va phé duyét: (04 gid) , ,
o Trnh Lanh dao - TH1: Xem xét va Phé duyét hd so (Hé théng tu dong giri GCN dén TK cta don vi)
phong sz >§et vaphe - TH2: Yéu cau bo sung ho so (H¢ thong ty dong chuyén Thong bao dén TK cia don vi .
Buérc 2 (Tén;g?gib) Qﬁng ky tryc tuyén dén TK cta don vi va két thuc quy trinh) / 14 gio




Dién giii quy trinh

Cap ma so

bd mi s qua hé thdng cia KBNN theo lich hang ngay.

Buéce thuwe | Pon vi thwe | Ngwoi thuc Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thwe hién
hién hién hién thuce hién
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
Trung tAm Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
) phuc vu hanh | Cén bo mot két qua, ghi phiéu chuyén; n H6 so duoc tiép
Bude 1 , ) , . o 02 gio )
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Linh  dao . . H6 so dugc phan
" | Phan cong chuyén vién xtt 1y ho so 02 gio A
phong & ey Y cong
Chuyén vién |~ XI‘I ly }io 80, ‘ o 08 gid Hb so duoc xir 1y
- Trinh lanh dao phong ra xem xét, phé duyét
So Tai chinh Xem xét, phé duyé: Ho so dugc théng bao
Budce 2 Van phong - TH1: Xem xét va Phé duyét hér so (Hé thong tu dong v chuyen tinh trang
3 Lanh  dao | gii GCN dén tai khoan truc tuyén ctia don vi) 04 gid dén TK tryc tuyén cia
phong - TH2: Yéu cdu bd sung ho so (Hé thong tu dong chuyén don vi;
Thong bao dén TK cua don vi dang ky truc tuyén dén TK
ctia don vi va két thuc quy trinh)
He¢ thong Hé thdng tu dong két thuc quy trinh va KBNN s& dong




¢) Trwong hop 3: Ding ky mi so don vi ¢é quan hé véi ngin sach cho cdc dw dn dau tw giai doan chudn bi diu tw

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 02 ngay x 8 gio = 16 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Buéc
thuc hién

So dd quy trinh

Thoi gian
thuc hién

1 v

1

/s

Vs

g

Hé théng Cap ma s6: Hé thong ty dong két thuc quy trinh va KBNN s& dong bo theo lich hang ngay. ]

Buée 1 Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cip xi la Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
(truong hop nop ho so phi dia gioi) |- » (Truwong hop nop ho so khong phi dia gici)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).
2
¥
/ . Lanh dao phong (Tong 06 giod) \
4 L 1. Phan cong hd so (02 gio)
Chuyén vién
- X“hl-‘/ ?r?hsg; 2. Xem xét va phé duyét: (04 gid) , ,
o Trnh Lanh dao - TH1: Xem xét va Phé duyét hd so (Hé théng tu dong giri GCN dén TK cta don vi)
phong sz >§et vaphe - TH2: Yéu cau bo sung ho so (H¢ thong ty dong chuyén Thong bao dén TK cia don vi .
Buérc 2 (Tén;g?gib) Qﬁng ky tryc tuyén dén TK cta don vi va két thuc quy trinh) / 14 gio




Dién giii quy trinh

Cap ma so

bd mi s qua hé thdng cia KBNN theo lich hang ngay.

Buéce thuwe | Pon vi thwe | Ngwoi thuc Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thwe hién
hién hién hién thuce hién
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
Trung tAm Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
) phuc vu hanh | Cén bo mot két qua, ghi phiéu chuyén; n H6 so duoc tiép
Bude 1 , ) , . o 02 gio )
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Linh  dao . . H6 so dugc phan
" | Phan cong chuyén vién xtt 1y ho so 02 gio A
phong & ey Y cong
Chuyén vién |~ XI‘I ly }io 80, ‘ o 08 gid Hb so duoc xir 1y
- Trinh lanh dao phong ra xem xét, phé duyét
So Tai chinh Xem xét, phé duyé: Ho so dugc théng bao
Budce 2 Van phong - TH1: Xem xét va Phé duyét hér so (Hé thong tu dong v chuyen tinh trang
3 Lanh  dao | gii GCN dén tai khoan truc tuyén ctia don vi) 04 gid dén TK tryc tuyén cia
phong - TH2: Yéu cdu bd sung ho so (Hé thong tu dong chuyén don vi;
Thong bao dén TK cua don vi dang ky truc tuyén dén TK
ctia don vi va két thuc quy trinh)
He¢ thong Hé thdng tu dong két thuc quy trinh va KBNN s& dong




d) Truwong hop 4: Ping ky ma sé don vi c6 quan hé véi ngén sich cho cdc dw dn diu tw tai giai doan thywc hién dw dn
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 02 ngay x 8 gio = 16 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budc So dd quy trinh Thoi gian
thuc hién thue hién
1 v 1
Buée 1 Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cip xi la Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
(truong hop nop ho so phi dia gioi) |- » (Truwong hop nop ho so khong phi dia gici)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh

tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).

2
¥
3 / ‘ Lanh dao phong (Tong 06 giod) \
4 .. N« 1.Phan conghd so (02 gio)
Chuyén vién
'Txuhli?r‘l’hsg; 2. Xem xét va phé duyét: (04 gid) , ,
hj it Lan ?OhA - TH1: Xem xét va Phé duyét ho so (H¢ thong tu dong giri GCN den TK ciia don vi)
phong sz >§et vaphe |4 | _TH2: Yéu clu b sung ho so (He thong tu dong chuyén Thong bao dén TK cua don vi .
Buérc 2 (Tén;g?gib) Qﬁng ky truc tuyen dén TK cua don vi va két thac quy trinh) / 14 gio

/s

[ Hé théng Cap ma s6: Hé thong tu dong két thiic quy trinh va KBNN s& dong bo theo lich hang ngay. 1




Dién giii quy trinh

Cap ma so

bd mi s qua hé thdng cia KBNN theo lich hang ngay.

Buéce thuwe | Pon vi thwe | Ngwoi thuc Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thwe hién
hién hién hién thuce hién
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
Trung tAm Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
) phuc vu hanh | Cén bo mot két qua, ghi phiéu chuyén; n H6 so duoc tiép
Bude 1 , ) , . o 02 gio )
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Linh  dao . . H6 so dugc phan
" | Phan cong chuyén vién xtt 1y ho so 02 gio A
phong & ey Y cong
Chuyén vién |~ XI‘I ly }io 80, ‘ o 08 gid Hb so duoc xir 1y
- Trinh lanh dao phong ra xem xét, phé duyét
So Tai chinh Xem xét, phé duyé: Ho so dugc théng bao
Budce 2 Van phong - TH1: Xem xét va Phé duyét hér so (Hé thong tu dong v chuyen tinh trang
3 Lanh  dao | gii GCN dén tai khoan truc tuyén ctia don vi) 04 gid dén TK tryc tuyén cia
phong - TH2: Yéu cdu bd sung ho so (Hé thong tu dong chuyén don vi;
Thong bao dén TK cua don vi dang ky truc tuyén dén TK
ctia don vi va két thuc quy trinh)
He¢ thong Hé thdng tu dong két thuc quy trinh va KBNN s& dong




d) Truwong hop 5: Ding ky thay déi thong tin vé ma sé don vi c6 quan hé véi ngén sdch

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 02 ngay x 8 gio = 16 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Buéc
thuc hién

So dd quy trinh

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

1

1
1
1
A 4

1

Trung tim phuc vu hanh chinh cong cép xi

+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen

(truong hop nop ho so phi dia gioi)

tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).

Trung tiam phuc vu hanh chinh cong tinh
(Truong hop nop ho so khong phi dia gioi)

+ Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh

02 gioy

Bwoc 2

¥

-

-

Chuyén vién

Lanh dao phong (Tong 06 giod)

< | 1.Phan cong hd so (02 gid)

~

- Xu 1y ho so; 2. Xem xét va phé duyét: (04 gio)

- Trinh Lanh dao

Y s o - TH1: Xem xét va Phé duyét ho so (Hé thong tu dong giri GCN dén TK cuia don vi)
phong xem xet vaphe | 4 T yeu ciu bd sung ho so (H¢ thong ty dong chuyén Thong bao dén TK cua don vi

duyét Qﬁng ky truc tuyén dén TK ctia don vi va két thic quy trinh)

(Tong 08 gid)

)

/s

[ Hé thong Cap ma sd: Hé thdng tu dong két thuc quy trinh va KBNN s& dong bo theo lich hang ngay. ]

14 gio




Dién giii quy trinh

Cap ma so

bd mi s qua hé thdng cia KBNN theo lich hang ngay.

Buéce thuwe | Pon vi thwe | Ngwoi thuc Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thwe hién
hién hién hién thuce hién
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
Trung tAm Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
) phuc vu hanh | Cén bo mot két qua, ghi phiéu chuyén; n H6 so duoc tiép
Bude 1 , ) , . o 02 gio )
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Linh dao . . H6 so dugc phan
' Phan cong chuyén vién xtt 1y ho so 02 gio A
phong & ey Y cong
Chuyén vién |~ XI‘I ly }io 80, ‘ o 08 gid Hb so duoc xir 1y
- Trinh lanh dao phong ra xem xét, phé duyét
So Tai chinh Xem xét, phé duyé: Ho so dugc théng bao
Budce 2 Van phong - TH1: Xem xét va Phé duyét hér so (Hé thong tu dong v chuyen tinh trang
3 Lanh dao | giri GCN dén tai khoan tryc tuyén cua don vi) 04 gid dén TK tryc tuyén cia
phong - TH2: Yéu cdu bd sung ho so (Hé thong tu dong chuyén don vi;
Thong bao dén TK cua don vi dang ky truc tuyén dén TK
ctia don vi va két thuc quy trinh)
He¢ thong Hé thdng tu dong két thuc quy trinh va KBNN s& dong




e) Truwong hop 6: Ding ky théng tin chuyén giai doan dw dn dau tw
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 02 ngay x 8 gio = 16 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Buéc
thuc hién

So dd quy trinh

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

1 v

1

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng c{lp xa la
(truong hop nop ho so phi dia gioi) |- »

+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tiép nhan va hen

tra két qua, ghi phiéu chuyén; scan hd so (néu can).

Trung tiam phuc vu hanh chinh cong tinh
(Truong hop nop ho so khong phi dia gioi)

+ Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh

02 gioy

Budc 2

4 snvien )

Chuyén vién
- Xtr Iy hd so;
- Trinh Lanh dao
phong xem xét va phé
duyét

3

-

¥

1. Phan cong ho so (02 gid)

Lanh dao phong (Tong 06 giod)

~

2. Xem xét va phé duyét: (04 gio)

(Tong 08 gid)

- TH1: Xem xét va Phé duyét ho so (Hg théng tu dong giri GCN dén TK ctia don vi)
- TH2: Yéu cau bo sung ho so (Hé thong ty ddng chuyén Thong bao dén TK cua don vi

Qﬁng ky truc tuyén dén TK cua don vi va két thiic quy trinh)

)

/s

[ Hé thong Cap ma sd: Hé thdng tu dong két thuc quy trinh va KBNN s& dong bo theo lich hang ngay. ]

14 gio




Dién giii quy trinh

Cap ma so

bd mi s qua hé thdng cia KBNN theo lich hang ngay.

Buéce thuwe | Pon vi thwe | Ngwoi thuc Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thwe hién
hién hién hién thuce hién
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
Trung tAm Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra
) phuc vu hanh | Cén bo mot két qua, ghi phiéu chuyén; n H6 so duoc tiép
Bude 1 , ) , . o 02 gio )
chinh cong cua Scan ho so (n€u can). nhan
cac cap
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi:
Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Tai Chinh
Linh  dao . . H6 so dugc phan
" | Phan cong chuyén vién xtt 1y ho so 02 gio A
phong & ey Y cong
Chuyén vién |~ XI‘I ly }io 80, ‘ o 08 gid Hb so duoc xir 1y
- Trinh lanh dao phong ra xem xét, phé duyét
So Tai chinh Xem xét, phé duyé: Ho so dugc théng bao
Budce 2 Van phong - TH1: Xem xét va Phé duyét hér so (Hé thong tu dong v chuyen tinh trang
3 Lanh  dao | gii GCN dén tai khoan truc tuyén ctia don vi) 04 gid dén TK tryc tuyén cia
phong - TH2: Yéu cdu bd sung ho so (Hé thong tu dong chuyén don vi;
Thong bao dén TK cua don vi dang ky truc tuyén dén TK
ctia don vi va két thuc quy trinh)
He¢ thong Hé thdng tu dong két thuc quy trinh va KBNN s& dong




VIIL Linh vuc Dt dai

1. Khéu trir kinh phi bdi thudng, hd tro, tai dinh cu

Ma s6 TTHC: 1.012994

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 30 ngay x 8 gidr = 240 gid.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d0 quy trinh

Budc So do quy trinh Thoi gian
thuce hién thuce hién
[
1 ! 1
A 4
Buée 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong clp xi Trung tim phuc vy hanh chinh cong tinh 24 gio
(truong hop nép ho so phi dia gici) 1a (Truong hop nop ho so khong phi dia gici) (3 ngay)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé& S& Tai chinh
tra két qua, ghi phiéu chuyén.
2
3 /7 . . A n < . - Truong h
Chuvén vie I Trwéng phong chuyén mon Lanh dao Sé& Van thu Sé& 1ha hi g . op
uyen vien 1. Phan chuyén vién xtr 1y ho so: AR % . Vao s0, dong déu, phat ong phi dia glot:
LA . Ky duyét chuyén VT phat > A 3 A
Budc 2 Xir1y ho so; du thao van 24 giv Ay bén.yz 4 gid P hanh van ban; chuyén két | | 21 T6 gio (2; ngayﬁ,
DA Chuyen (rorie phong 2. Phé duyét chuyén LD sau khi qui cho TTPVHCC tinh | | = T7008 o0 D0
phé duyét: 112 gid : yet chuy (hodc cAp xd): 24 gidr dia gigi: 216 gio
4| CVxuly: 32 gio 5 6 ac cap Xa): 24 g 5
) y:32¢g (27 ngay)
N
v 7
Budée 3 [ Trung tAm phuc vu hanh chinh cong c:?'lp tinh (c:?'lp x4): Thong béo, tra két qua cho td chure, ca nhan. ]




Dién giii quy trinh

Budc thue | Don vi thue | Nguwoi thuc No6i dung thuc hién Thoi gian Két qua thyc hién
hién hién hién thue hi€én
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép
Trung tam nhén va hen tra két qua cho t6 chirc ca
Bude 1 phuf: vu }Alénh Can b? mot nhzim. L ‘ ) 24 gid
chinh cong cua Pl‘lan loai, sO h,oa ho so (tmong hop nop (3 ngay)
cac cap ho so tryc tuyén mot phan) .......
2. Truong hop HS nop khong phi dia
gioi: ..........
Tru‘ong Phén chuyén vién xt Iy ho so 24 £1o
phong (3 ngay)
Lanh dao Chuyén vién Xfl: Iy ho ?0; thf"lo van ban gui lanh dao 112 g%(‘)r Vér} ban X:éc nhé? sf} tién boi ‘
phong chuyén phong phé duyét (14 ngay) t}{uogig, h? tro, tai fhnl'lkcu duf_rc }ru
mon vao tl?n sur du}lg da?t? tién thué dat
Truéng | Phé duyét van ban trinh lanh dao S& ky 32 giy | €43 SO Tai chinh gui cho cg quan
Budc 2 . . \ thué thuc hién viéc trir sO tién irng
phong duyét (4 ngdy) trudc vao tién sir dung dat, tién
thué dat
Lanh dgo S6 | Ky duyét chuyén VT phat hanh van ban. é‘;gg)
S& Tai chinh Vao sb, dong diu, phat hanh vin ban; .
Van thu chuyén két qua cho phong chuyén mén, 24 glo
TTPVHCC tinh (hodc cip x3). (3 ngay)
, Trung tam | o b6 mot | Thong bio, két thitc quy trinh.
Buoc 3 phuc vu hanh , A £ . P o
, . cua Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.
chinh cong




C. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAC SO: XAY DUNG, NONG NGHIEP VA MOI
TRUONG, TU PHAP, Y TE, CONG THUONG, DU LICH

I. Linh vue gia

1. Hiép thwong gia
Mi s6 TTHC: 1.012735

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 10 ngay x 8 gio = 80 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh
So do quy trinh

Budc
thue hi€én

So d6 quy trinh

Thoi gian

thue hién

[ Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap tinh (cap x3): Thdng bdo, trd két qua cho t8 chirc, ca nhan. ]

Buée 1 Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap xa 13 TrurTg tam Phl.fc v hanh shinh c.én.g tif',h_ 04 giv
(trwerng hop ndp hd so phi dia gidi) (Truong hop ndp hé so khong phi dia gidi)
+Kiém tra, tiép nhan hd so, glri phiéu tiép nhanvahen | + Kiém tra, tiép nhan hé so Chuyén ho so vé S&: 04 gid
tra két qua, ghi phiéu chuyén.
2
4 Truwdng phong chuyén mén N 3 Lanh dao S& N Vin thu S&
o fhuyen vien 1.Phan chuyénviénxirlyhdso: [ | 1. phan xi Iy hd so cho Vao s8, déng dau, phat
Budc 2 XE" ly ho s::’; du Ehao van 4 gio phong chuyén mén: 4 gid hanh vin ban; chuyén két 76 gior
bzn Zhuye” truong phong 2. Phé duyét chuyén LD sau khi 2. Ky duyét chuyén VT phat | | quad cho TTPVHCC tinh
phé duyét: 48 gio CV xt IV: 8 gic N 5 han- Q gi S cAn w3) 4 gid
y: 8 gio hanh van ban: 8 gio. (hoac cap xa): 4 gio
> AN ° J 7
v 8
Buée 3




Dién gii quy trinh

. \ . L. Thoi gian
Bll’O’.CAthl.l’c Ngu’?} thye Ngu’(f’,l\ thye Noi dung thwe hién thue hién | Két qua thye hién
hi¢n hi¢n hién : : : : * : *
1. Trudng hop ho so ndp phi dia gidi:

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va han tr 2 .

Trung tam két qua cho to chirc c4 nhan 04 giv |~ Phiéu Elep nhan va

Buace 1 phucvy | Canbd mot Phan loai, s6 hoa hd so (truong hop ndp hod so truc tiép hen tra két qud cho to

hanh chinh cira mot phin) chirc ca nhan;
cong 2. Trudng hop HS ndp khong phi dia gidi: Kiém tra, tiép - Phi€u chuyén ho so
nhan ho so. Chuyén ho so vé So
Giam déc So | Chuyén ho so cho phong chuyén mén xir Iy 04 gio
Cﬁ?ygﬁ?ggn Chuyén chuyén vién xt Iy ho so 04 gio
Du thao Van ban xac
. dinh murc gia gui cho
) S¢ quanly | Chuyén vién Xt 1y ho so; thao véan ban gui lanh dao phong phé duyét 48 gio  [bén mua va bén ban
Bude2 | | sanh, linh thuc hién; Hd so ¢6 lién
VUuc quan kem theo
Trudng phong
chuyén mon | Ph€ duy€t van ban trinh 1anh dao S¢ ky duyét 08 gio
Van ban xac dinh murc
Giam ddc So | Ky duyét chuyén vin thu phat hanh vin ban .. |gid gui cho bén mua va
08810 lhen ban thyc hién

Vao s0, dong dau, phat hanh van ban, chuyén két qua dén .
Van thu 56 Trung tdm P%luc Vlf hanh chinh cong cap t?nh (Xﬁ)q 04 gior




Buoc 3

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Can bo mot ctra

Thoéng bao, két thic quy trinh.
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

'Van ban xac dinh murc
gia guiri cho bén mua va
bén ban thuc hién




2. Piéu chinh gia hang hoéa, dich vu do Nha nwéc dinh gia theo yéu cau ciia té chirc, ca nhén
Ma s6 TTHC: 1.012744

- Tong thoi gian thue hién: 30 ngay x 8 gio = 240 gid

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So do quy trinh
Budc A Thoi gian
A So d0 quy trinh .
thwe hién ay thwe hién
5 T tim ph hanh chinh cong cép xa -
Budc 1 rung‘ A pAue v}'l al} chun .coflg cz.‘l? .xa Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh 8 gio
(truong hop nop ho so phi dia gioi) 1a \ AP . A
] (Truong hop nop ho so khéng phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho ri phidu tiép nhanva |- _. . . \ s
rem ;Zn o Eétagu éf’ ;‘1’1 fﬁi‘éﬁ C‘Eﬁyfnp rhanva > 4+ Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so v& S quan Iy nganh, linh vuc: 8 gid
l
a ~ 3 7 _ o 2 Van thu Sé’
Chuyén vién (Tru’fmg phong chuyén mén Phin it 6 hyanli d%‘}? So R Vao s0, dong dau, phit
r ST SR < ) Phan chuyén vién X ]}'/ hé so: 12 g]b‘ an_ ‘XII Yy ho 50 cho phong chuyen mon: hanh van bz’m; chuyén T(:)' .y
Buoc 2 i Iy 6 80 dur thao van ban 12 gio 7 trinh, dy thao VB va hd 136 gio
duyz ¢ 64 gio & phong p —| Phé duyét chuyén LD S& ky duyét T » Ky Quyét chuyén VT phat hanh van ban: |__—w»| so theo quy dinh trinh
o g\ _trinh: 24 gio )6 \16 gio 7 \_UBND tinh: 8 gio
\ A
8 16a
- 11 10 N - 9 \' \
Chuyén vién Truéng phong / Lanh dao Van \ v
>}(1Uf 1y ho SO;b du g chuyén mén <—— phong UBND tinh ~ Vin thw UBND tinh
{),ao van ban Phan chuyén vién xit 1. Phan x& 1y hd so cho Lanh dao Chuyén T trinh, du thio VB va hd 96 oid
Budc 3 pigncgo tmgﬁ% 1§ hé s0: 8 gid phong chuyén mon: 8 gio UBND tinh so dén LD VP UBND tinh: 8 gic &
s Ky duyét van ba n :
duyét: 24 giy || XemxéttinhLDVP | | 5 ph¢ duyét van ban Ch{lyéflyg Vi i Van thu: vao s6, déng déu, phat hanh
UBI:ID tl.l“lh phé trinh lanh dao UBND phat hanh: 8 gi 15 van ban; chuyén két qua cho So,
12 duvét: 16 gio 13 th ky duyét: 16 gio j 14 : TTPVHCC tinh (hoac cap x3): 8 gid
16b
>
Buéc 4 [Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cip xi): Thong béo, tra két qua cho to chirc, ca nhén. ]




Dién giai quy trinh

Budc Pon vi thuc .. NOi dung thuce hién e .
on Nguwoi thuce Thoi gian £ . .n
thuc hién o ‘n Két qua thuc hién
on hién thuc hién
hién
1. Truong hop HS ndp phi dia gioi:
. Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua - Phicu ti€p nhén va hen
Trung tam A A A Lo g 1a tra két qua cho to chirc ca
, . Can b0 mot | cho to6 chirc ca nhan. . q
Bude 1 phuc vu hanh , " . A A \ A A £ A 8 gio nhan;
) . cua Phan loai, s6 hoa ho so (truong hop ndp ho so truc tuyén mot ’
chinh cong R o P
phan) ....... - Phiéu chuyén ho so
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: ................
Lanh dao S¢ | Phan xur Iy cho phong chuyén mon
Truong phong | Phan chuyén vién xt 1y ho so
Chuyén vién | Xt Iy ho so; thao vin ban gui 1anh dao phong phé duyét
S¢ quan ly 7 : - SRS ——— — — - ‘ - Du thao T¢ trinh
nganh, linh Trudng phong | Phé duyét van ban trinh 1anh dao S¢ ky duyét trinh UBND tinh 136 gid
- - Dy théo van ban
vue N .| Ky duyét van ban trinh UBND tinh chuyén VT phat hanh vin
Budc 2 Lanh dao S¢ ;
ban.
Van th Vao sd, déng dau, phat hanh van ban; chuyén vin ban trinh lanh
an thu
dao S¢ ky duyét trinh UBND tinh
Lanhdao | 10 han, phan Phong chuyén mon xi 1§ hd
i€p nhan, phan Phong chuyén mén xir 1y ho so
VPUBND tinh |~ F e P 8 ey Y
Bu6c3 | UBND tinh 96 gio
Phong chuyén | Phan chuyén vién xtr Iy ho so, du thdo van ban gt lanh dao
mon phong xem xét trinh lanh dao Van phong phé duyét.




Lanh dao
UBND tinh

Xem xét ky duyét Quyét dinh chuyén Vin thu phat hanh van ban.

Van thu

Vao sb, dong ddu, phat hanh vin ban; chuyén két qua cho to
chtrc, c4 nhan, TTPVHCC tinh (hodc cap x3)

Budc 4

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Can bo mot ctra

Thong béo, két thiic quy trinh.

tra két qua cho to chirc, cd nhan.

Vin ban diéu chinh gia
hang hoa, dich vu
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